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TERMO DE REFERÊNCIA 

 

PROCESSO LICITATÓRIO Nº 001/2023 

DISPENSA 001/2023 

 

1 - DO OBJETO: contratação de empresa(s) especializada(s) para produção de publicações com veiculação em 

plataformas digitais e impressas, e cobertura fotográfica e audiovisual das ações e eventos promovidos pela 

administração pública municipal. Os serviços serão, conforme especificações e preços o estimado da seguinte planilha: 

 

Ordem Quant. UN. Especificação UNITÁRIO TOTAL 

1 12 SERV 

PRESTAÇÃO DE SERVIÇO DE PRODUÇÃO DE 

PUBLICAÇÕES DIÁRIAS E NÃO-DIÁRIAS COM 

VEICULAÇÃO EM PLATAFORMAS DIGITAL E 

IMPRESSA; E COBERTURA FOTOGRAFICA E 

AUDIOVISUAL DOS EVENTOS PROMOVIDOS 

PELA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA MUNICIPAL. 

R$4.000,00 R$ 48.000,00 

 

1.1. O valor refere-se ao menor valor encontrado no balizamento de preço de mercado. 

1.2. Os serviços serão prestados por equipe técnica especializada da licitante e serão desenvolvidos durante 

todos os dias úteis, de segunda a sexta, das 8h às 17h, na sede da prefeitura, via telefone, email, whatsapp, 

chat e acesso remoto sempre que demandado pelo Gabinete do Prefeito, inclusive plantões nos finais de 

semana e feriado conforme necessidade e demanda do Município. 

1.3. Deverá haver equipe fixa instalada na Prefeitura de São Bento Abade/MG, que deverá estar ainda 

disponível para atender prontamente aos chamados de todas as Secretarias de Municipais. 

2 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO 

2.1. A presente contratação tem como objetivo profissionalizar o suporte à Administração e ao Gabinete do 

Prefeito, necessária, tendo em vista a grande demanda e a necessidade de manter a produção de publicações 

diárias e não diárias com veiculação em plataformas digitais e impressas, e cobertura fotográfica e 

audiovisual das ações e eventos promovidos pela administração pública municipal. Considerando a 

magnitude da proposta ora apresentada, consideramos indispensável a formalização de contrato de 

profissional ou empresa técnica com Prefeitura Municipal de São Bento Abade, a fim de assegurarmos 

condições para ampla publicidade e divulgação das ações, programas e serviços públicos prestados pela 

Administração.  

 

3 - DA PESQUISA DE PREÇOS  

3.1. Conforme exigência legal procedeu-se á pesquisa de preços, obtendo o menor preço no valor de 

$$4.000,00 (quatro mil reais) mensais. 

 

4 - DO PAGAMENTO, EXECUÇÃO E FISCALIZAÇÃO 

4.1. Os pagamentos serão realizados mensalmente, em até 30 (trinta) dias mediante apresentação da Nota 

Fiscal ao setor de compras, devidamente acompanhada dos documentos fiscais atualizados ou declaração da 

contratada de que os documentos se encontram vigentes, sem o que não será liberado o pagamento; 
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4.2. Em caso de irregularidade na emissão dos documentos fiscais, o prazo de pagamento será contado a 

partir de sua reapresentação, desde que devidamente regularizados. 

4.3. Nenhum pagamento será efetuado à contratada enquanto pendente de liquidação qualquer obrigação 

financeira decorrente de penalidade ou inadimplência, sem que isso gere direito a reajustamento de preços. 

4.4. Subsistirá, na forma da Lei, a responsabilidade do licitante adjudicado pela qualidade, correção e 

segurança do objeto licitado. 

 

4.5. Deverá estar incluído no preço proposto todos os custos necessários ao cumprimento o objeto licitado, 

nos prazos previstos no instrumento convocatório, inclusive tributos, encargos sociais, deslocamentos da 

equipe técnica até o município, hospedagem e alimentação e quaisquer outros ônus que porventura possam 

recair sobre a realização do serviço objeto da presente licitação. 

4.6. É vedado qualquer reajustamento de preços durante o prazo de validade do contrato de prestação de 

serviços, ressalvada a hipótese de reequilíbrio econômico e reajuste após 12 meses de prestação de serviços, 

com base no INPC ou outro índice oficial. 

4.7. O pagamento poderá ser efetuado através de conta-corrente da empresa vencedora que deverá informar 

na nota fiscal o nome do banco, e nº da agência, ou por representante. 

4.8. Executar sob sua responsabilidade técnica, todos os serviços ajustados no presente instrumento; 

4.9. A empresa contratada deverá comparecer na sede do Município para recolhimento de dados, 

informações e reuniões; 

4.10. O comparecimento da empresa na sede do Município deverá ser previamente agendado; 

4.11. A contratada deverá permitir, em qualquer tempo, o livre acesso do CONTRATANTE à documentação 

produzida ao longo da realização dos trabalhos a fim de que possa acompanhá-la e fiscalizá-la, nos termos 

deste instrumento; 

4.12. Deverá fornecer ao município as informações e quaisquer esclarecimentos que se fizerem necessário 

sobre o trabalho a realizar; 

4.13. A justificativa de quaisquer atrasos no cumprimento dos prazos previstos acima somente será 

considerada se apresentada por escrito, e após aprovação da Prefeitura Municipal de São Bento Abade/MG; 

 

4.14. A Prefeitura Municipal reserva-se no direito de não aceitar os serviços em desacordo com o previsto 

neste instrumento convocatório, podendo rescindir o contrato nos termos do art. 137, da Lei 14.133/2021 

 

5 - DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA E RECURSOS FINANCEIROS 

5.1. As despesas correrão por conta da Dotação Orçamentária abaixo discriminada, existindo recursos 

financeiros para cobertura das despesas:  

 

Reduzido: 64  -  02.01.03.3390.35.00.04.131.0059.4.005 Fonte: 200.99. 

 

 

6 - DAS CONDIÇÕES GERAIS  
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6.1. No valor proposto deverão estar incluídos todos os custos necessários ao cumprimento o objeto licitado, 

nos prazos previstos no instrumento convocatório, inclusive tributos, encargos sociais, deslocamentos da 

equipe técnica até o municipio, hospedagem e alimentação e quaisquer outros ônus que porventura possam 

recair sobre a realização do serviço objeto da presente licitação. 

 

São Bento Abade, em 9 de janeiro de 2023. 

 

 

 

Edirlene Rodrigues 

Chefe de Gabinete  
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