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EDITAL 

 

PROCESSO LICITATÓRIO 111/2023 

PREGÃO PRESENCIAL 18/2023 

 

A Prefeitura Municipal deSão Bento Abade/MG, através do Pregoeiro Oficial, ao final assinado, torna público 

aos interessados que, promoverá a presente licitação na modalidade PREGÃO PRESENCIAL Nº 18/2023, 

cuja sessão pública de abertura das propostas e habilitação ocorrerá no dia, hora e local mencionados neste 

instrumento convocatório e regida pela Lei Federal nº. 10.520, de 17/07/2002, pela Lei Complementar nº 123, 

de 14/12/2006, com aplicação subsidiária da Lei Federal nº 8.666, de 21/06/1993, além das demais disposições 

legais aplicáveis e do disposto neste Edital, destinada a selecionar a proposta mais vantajosa, pelo critério de 

julgamento do menor preço total global. 

 

1 – DO OBJETO 

 

Constitui objeto da presente licitação a contratação de empresa apta a prestar os serviços de locação 

mensal e suporte técnico especializado nos softwares de Gestão das Atividades Administrativas 

(controladoria, recursos humanos e tributação) da Prefeitura Municipal de São Bento Abade/MG,por 

tempo determinado, bem como os serviços de instalação, implantação, migração e treinamento dos 

servidores; complementado com consultoria especializada e suporte local ou remoto, já inclusas 

alterações legais e manutenções corretivas. 

 

ABERTURA DA SESSÃO OFICIAL DO PREGÃO PRESENCIAL: 

DIA 19/07/2023 às 10h (dez horas). 

 

Não havendo expediente na data supracitada, a data limite para recebimento das propostas comerciais e 

a abertura da sessão estarão prorrogadas para o primeiro dia útil subsequente, no mesmo horário. 

 

ESCLARECIMENTOS: licitacao@saobentoabade.mg.gov.br; (35) 3236-1213 

 

INTEGRAM O PRESENTE EDITAL: 

 

• Anexo I – Termo de Referência; 

• Anexo II – Credenciamento (Modelo); 

• Anexo III – Declaração que cumpre plenamente os Requisitos de Habilitação (Modelo); 

• Anexo IV – Proposta Comercial (Modelo); 

• Anexo V – Declarações (Modelo); 

• Anexo VI – Minuta do Contrato (Modelo); 

• Anexo VII – Atestado de Visita (Modelo); 

 

2 – DAS CONDIÇÕES DE PARTICIPAÇÃO 

 

2.1 – Poderão participar desta licitação pessoas jurídicas do ramo pertinente ao objeto licitado que atenderem 

às exigências constantes deste Edital, inclusive quanto à documentação, que consiste em: 
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2.1.1 – Credenciamento junto ao Pregoeiro devendo o interessado ou seu representante comprovar a existência 

dos necessários poderes para a formulação de propostas e para a prática dos demais atos inerentes ao certame; 

2.1.2 – Declaração do licitante dando ciência de que cumpre plenamente os requisitos de habilitação conforme 

modelo do Anexo III; 

2.1.3 – Proposta comercial em envelope lacrado no qual deverão constar, na parte externa, a identificação do 

licitante e o número da licitação, além dos dizeres: 

 

ENVELOPE No 01 – “PROPOSTA COMERCIAL” 

A PREFEITURA MUNICIPAL DE SÃO BENTO ABADE/MG 

PREGÃO PRESENCIAL 18/2023 

PROPONENTE:  

CNPJ: 

 

2.1.4 – Documentos de habilitação em envelope lacrado, no qual deverão constar, na parte externa, a 

identificação do licitante e o número da licitação, além dos dizeres: 

 

ENVELOPE No 02 – “DOCUMENTAÇÃO DE HABILITAÇÃO” 

A PREFEITURA MUNICIPAL DE SÃO BENTO ABADE/MG 

PREGÃO PRESENCIAL 18/2023 

PROPONENTE: 

CNPJ: 

 

2.2 – As empresas interessadas poderão participar de Visita Técnica que se dará sob agendamento, no período 

de 5 a 18 de julho de 2023, entre 09h e 17h, na sede da Prefeitura Municipal de São Bento Abade/MG, para 

conhecimento do local da prestação. 

2.2.1 –A visita técnica terá por finalidade: 

2.2.1.1 – Conhecimento da área e condições locais pertinentes à execução dos serviços, bem como os demais 

esclarecimentos necessários à formulação das propostas e futura execução do objeto.  

2.2.1.2 – Caso não seja realizada visita técnica a licitante deverá apresentar Declaração de não visita. 

2.3 – Não poderão participar da presente licitação: 

2.3.1 – Os que estiverem suspensos de participar em licitação e impedidos de contratar junto à Prefeitura 

Municipal de São Bento Abade/MG. 

2.3.2 – Os que estejam declarados inidôneos para licitar ou contratar junto a quaisquer órgãos da 

Administração Pública direta ou indireta Federal, estadual ou Municipal, enquanto perdurarem os motivos da 

punição ou até que seja promovida a reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade; 

2.3.3 –Consórcios de empresas, qualquer que seja sua forma de constituição; 

2.3.4 – Os que se encontrarem sob falência, recuperação judicial ou extrajudicial, concordata, concurso de 

credores, dissolução, liquidação ou empresas estrangeiras que não estejam em funcionamento no País; 

2.3.5 – Pessoas jurídicas cujo objeto social não seja pertinente e compatível com o objeto desta licitação; 

2.3.6 –Os que incidirem no estipulado no art. 9º da Lei Federal nº 8.666/93. 

2.4 – A participação no certame implica a aceitação de todas as condições estabelecidas neste instrumento 

convocatório. 
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3 – DA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA COMERCIAL E DOCUMENTAÇÃO DE 

HABILITAÇÃO 

 

3.1 – A sessão será realizada no dia 19 de julho de 2023, às 10 (dez) horas, na sala de reuniões da Prefeitura 

Municipal de São Bento Abade/MG, situado a Rua OdilomGadben dos Santos, 100 - Centro, São Bento Abade 

- MG, CEP 37.407-000, data limite para os interessados protocolarem a entrega de seus envelopes 

(documentação e proposta) e realizar o credenciamento de seu representante. 

3.2 – A Prefeitura Municipal de São Bento Abade/MG não se responsabilizará por envelopes de “Proposta 

Comercial” e “Documentação de Habilitação” que não sejam entregues ao Pregoeiro designado, no local, data 

e horário definidos neste edital. 

 

4 – DO CREDENCIAMENTO 

 

4.1 – No dia, hora e local estabelecidos neste Edital, o proponente deverá comprovar que detém poderes para a 

formulação de propostas e para a prática dos atos relativos ao certame, apresentando-se junto ao Pregoeiro 

munido de documento que o habilite, podendo utilizar-se, para tanto, do modelo de credenciamento do Anexo 

II. 

4.2 – O representante a ser credenciado deverá ser distinto e único para cada licitante e comparecerá à sessão 

munido de documento de identidade e procuração pública ou particular com firma reconhecida. 

4.2.1 – Caso a procuração seja por instrumento particular (com firma reconhecida), deverá ser juntado 

(anexado ao credenciamento para compor o processo), o Contrato Social ou documento equivalente que 

comprove os poderes do outorgante. O contrato social ou documento equivalente deverão ser apresentados em 

original ou por cópias legíveis, autenticadas no cartório competente ou por servidor designado para o pregão 

devendo ser obedecido o item 6.7.3.1 do Capítulo 6 deste Edital. 

4.3 – Caso o credenciado seja sócio ou dirigente do licitante, é indispensável que se comprove, na ocasião, ser 

detentor de poderes que o habilitem a formular lances e praticar os demais atos inerentes ao certame, em nome 

do proponente, devendo o documento apresentado compor o processo licitatório atentando ao subitem 4.2.1 

acima. 

4.4 – O licitante enquadrado na condição de microempresa – ME ou empresa de pequeno porte – EPP que 

desejar obter os benefícios previstos no Capítulo V da Lei Complementar nº 123/06 deverá declarar ou 

comprovar tal condição, quando do seu credenciamento, sob pena de preclusão. 

4.4.1 – O licitante que apresentar declaração falsa responderá por seus atos, cível, administrativa e penalmente. 

4.5 – O licitante deverá apresentar declaração dando ciência de que cumpre plenamente os requisitos de 

habilitação, conforme modelo constante do Anexo III. 

4.5.1 – A pequena empresa que apresentar restrições na documentação relativa à comprovação de regularidade 

fiscal deverá fazê-la constar da Declaração de que trata o item 4.5 deste Edital, conforme modelo constante do 

Anexo V. 

4.5.2 – Será facultado ao representante da empresa firmar a declaração de que trata o subitem 4.5.1 no 

momento do credenciamento. 

4.6 – As declarações de que trata os subitens 4.4, 4.5 e 4.5.1 deverão ser apresentadas FORA DE 

QUALQUER ENVELOPE, acompanhadas dos documentos exigidos para credenciamento, não sendo aceitas 

simplesmente declarações verbais pelos representantes das empresas. 

4.7 – Será realizada consulta junto ao Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a 

Administração Pública Estadual – CAFIMP - para verificação dos impedimentos. 
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4.8 – A ausência de credenciamento não excluirá o licitante do certame, mas importará a preclusão do direito 

de formular lances na sessão, a renúncia ao direito de interposição de recursos e a prática dos demais atos 

inerentes ao certame. 

 

5 – DA PROPOSTA COMERCIAL 

 

5.1 – A proposta comercial poderá ser elaborada tendo como base o modelo (Anexo IV) deste Edital, ou em 

modelo próprio, desde que contenha todas as informações previstas abaixo, em uma via, obedecidas as 

disposições do Termo de Referência (Anexo I). 

– Na proposta comercial deverão constar os seguintes elementos: 

5.1.1.1 – Razão social, CNPJ (que deverá ser o mesmo para a proposta comercial e para a Nota Fiscal), 

endereço completo, número de telefone, bem como o nome do banco, número da conta e a respectiva agência 

onde deseja receber, seus créditos; 

5.1.1.2 - A proposta deverá conter discriminação de todos os itens, quantidades e unidades iguais às do termo 

de referência, nome da marca/desenvolvedor do produto ou serviço oferecido, valor unitário e valor total. 

5.1.1.3 – A proposta deve conter ainda, obrigatoriamente, prazo de validade não inferior a 60dias, aceitação da 

condição de pagamento da proposta, prazo de entrega não superior a 05 (cinco) dias, identificação e assinatura 

do proponente; 

5.1.1.4 – Preços unitários e totais expressos em moeda corrente do País, em algarismos e por extenso (este 

apenas no caso do Preço Total), com 02 (duas) casas decimais após a vírgula, para todos os itens que 

compõem a proposta, já inclusos todos os tributos, fretes, seguros, transporte e quaisquer outros ônus que 

porventura possam recair sobre o objeto da presente licitação; 

5.1.1.4.1 – Em caso de divergência entre os valores unitários e totais, será considerado o primeiro; e entre 

os expressos em algarismos e por extenso, será considerado o último. 

5.1.1.5 – Declaração de que nos preços propostos encontram-se incluídos todos os tributos, encargos sociais, 

frete até o destino e quaisquer outros ônus que porventura possam recair sobre o objeto da presente licitação e 

que está de acordo com todas as normasdo Edital e seus Anexos; 

5.1.1.6 – Data e assinatura do representante legal do licitante, com a identificação de seu nome abaixo da 

assinatura; 

5.1.2 – O licitante é obrigado a cotar todos os itens, sob pena de desclassificação. 

5.1.3 – Deverá ser observado pelo licitante os preços unitários máximos previstos no Anexo I do Edital, sendo 

desclassificada a proposta que não atender a esta condição. 

5.2 – O prazo de validade da proposta será de, no mínimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data da sessão 

pública. 

5.2.1 – Caso esse prazo não esteja expressamente indicado na Proposta Comercial, o mesmo será considerado 

como aceito para efeito de julgamento. 

5.2.2 – Se, por motivo de força maior, a adjudicação não puder ocorrer dentro do período de validade das 

propostas, ou seja, 60 (sessenta) dias, e caso persista o interesse desta Prefeitura, poderá ser solicitada 

prorrogação da validade das mesmas a todas as licitantes classificadas, por igual prazo, no mínimo. 

5.2.3 – Decorridos 60 (sessenta) dias da data do recebimento das propostas, sem que tenha sido solicitada 

prorrogação de sua validade, as licitantes ficam liberadas dos compromissos assumidos. 

5.3 – A proposta não poderá impor condições ou conter opções. 

5.4 – A Administração não se responsabilizará por envelopes que não sejam entregues ao Pregoeiro designado, 

no local, data e horário definidos neste Edital. 
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5.5 – Após a abertura das propostas, não será admitido cancelamento, inclusão ou exclusão de documentos, 

retirada da proposta ou alteração nas suas condições, ficando o licitante sujeito à suspensão ou cancelamento 

do seu registro, de acordo com as previsões legais, além da inclusão no Cadastro de Fornecedores Impedidos 

de Licitar e Contratar com a Administração Pública Estadual, instituído pela Lei nº 13.994 de 18/09/2001. 

5.6 – Falhas meramente formais poderão ser sanadas pelo Pregoeiro, desde que não caracterizem tratamento 

diferenciado em relação aos demais licitantes. 

5.7 – Não se considerará qualquer oferta de vantagem não prevista no edital. 

5.8 – Toda a especificação estabelecida para o objeto será tacitamente aceita pelo licitante, no ato da entrega 

de sua proposta comercial. 

 

6 – DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 

 

Encerrada a etapa competitiva, o Pregoeiro procederá à análise da documentação constante do envelope de 

habilitação do licitante detentor da proposta de menor preço, para a verificação do atendimento às condições 

fixadas neste Edital. Para a habilitação, o licitante deverá apresentar: 

 

6.1 – REGULARIDADE JURÍDICA 

6.1.1 – Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresário individual; 

6.1.2 – Ato Constitutivo, estatuto ou contrato social, e suas alterações ou o instrumento consolidado, 

devidamente registrado na Junta Comercial, tratando-se de sociedades empresárias ou cooperativas, e no caso 

de sociedade de ações, acompanhado de documentos de eleição ou designação de seus administradores; 

6.1.3 – Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Jurídicas tratando-se de 

sociedade não empresária, acompanhado de prova da diretoria em exercício; 

6.1.4 – Decreto de autorização, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no País, e 

ato de registro ou autorização para funcionamento expedido pelo órgão competente, quando a atividade assim 

o exigir; 

 

6.2 – REGULARIDADE FISCAL 

6.2.1 –Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas do Ministério da Fazenda CNPJ; 

6.2.2 –Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Serviço - FGTS; 

6.2.3 – Certificado de Regularidade relativa a Tributos Federais e a Contribuições Previdenciárias/ Sociais; 

6.2.4 –Prova de regularidade relativa à Dívida Ativa da União; 

6.2.5 –Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicílio ou sede do licitante; 

6.2.6 –Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicílio ou sede do licitante; 

 

6.3 – REGULARIDADE TRABALHISTA 

6.3.1 – Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a apresentação 

de certidão negativa, nos termos do Título VII-A da Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo 

Decreto-Lei no 5.452, de 1º de maio de 1943. 

 

6.4 – QUALIFICAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRA 

6.4.1 – Certidão negativa de falência, concordata, recuperação judicial e extrajudicial expedida pelo 

distribuidor da sede da pessoa jurídica, ou de execução patrimonial, expedida pelo distribuidor do domicílio da 

pessoa física, com data de emissão de no máximo 30(trinta) dias anteriores à data da abertura das propostas; 
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6.4.1.1 - Será admitida a participação de licitante em recuperação judicial, desde que amparadas em certidão 

emitida pela instância judicial competente afirmando que a interessada está apta econômica e financeiramente 

a participar de procedimento licitatório. 

6.4.1.2 – Considerar-se-á como data de apresentação da proposta para efeito da alínea anterior, a data de 

abertura do pregão. 

6.4.2 - Balanço patrimonial e demonstrações contábeis do último exercício social, já exigíveis e apresentados 

na forma da lei, que comprovem a boa situação financeira da empresa, vedada a sua substituição por 

balancetes ou balanços provisórios, podendo ser atualizados por índices oficiais (citar o índice de atualização, 

quando for o caso), quando encerrados há mais de três meses da data da apresentação da proposta ou 

atualizados por eventos supervenientes de que modifiquem sua capacitação econômica financeira no curso do 

exercício. 

 

6.5 – QUALIFICAÇÃO TÉCNICA 

6.5.1 – No mínimo 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica, emitido por pessoa jurídica de direito público ou 

privado que tenha utilizado os serviços licitados e que comprove a aptidão do licitante para a execução dos 

serviços compatíveis com o objeto deste pregão e, a fim de comprovar que o software e os serviços 

continuados são estáveis, seguros e eficientes. 

6.5.1.1 – Para fins da comprovação de que trata este subitem, os atestados deverão dizer respeito à cessão do 

direito de uso dos seguintes sistemas informatizados: 

 

Contabilidade Pública. 

Compras de Materiais e Serviços. 

Controle de Licitações. 

Patrimônio Público. 

Gestão de Recurso Humanos. 

Tributos Municipais. 

 

6.5.1.2 – Os atestados deverão referir-se a serviços prestados no âmbito de sua atividade econômica principal 

ou secundária especificadas no contrato social vigente. 

6.5.1.3 – Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da 

empresa licitante. 

6.5.1.4 – Somente serão aceitos atestados expedidos após a conclusão do contrato ou se decorrido, pelo menos, 

um ano do início de sua execução, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior. 

6.5.1.5 – Poderá ser admitida, para fins de comprovação de quantitativo mínimo do serviço, a apresentação de 

diferentes atestados de serviços executados de forma concomitante, pois essa situação se equivale, para fins de 

comprovação de capacidade técnico-operacional, a uma única contratação. 

 

6.6 – DECLARAÇÕES 

Com os documentos referidos neste Capítulo, serão apresentadas, para fins de habilitação, as declarações 

abaixo, cujos modelos estão em anexo: 

6.6.1 – Declaração de que a empresa não possui trabalhadores menores de 18 anos realizando trabalho 

noturno, perigoso ou insalubre e de qualquer trabalho de menores de 16 anos, salvo na condição de aprendiz, a 

partir de 14 anos, conforme Anexo V;  

6.6.2 – Declaração de que os sócios/donos da empresa não se encontram ocupando cargo em comissão ou de 

confiança, e empregos públicos na Prefeitura Municipal de São Bento Abadeconforme Anexo V.  
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6.7 – DEMAIS DISPOSIÇÕES ACERCA DA HABILITAÇÃO 

6.7.1 – Poderá ser apresentado Certificado de Registro Cadastral emitido pelo Cadastro Geral de Fornecedores 

do Estado de Minas Gerais, em vigor na data da realização do Pregão para habilitação. 

6.7.1.1 – Se os documentos, indicados nestes cadastros, estiverem com os prazos vencidos, deverão ser 

apresentados documentos vigentes, dentro do envelope de habilitação. 

6.7.2 – Para fins de habilitação, é facultada ao Pregoeiro a verificação das informações e o fornecimento de 

documentos que constem de sítios eletrônicos de órgãos e entidades das esferas municipal, estadual e federal, 

emissores de certidões, devendo tais documentos serem juntados ao processo. 

6.7.2.1 – A possibilidade de consulta prevista no subitem 6.7.2 não constitui direito do licitante e a 

Administração não se responsabilizará pela eventual indisponibilidade dos meios eletrônicos no momento da 

diligência, hipótese em que, em face do não saneamento das falhas constatadas, o licitante será declarado 

inabilitado. 

6.7.3 – Os licitantes apresentarão documentos em cópias legíveis, autenticadas no cartório competente ou por 

servidor designado para o pregão. 

6.7.3.1 –Cópias a serem autenticadas por servidor, apenas serão autenticadas se apresentadas em até 30 (trinta) 

minutos antes da hora de início dos procedimentos de credenciamento dos representantes dos licitantes e 

entrega dos envelopes. 

6.7.4 – Documentos emitidos em língua estrangeira deverão ser entregues acompanhados da tradução para a 

língua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado, e devidamente consularizados ou registrados no 

Cartório de Títulos e Documentos. 

6.7.5 – Os documentos encaminhados para habilitação deverão estar em nome do licitante e, 

preferencialmente, com o número do CNPJ e o respectivo endereço, inclusive para os casos de documentações 

de estabelecimentos matriz ou filial, exceto aqueles somente emitidos em nome da matriz. 

6.7.6 – As ME e EPP deverão apresentar toda a documentação exigida para a habilitação, inclusive os 

documentos comprobatórios da regularidade fiscal, mesmo que estes apresentem alguma restrição. 

6.7.6.1 – Havendo restrição na comprovação da regularidade fiscal das ME e EPP, será assegurado o prazo de 

05 (cinco) dias úteis, cujo termo inicial ocorrerá na sessão pública, prorrogáveis por igual período, a critério da 

Administração, para regularização. 

6.7.6.2 – A prorrogação do prazo para a regularização fiscal dependerá de requerimento, devidamente 

fundamentado, a ser dirigido ao Pregoeiro. 

6.7.6.3 – Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado dentro dos 05 (cinco) dias úteis inicialmente 

concedidos. 

6.7.6.4 – A não regularização da documentação fiscal, no prazo previsto no subitem anterior, implicará 

decadência do direito à contratação, sem prejuízo das sanções cabíveis. 

6.7.7 – Todos os documentos deverão ter vigência até o dia previsto para a realização do pregão, sendo que, na 

hipótese de inexistir nos documentos prazo expresso de sua validade, reputar-se-ão válidos por 90 (noventa) 

dias, contados de sua expedição. 

6.7.7.1 – Não se enquadram no subitem 6.7.7, os documentos que, pela própria natureza, não apresentam prazo 

de validade, inclusive quanto aos atestados de capacidade técnica. 

6.7.8 – Se o detentor da melhor proposta desatender às exigências previstas neste Capítulo será inabilitado e o 

Pregoeiro examinará as ofertas subsequentes e a qualificação do licitante seguinte, na ordem de classificação, 

até a seleção daquela que atenda ao Edital, e cujo ofertante, uma vez preenchidas as condições de habilitação, 

será declarado vencedor. 

6.7.9 – Verificado o atendimento das exigências fixadas neste Edital, o licitante será declarado vencedor. 
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6.7.10 – A Prefeitura Municipal de São Bento Abade/MG manterá em seu poder, por meio da Comissão 

Permanente de Licitação (CPL), os envelopes de habilitação dos demais licitantes, pelo prazo de60 (sessenta) 

dias, após a homologação da licitação, devendo os licitantes retirá-los após este período, sob pena de 

inutilização dos mesmos. 

6.7.11 – Os documentos mencionados neste Capítulo não poderão ser substituídos por qualquer tipo de 

protocolo ou apresentados por meio de discos magnéticos. 

6.7.12 – A licitante está obrigada a declarar expressamente, em declaração própria, a superveniência de fatos 

impeditivos, sob pena de inabilitação. 

 

7 – DOS PROCEDIMENTOS DA SESSÃO DO PREGÃO E DO JULGAMENTO 

 

7.1 – No dia, hora e local estabelecidos neste Edital, será realizada sessão pública para recebimento dos 

envelopes, devendo o interessado, ou seu representante, identificar-se e comprovar a existência dos poderes 

necessários para a formulação de proposta e para a prática dos demais atos inerentes ao certame. 

7.1.1 – Após o credenciamento das participantes o Pregoeiro declarará aberta a sessão e receberá dos licitantes 

a DECLARAÇÃO dando ciência de que cumprem plenamente os requisitos de habilitação, conforme modelo 

do Anexo III, e os envelopes de PROPOSTA COMERCIAL eDOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO. 

7.1.2 – A apresentação da proposta vinculará o seu autor a todas as condições e obrigações inerentes ao 

certame. 

7.1.3 – Em seguida, dar-se-á início a abertura dos envelopes de propostas comerciais para classificação. 

7.1.4 –Declarada aberta a sessão pública, não serão credenciados novos licitantes. 

7.2 – DA CLASSIFICAÇÃO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS 

7.2.1 – Após abertas as propostas, o Pregoeiro examinará a aceitabilidade das mesmas, quanto ao objeto e 

valor, decidindo motivadamente a respeito. 

7.2.1.1 – O Pregoeiro desclassificará, fundamentadamente, as propostas que não atenderem às exigências do 

Edital, bem como as que ofertarem preços/lances simbólicos, irrisórios ou de valor zero, incompatíveis com os 

preços de mercado, superestimados ou manifestamente inexequíveis. 

7.2.1.2 – O Pregoeiro desclassificará também as propostas que ofertarem preços acima do máximo estipulado 

no Anexo I do Edital. 

7.2.2 – Será declarada classificada pelo Pregoeiro a proposta do licitante que ofertar o menor preço, conforme 

critério de julgamento indicado no preâmbulo deste Edital, bem como as propostas com preços até 10% (dez 

por cento) superior àquele, obedecendo ao Capítulo 5.  

7.2.3 – Não havendo pelo menos três propostas nas condições definidas no subitem anterior, o Pregoeiro 

classificará as melhores propostas subsequentes, até o máximo de 03 (três). 

7.2.4 – Se não houver no mínimo 03 (três) propostas comerciais nas condições definidas no subitem anterior, o 

Pregoeiro classificará as melhores propostas subsequentes, até o máximo de 3 (três), para que seus autores 

participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os preços oferecidos nas propostas apresentadas. 

 

7.3 – DOS LANCES VERBAIS 

7.3.1 – O Pregoeiro convidará os licitantes classificados, individualmente e de forma sequencial, a apresentar 

lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior preço e os demais, em ordem decrescente de 

valor.  

7.3.2 –Se duas ou mais propostas, em  absoluta igualdade decondições, ficarem empatadas, será realizado 

sorteio, para definir a ordem de apresentação dos lances. 

7.3.3 –Apenas serão aceitos lances cujos valores forem inferiores ao último lance registrado pelo Pregoeiro. 
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7.3.4 – A critério do Pregoeiro, poderá ser acordado entre os licitantes participantes da etapa de lances, valor 

de redução ou percentual mínimo entre eles e o tempo máximo para sua formulação. 

7.3.5 – A desistência em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implicará na exclusão do 

licitante da etapa de lances verbais e na manutenção do último preço apresentado pelo licitante, para efeito de 

posterior ordenação das propostas. 

7.3.6 – A etapa de lances será considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa declinarem da 

formulação de lances. 

7.3.7 – Não poderá haver desistência dos lances ofertados, sujeitando-se o licitante desistente às penalidades 

constantes deste Edital. 

7.4 – DO JULGAMENTO 

7.4.1 –O critério de julgamento será o de MENOR PREÇO GLOBAL ofertado.  

7.4.2 –Os critérios de aceitabilidade da proposta para fins de julgamento abrangem: 

7.4.2.1 – A conformidade das especificações constantes na proposta com as previstas no edital; 

7.4.2.2 – A compatibilidade dos preços propostos com os praticados no mercado, tendo como base as 

informações constantes nos autos do procedimento de pregão. 

7.4.3 –Serão desclassificadas as propostas que: 

7.4.3.1 –Não se refiram à integralidade do objeto do lote; 

7.4.3.2 –Não atendam às exigências estabelecidas no Edital ou em diligência; 

7.4.3.3 – Apresentem preços simbólicos, irrisórios ou de valor zero, incompatíveis com os preços de mercado, 

superestimados ou manifestamente inexequíveis, assim considerados nos termos do disposto no § 3º do art. 44 

e inciso II do art. 48, da Lei Federal nº 8.666/93; 

7.4.3.4 – Ofertarem preços acima do máximo estipulado no Anexo I do Edital; 

7.4.4 – Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas às ofertas, o Pregoeiro examinará a aceitabilidade 

da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, de acordo com os critérios estabelecidos neste Edital, 

decidindo motivadamente a respeito.  

7.4.4.1 – Caso não se realizem lances verbais, será verificada a conformidade entre a proposta escrita de menor 

preço, ainda que seja a única formulada, e o valor estimado da contratação, podendo o Pregoeiro negociar 

diretamente com o proponente. 

7.4.5 – Sendo aceitável a oferta de menor preço, será aberto o envelope contendo a documentação de 

habilitação do licitante que a tiver formulado, para confirmação das suas condições habilitatórias. 

7.4.5.1 – Considera-se inaceitável, para todos os fins aqui dispostos, a proposta que não atender às exigências 

fixadas neste Edital ou determinar preços manifestamente inexequíveis; 

7.4.5.2 – Quando necessário, o pregoeiro poderá solicitar ao licitante que demonstre a exequibilidade de seus 

preços. 

7.4.6 – Constatado o atendimento pleno às exigências editalícias, será declarado o proponente vencedor. 

7.4.7 – Se a proposta não for aceitável ou se o proponente não atender às exigências habilitatórias, o Pregoeiro 

examinará as ofertas subsequentes, na ordem de classificação, verificando a suaaceitabilidade e procedendo à 

verificação das condições de habilitação do proponente, até a apuração de uma proposta que atenda ao edital, 

sendo o respectivo proponente declarado vencedor.  

7.4.8 – Após a apuração da menor proposta válida, observada a classificação das propostas até o momento, 

será assegurado às pequenas empresas o direito de preferência à contratação, observadas as seguintes regras. 

7.4.8.1 – O Pregoeiro convocará a pequena empresa detentora da proposta de menor valor dentre aquelas que 

estejam na situação de empate, ou seja, cujos valores sejam iguais ou superiores até 5% (cinco por cento) em 

relação ao valor apresentado pelo proponente vencedor, para que apresente nova proposta de preço INFERIOR 
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ao valor da melhor oferta inicial, no prazo de 05 (cinco) minutos, sob pena de preclusão do direito de 

preferência.  

7.4.8.2 – Realizada nova oferta de preço, nos termos do subitem anterior, o pregoeiro examinará a 

aceitabilidade desta, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.  

7.4.8.3 –Sendo aceitável a nova oferta de preço, será aberto o envelope contendo adocumentação de 

habilitação da pequena empresa que a tiver formulado, para confirmação das suas condições habilitatórias. 

7.4.8.3.1 – Havendo alguma restrição na comprovação da regularidade fiscal, será assegurado o prazo previsto 

no subitem 6.7.6.1, para a devida e necessária regularização. 

7.4.8.3.2 – Se houver a necessidade de abertura do prazo para a pequena empresa regularizar sua 

documentação fiscal, o pregoeiro deverá suspender a sessão de pregão e registrar em ata que todos os 

presentes ficam, desde logo, intimados a comparecer no dia, horário e local informados para a retomada da 

sessão de lances. 

7.4.8.4 – Constatado o atendimento das exigências fixadas no edital, a pequena empresa será declarada 

vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame. 

7.4.8.5 –Se a pequena empresa não apresentar proposta de preços ou não atender às exigências dehabilitação, o 

pregoeiro convocará as pequenas empresas remanescentes que estiverem na situação de empate prevista no 

subitem 7.4.8.1, na ordem classificatória, para o exercício do mesmo direito. 

7.4.8.6 – Caso não haja pequena empresa dentro da situação de empate ou não ocorra a apresentação de nova 

proposta de preço ou não sejam atendidas as exigências documentais de habilitação, o pregoeiro adjudicará o 

objeto do certame ao licitante originalmente declarado vencedor. 

7.4.8.7 – O disposto no subitem 7.4.8.6 somente se aplicará quando a melhor oferta válida não tiver sido 

apresentada por pequena empresa. 

7.4.9 – Após a aplicação do critério de desempate, se houver, o Pregoeiro poderá negociar com o autor da 

oferta de menor valor com vistas à redução do preço. 

7.4.10 – Da reunião lavrar-se-á ata circunstanciada, na qual serão registrados todos os atos do procedimento e 

as ocorrências relevantes e que, ao final, será assinada pelo Pregoeiro, Equipe de Apoio e pelos Licitantes 

presentes. 

 

8 – DA DEMONSTRAÇÃO 

 

8.1 - Terminada a fase de habilitação a empresa classificada em 1º lugar poderá mediante análise de 

conveniência ser imediatamente convocada pelo Pregoeiro para submeter-se à Análise Técnica do Sistema, 

cujo início se dará no prazo máximo de 02 (dois) dias úteis perante Comissão de Avaliação composta para este 

fim. Em se exigindo a demonstração esta poderá ser de todos os itens de todos os sistemas ou de todos os itens 

de um ou mais sistemas. A empresa deverá demonstrar, em tempo de execução os itens de cada sistema 

definido pela Comissão de Avaliação e respectivamente exigidos no Termo de Referência – Anexo I. 

 

8.2 - É condição para homologação, que nesta fase, a empresa proponente/licitante faça a apresentação de 

forma presencial, utilizando equipamento próprio ou instalando os sistemas, ou via WEB se for o caso, de 

forma a montar um ambiente para apresentação de sua solução, tornando possível para a comissão técnica da 

Prefeitura de São Bento Abade/MG, uma avaliação detalhada das condições de atendimento imediato as 

necessidades da gestão, tendo em vista que esta não pode abrir mão do atendimento aos processos diários já 

atendidos. A empresa irá dispor de até 05 (cinco) dias úteis para efetuar a apresentação dos itens exigidos, 

relacionados e na forma como solicitado, podendo ser prorrogado por no máximo mais 02 (dois) dias úteis 

mediante aprovação da comissão de avaliação. A comissão técnica avaliará item a item dos Sistemas definidos 
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para serem apresentados. O não atendimento de no mínimo 90% (noventa por cento) de qualquer um dos 

sistemas DESCLASSIFICARÁ técnica e imediatamente a concorrente não sendo necessário continuar a 

apresentação do Sistema atual e nem dos demais. Em caso de atendimento do percentual mínimo dos itens esta 

será adjudicada vencedora do certame e convocada para assinatura do contrato. Os demais 10% (dez por 

cento) deverão ser atendidos em até 60 (sessenta) dias da assinatura do contrato.  

8.3 – Ocorrendo a desclassificação da empresa classificada em primeiro lugar o Pregoeiro convocará a 

segunda colocada na fase de lances para demonstrar seus Sistemas e assim sucessivamente.    

 

9 – DOS RECURSOS 

9.1 – Após a declaração do vencedor durante a Sessão do Pregãoqualquer licitante poderá manifestar imediata 

e motivadamente a intenção de recorrer cuja síntese será lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 03 (três) 

dias para apresentação das razões do recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para 

apresentar contrarrazões em igual número de dias, que começarão a correr do término do prazo do recorrente, 

sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos. 

9.2 – Se as razões do recurso forem apresentadas na Sessão do Pregão, estas serão reduzidas a termo na 

respectiva Ata, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazões no prazo de 3 

(três) dias, contados da lavratura da Ata, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos. 

9.3 – Os recursos e contrarrazões de recurso de qualquer natureza devem ser endereçados aoPregoeiro e 

protocolados junto à CPL, Sala da Comissão Permanente de Licitação, situada na Rua Odilon Gadben Santos, 

100 – Centro - CEP: 37.407-000, em dias úteis, no horário de 8h00min as 17h00min; a qual deverá receber, 

examinar e submetê-los à autoridade competente que decidirá sobre sua pertinência. 

9.4 – A falta de manifestação imediata e motivada do licitante importará a decadência do direito de recurso. 

9.5 – O acolhimento de recurso importará a invalidação apenas dos atos insuscetíveis de aproveitamento. 

9.6 – Os recursos deverão ser decididos no prazo de 05 (cinco) dias úteis, pela autoridade competente. 

9.7 – Não serão conhecidos os recursos interpostos após os respectivos prazos legais, bem como os que forem 

enviados por e-mail ou correio. 

9.8 – O resultado do recurso será divulgado mediante afixação no Quadro de Avisos da Prefeitura Municipal 

de São Bento Abade/MG e comunicado a todos os licitantes via e-mail. 

 

10 – DA ADJUDICAÇÃO E DA HOMOLOGAÇÃO 

10.1 – Será lavrada ata circunstanciada da sessão pública do pregão com o registro dos licitantes credenciados, 

das propostas escritas e verbais apresentadas, na ordem de classificação, dos preços ofertados, da análise dos 

documentos de habilitação e dos recursos interpostos além de outros registros pertinentes. 

10.2 – O procedimento de adjudicação é atribuição do Pregoeiro, se não houver recurso, ou, havendo, da 

Autoridade Competente, que também procederá à homologação do certame. 

 

11 – DA CONTRATAÇÃO 

11.1 – Encerrado o procedimento licitatório, o representante legal do licitante que tiver apresentado a proposta 

vencedora e aceita será convocado para firmar o termo de contrato ou instrumento equivalente, conforme 

minuta do Anexo VI. 

11.1.1 – O adjudicatário deverá comprovar a manutenção das condições demonstradas para habilitação para 

assinar o contrato, bem como conservá-las durante toda a sua execução.  

11.1.2 – Caso o adjudicatário não apresente situação regular no ato da assinatura do contrato, ou recuse-se a 

assiná-lo, serão convocados os licitantes remanescentes, observada a ordem de classificação, para celebrar o 

contrato, sem prejuízo da aplicação das sanções cabíveis. 
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11.1.3 – Na hipótese de convocação dos licitantes remanescentes no pregão, o licitante deverá manter sua 

última proposta registrada, podendo negociar este preço, não havendo necessidade de cobrir o preço da 

proposta mais vantajosa. 

11.2 – O objeto da presente licitação poderá sofrer acréscimos ou supressões, conforme previsto no art. 65, § 

1º e 2º, da Lei Federal nº 8.666, de 21.06.1993. 

11.3 – O contrato terá vigência de 12 (meses), podendo ser prorrogado nos termos do art. 57, II da Lei Federal 

8666/93, situação prevista para serviços de natureza continuada.  

11.4 – O recebimento do objeto se efetivará na forma prevista no art. 73, inciso II, da Lei Federal nº8.666 de 

21.06.1993 e nas condições e disposições do Termo de Referência. 

11.5 – O licitante vencedor deverá, por ocasião da assinatura do contrato, indicar o nome de seu representante, 

responsável pela gestão do contrato, informando endereço, telefone, e-mail, etc. 

11.6 – Se o licitante declarado vencedor não assinar o contrato no prazo de 02 (dois) dias úteis, contados da 

data do recebimento da convocação pela Prefeitura Municipal, caducará o seu direito à contratação. 

11.7 – Ocorrendo a hipótese prevista no item anterior, o Pregoeiro examinará as ofertas subsequentes e 

convocará os licitantes remanescentes, na ordem de classificação, até a apuração de uma que atenda ao edital, 

podendo negociar com o proponente para que seja obtido preço melhor. 

11.8 – A contratada não poderá, em hipótese alguma, caucionar ou utilizar o contrato com a Prefeitura 

Municipal de São Bento Abade/MG, para qualquer operação financeira. 

11.9 – A contratação decorrente desta licitação poderá ser rescindida, independentemente de aviso, 

interpelação ou notificação judicial, nas hipóteses previstas no art. 78 da Lei Federal nº 8.666/93, sem que a 

contratada, por isso, tenha direito a qualquer reclamação ou indenização, salvo pelo fornecimento até o 

momento da rescisão. 

11.10 – A rescisão do contrato provocada pela inadimplência da contratada acarretará aplicação das sanções 

previstas na Lei Federal nº 8.666/93, sem prejuízo das responsabilidades civil e penal. 

 

12 – DAS REVISÕES DE PREÇOS E ALTERAÇÕES DE MARCAS 

 

12.1 – O preço contratado poderá ser revisto, por solicitação formal do licitante, somente para que seja 

mantido o equilíbrio econômico-financeiro. 

12.2 – O pedido deverá ser protocolado no Setor de Licitações no horário de expediente. 

12.3 – A solicitação de revisão de preço(s) deverá ser devidamente justificada e acompanhada de documentos 

comprobatórios da sua necessidade, originais ou cópias autenticadas, a qual será analisada pela Assessoria 

Jurídica da Prefeitura Municipal de São Bento Abade/MG. 

12.4 – Para a solicitação de revisão de preço(s), o licitante terá que apresentar planilha atualizada da 

composição de preços do(s) produto(s), considerando todos os itens constantes na anterior apresentada, 

quando da apresentação da proposta. 

12.5 – A análise para deferimento total ou parcial ou ainda indeferimento da revisão solicitada deverá ser 

instruída com justificativa e memória dos respectivos cálculos, para deliberação pela Procuradoria e ratificação 

da Prefeitura Municipal de São Bento Abade/MG, em 10 (dez) dias úteis, contados a partir da entrega da 

documentação completa pelo licitante. 

12.6 – O pedido de revisão, enquanto não deferido total ou parcialmente, não isenta o licitante de dar 

continuidade às entregas nas condições anteriores. 

12.7 – Os preços poderão ser revistos pela Prefeitura Municipal de São Bento Abade/MG quando - por meio 

de pesquisa - for apurada redução do preço médio de mercado do produto. 
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12.8 – As alterações de marcas terão validade a partir da emissão de documento formal produzindo todos os 

efeitos legais e posterior publicação no Diário Oficial do Estado de Minas Gerais. 

12.9 – Serão pagos os preços vigentes contratados na data em que as Notas de Empenho forem entregues ao 

licitante, independentemente da data de entrega dos serviços na unidade requisitante ou de qualquer revisão de 

preços deferida nesse intervalo de tempo. 

 

13 – DO PAGAMENTO E DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

 

13.1 – As despesas decorrentes desta licitação correrão por conta da seguinte dotação orçamentária 2023: 

 

Reduzido  97- FUNCIONAL 02.03.00-3390.35.00-04.122.1204-4.016- FONTE 1.500.99 

 

13.2 – O Pagamento será efetuado pela Prefeitura Municipal de São Bento Abade/MG, toda vez que for 

executada a prestação de serviços, mediante Autorização de Fornecimento e apresentação das Notas 

Fiscais/Faturas. 

13.2.1 – As Notas Fiscais/Faturas serão encaminhadas pelo licitante vencedor, diretamente ao responsável, que 

deverá conferi-las, atestar a prestação de serviços executados, e encaminhá-las ao Serviço Financeiro para 

proceder com o pagamento. 

13.3 – O licitante vencedor apresentará a Nota Fiscal ao setor responsável pelo recebimento do objeto. 

13.4 – Os valores devidos em função da efetiva prestação de serviços serão pagos em até o dia 20 da 

competência subsequente, após apresentação da Nota Fiscal, revestidas das formalidades legais e embasada na 

Autorização de Fornecimento e aprovação do setor requisitante, comprovando a perfeita execução dos 

serviços. 

13.5 – Nenhuma fatura que contrarie as especificações contidas na proposta será liberada antes de executadas 

as devidas correções e antes que seja apresentada a comprovação do cumprimento das obrigações tributárias e 

sociais legalmente exigidas. 

13.5.1 – O setor responsável pela solicitação do serviço prestado terá o prazo de 02 (dois) dias úteis, após o 

recebimento da documentação acima discriminada, para sua conferência e envio da mesma para pagamento, 

com o Termo de Recebimento ou ateste no verso da Nota Fiscal. 

13.5.2 – O Serviço Financeiro terá prazo de até o dia 20 (vinte) para efetivação do pagamento, em depósito na 

conta bancária da contratada, após o recebimento da documentação supracitada. 

13.6 – Em caso de irregularidade na emissão dos documentos fiscais, o prazo de pagamento será contado a 

partir de sua reapresentação, devidamente regularizado. 

13.7 – A Prefeitura Municipal de São Bento Abade/MG se reserva o direito de descontar do pagamento da 

contratada os eventuais débitos, inclusive os relacionados com multas, danos e prejuízos contra terceiros. 

 

14 – DAS OBRIGAÇÕES 

 

14.1 – As obrigações do CONTRATANTE e da CONTRATADA são as constantes do Termo de Referência e 

da Minuta do Contrato. 

 

15 – DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 
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15.1 – A recusa do adjudicatário em assumir as obrigações estipuladas, bem como o atraso e a inexecução 

parcial ou total do Contrato, caracterizarão o descumprimento da obrigação assumida, permitindo a aplicação 

das seguintes sanções: 

15.1.1 –advertência, que será aplicada sempre por escrito; 

15.1.2 –multas moratórias e/ou indenizatórias; 

15.1.3 – rescisão unilateral da contratação dos serviços sujeitando-se a licitante vencedora ao pagamento de 

indenização à Prefeitura Municipal de São Bento Abade/MG por perdas e danos; 

15.1.4 – suspensão temporária de participação em licitações e impedimento de contratar com a Prefeitura 

Municipal de São Bento Abade/MG, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, ou enquanto perdurarem os motivos 

determinantes da punição, devendo também ser descredenciada pelo mesmo prazo estabelecido anteriormente, 

do respectivo sistema de cadastramento de fornecedor, a pessoa física ou jurídica que praticar qualquer dos 

atos contemplados no art. 7º da Lei Federal nº 10.520, de 17/07/2002; 

15.1.5 – indenização à Prefeitura Municipal de São Bento Abade/MG da diferença de custo para contratação 

de outro licitante; 

15.1.6 – declaração de inidoneidade para licitar e contratar com a Administração Pública, no prazo não 

superior a 05 (cinco) anos, ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja 

promovida a reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade. 

15.2 – As multas deverão observar os seguintes limites máximos: 

15.2.1 – 0,3% (três décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor do fornecimento ou 

serviço não realizado, ou sobre a etapa do cronograma físico de obras não cumprida. 

15.2.2 – 10% (dez por cento) sobre o valor do fornecimento, serviço ou obra não realizada, no caso de atraso 

superior a 30 (trinta) dias, ou entrega do objeto com vícios ou defeitos ocultos que o tornem impróprio ao uso 

a que é destinado ou diminuam-lhe o valor ou ainda, fora das especificações contratadas. 

15.2.3 – 15% (quinze por cento) sobre o valor global do contrato, em caso de rescisão do contrato motivada 

pela licitante vencedora. 

15.3 – As sanções serão registradas no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a 

Administração Pública do Estado de Minas Gerais – CAFIMP por período de até 05 (cinco) anos, sem prejuízo 

das multas previstas no Edital e no instrumento contratual e das demais cominações legais. 

15.4 – As sanções previstas neste Capítulo poderão ser aplicadas cumulativamente ou não, de acordo com a 

gravidade da infração, assegurada ampla defesa à CONTRATADA, no prazo de 05 (cinco) dias úteis a contar 

da intimação do ato, nos termos do artigo 87 da lei nº 8.666/93, salvo a hipótese do subitem 15.1.6, em que o 

prazo de defesa será de 10 (dez) dias úteis a contar da intimação do ato. 

15.5 – Extensão das Penalidades: 

15.5.1 – Na forma prevista do art. 13 do Decreto Federal nº 3.555 de 08/08/2000, garantida a ampla defesa, 

também poderá ser aplicada sanção de impedimento de licitar e contratar com órgãos e entidades da 

Administração Pública, àquele licitante que: 

15.5.1.1 –ensejar o retardamento da execução do objeto da licitação; 

15.5.1.2 –não mantiver a proposta; 

15.5.1.3 –falhar ou fraudar a execução do contrato; 

15.5.1.4 –comportar-se de modo inidôneo; 

15.5.1.5 –fizer declaração falsa ou cometer fraude fiscal. 

 

16 – DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAÇÃO AO EDITAL 
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16.1 – O interessado poderá ler e obter o texto integral do Edital e seus Anexos, bem como obter os elementos, 

informações e esclarecimentos relativos à licitação e às condições para atendimento das obrigações necessárias 

ao cumprimento do seu objeto, no Setor de Licitações, Praça Odilon Gadiben Santos, 100 – Centro – São 

Bento Abade/MG – CEP 37.407-000, ou pelo telefone 35-3236-1213, de segunda-feira à sexta-feira, no 

horário das 8h00min às 17h00min, ou ainda, pelo e-mail: licitacao@saobentoabade.mg.gov.br 

16.2 – Este edital deverá ser lido e interpretado na íntegra, podendo ser impugnado por irregularidade na 

aplicação das disposições legais. 

16.3 – Até 02 (dois) dias úteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa poderá 

solicitar esclarecimentos, providências ou impugnar o ato convocatório do pregão. O pedido de impugnação 

deverá ser protocolado na sala da Comissão Permanente de Licitação (CPL), localizada na Praça Odilon 

Gadiben Santos, 100 – Centro – São Bento Abade/MG – CEP 37.407-000. A consulta poderá ser endereçada 

também para o e-mail: licitacao@saobentoabade.mg.gov.br 

16.3.1 – Nos pedidos de esclarecimentos encaminhados, os interessados deverão se identificar (CNPJ, Razão 

Social e nome do representante que pediu esclarecimentos) e disponibilizar as informações para contato 

(endereço completo, telefone e-mail). 

16.3.2 – As respostas às consultas formuladas e a comunicação dos demais atos serão divulgados por e- 

mailaos potenciais licitantes interessados. 

16.3.3 – O Pregoeiro julgará e responderá a impugnação em até 24 horas, sem prejuízo da faculdade prevista 

no § 1º do art. 113 da Lei Federal nº 8.666/93. 

16.3.4 – Decairá do direito de impugnar os termos do edital de licitação o licitante que, tendoos aceito sem 

objeção, venha a apontar falhas ou irregularidades que o viciariam, hipótese em que tal comunicação não terá 

efeito de recurso. 

 

17 – DA FRAUDE E CORRUPÇÃO 

 

17.1 – Nos procedimentos licitatórios realizados pela Prefeitura Municipal de São Bento Abade/MG, serão 

observadas as determinações que se seguem. 

17.2 – A Prefeitura Municipal de São Bento Abade/MG exige que os licitantes/contratados observem o mais 

alto padrão de ética durante a licitação e execução dos contratos. Em consequência desta política, define, com 

os propósitos dessa disposição, os seguintes termos: 

17.2.1 –“prática corrupta” significa a oferta, a doação, o recebimento ou a solicitação dequalquer vantagem 

indevida para influenciar a ação de um funcionário público no processo de licitação ou execução do Contrato; 

17.2.2 – “prática fraudulenta” significa a deturpação dos fatos a fim de influenciar um processo de licitação ou 

a execução de um Contrato em detrimento do Contratante; 

17.2.3 – “prática conspiratória” significa um esquema ou arranjo entre os concorrentes (antes ou após a 

apresentação da proposta) com ou sem conhecimento do Contratante, destinado a estabelecer os preços das 

propostas a níveis artificiais não competitivos e privar o Contratante dos benefícios da competição livre e 

aberta; 

17.2.4 – “prática coercitiva” significa prejudicar ou ameaçar prejudicar alguém, direta ou indiretamente, a fim 

de influenciar sua participação no processo de licitação ou afetar a execução de um contrato; 

17.2.5 –“prática obstrutiva” significa: 

17.2.5.1 – destruir, falsificar, alterar ou esconder intencionalmente provas produtos para investigação ou 

oferecer informações falsas aos investigadores com o objetivo de impedir uma investigação do Contratante ou 

outro Órgão de Controle sobre alegações de corrupção, fraude, coerção ou conspiração; significa ainda 
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ameaçar, assediar ou intimidar qualquer parte envolvida com vistas a impedir a liberação de informações ou 

conhecimentos que sejam relevantes para a investigação; ou  

17.2.5.2 –agir intencionalmente com o objetivo de impedir o exercício do direito do Contratante ou outro 

Órgão de Controle de investigar e auditar. 

17.3 – A Prefeitura Municipal de São Bento Abade/MG rejeitará uma proposta e aplicará as sanções previstas 

na legislação vigente se julgar que o licitante, diretamente ou por um agente, envolveu-se em práticas 

corruptas, fraudulentas, conspiratórias ou coercitivas durante o procedimento licitatório. 

 

18 – DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

 

18.1 – A apresentação de proposta obriga o licitante declarado vencedor ao cumprimento de todas as 

disposições contidas neste Edital. 

18.2 – É facultado ao Pregoeiro ou à autoridade superior, no interesse da Administração: 

18.2.1 – Em qualquer fase da licitação, promover diligência destinada a esclarecer ou a complementar a 

instrução do processo; 

18.2.2 – Solicitar aos setores competentes a elaboração de pareceres técnicos destinados a fundamentar suas 

decisões; 

18.2.3 – Sanar ou relevar omissões ou erros puramente formais observados no credenciamento, na proposta e 

na documentação, desde que não contrariem a legislação vigente e não comprometam a lisura da licitação; 

18.2.4 – Na análise da documentação e no julgamento das Propostas Comerciais, solicitar, a seu critério, o 

assessoramento técnico de órgãos ou de profissionais especializados. 

18.3 – Caso não seja possível decidir de imediato sobre a aceitabilidade da proposta ou dos documentos de 

habilitação, o Pregoeiro poderá suspender o pregão e marcar nova data para sua continuidade, intimando todos 

os participantes. 

18.4 – A presente licitação poderá ser revogada por motivos de interesse público decorrente de fato 

superveniente devidamente comprovado ou anulada, no todo ou em parte, por ilegalidade, de ofício ou por 

provocação de terceiro, sem que caiba às licitantes qualquer direito à reclamação ou indenização por esses 

fatos, de acordo com o art. 49 da Lei Federal nº 8.666/93. 

18.5 – As normas que disciplinam este pregão serão sempre interpretadas em favor da ampliação da disputa 

entre os interessados, desde que não haja comprometimento do interesse público, da finalidade e da segurança 

do objeto licitado. 

18.6 – É vedada à contratada subcontratar total ou parcialmente o fornecimento do objeto deste pregão, sem 

prévia anuência da Prefeitura Municipal de São Bento Abade/MG 

18.7 – Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-á o dia do início e incluir-se-á o do 

vencimento. 

18.7.1 – Só se iniciam e vencem os prazos referidos neste Edital em dia de expediente da Prefeitura Municipal 

de São Bento Abade/MG. 

18.8 – O licitante é responsável pela fidelidade e legitimidade das informações prestadas e dos documentos 

apresentados em qualquer fase desta licitação. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade 

das informações nele contidas implicará na imediata desclassificação ou inabilitação do licitante ou a rescisão 

contratual sem prejuízo das sanções administrativas, civis e penais cabíveis. 

18.9 – Uma vez incluído no processo licitatório, nenhum documento será devolvido, inclusive os originais se 

apresentados para fins de credenciamento, proposta e habilitação. 

18.10 – A participação do licitante nesta licitação implica no conhecimento integral dos termos e condições 

inseridas neste edital, bem como das demais normas legais que disciplinam a matéria. 
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18.11 – Com a celebração contratual e para atender a seus interesses, a Prefeitura Municipal de São Bento 

Abade/MG poderá alterar quantitativos, sem que isto implique alteração dos preços unitários ofertados, 

obedecidos os limites estabelecidos no § 1º do art. 65, da Lei Federal nº 8.666/93. 

18.12 – A Prefeitura Municipal de São Bento Abade/MG poderá prorrogar a qualquer tempo, os prazos para 

recebimento das propostas ou para sua abertura. 

18.13 – Fica eleito o foro da Comarca da São Bento Abade, Estado de Minas Gerais, para dirimir eventuais 

conflitos de interesses decorrentes desta licitação, valendo esta cláusula como renúncia expressa a qualquer 

outro foro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser.  

18.14 – Os casos omissos serão resolvidos em conformidade com as disposições das Leis Federais nº 

10.520/02 e 8.666/93 e suas alterações, no que couber, e demais regulamentos e normas administrativas 

federais, estaduais e municipais que fazem parte integrante deste instrumento, independentemente de suas 

transcrições.  

18.15 – Cópia deste Edital e informações sobre o andamento desta licitação estarão à disposição dos 

interessados na sala da Comissão Permanente de Licitação, localizada na Praça Odilon Gadiben Santos, 100 – 

Centro, São Bento Abade – MG, CEP: 37.407-000. 

18.16 – Fazem parte integrante deste Edital os seguintes Anexos: 

18.16.1 – Anexo I – Termo de Referência; 

18.16.2 – Anexo II – Credenciamento (Modelo); 

18.16.3 – Anexo III – Declaração que cumpre plenamente os Requisitos de Habilitação (Modelo); 

18.16.4 - Anexo IV – Proposta Comercial (Modelo); 

18.16.5 - Anexo V – Declarações (Modelo); 

18.16.6 - Anexo VI – Minuta de Contrato; 

18.16.7 - Anexo VII – Atestado de Visita (Modelo); 

 

São Bento Abade/MG, 4 de julho de2023. 

 

Edson Donizete 

Pregoeiro Oficial 
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ANEXOI 

TERMO DE REFERÊNCIA 

 

1–OBJETO 

 

CONSTITUI OBJETO DA PRESENTE LICITAÇÃO A CONTRATAÇÃO DE EMPRESA APTA A 

PRESTAR OS SERVIÇOS DE LOCAÇÃO MENSAL E SUPORTE TÉCNICO ESPECIALIZADO 

NOS SOFTWARES DE SISTEMAS INFORMATIZADOS DE GESTÃO PÚBLICA (GESTÃO DA 

CONTROLADORIA, RECURSOS HUMANOS E TRIBUTAÇÃO), POR TEMPO DETERMINADO, 

BEM COMO OS SERVIÇOS DE INSTALAÇÃO, IMPLANTAÇÃO, MIGRAÇÃO DOS DADOS JÁ 

EXISTENTES E TREINAMENTO DOS SERVIDORES; COMPLEMENTADO COM 

CONSULTORIA ESPECIALIZADA NA UTILIZAÇÃO DO SISTEMA E SUPORTE LOCAL OU 

REMOTO, JÁ INCLUSAS ALTERAÇÕES LEGAIS E MANUTENÇÕES CORRETIVAS.  

 

2–DO TERMO DE REFERÊNCIA E DETALHAMENTO DO OBJETO 

 

TERMO DE REFERÊNCIA 

 

ÓRGÃO 

Prefeitura Municipal de São Bento Abade - MG 

 

UNIDADES ADMINISTRATIVAS 

DEPARTAMENTO DE FAZENDA E PLANJAMENTO 

 

Modalidade: PregãoPresencial 

Tipo de Julgamento: Menor Preço Global 

 

3.JUSTIFICATIVADACONTRATAÇÃO 

 

A contratação de empresa para fornecimento do objetoacimamencionado visa à otimização e melhoria da 

eficiência, eficácia e efetividade no desempenho das atividadestécnico-administrativas e o alcance dos 

resultadosplanejados pela Prefeituraemrelaçãoàexecução das tarefascujos dados preparadosdevem ser 

arquivadosemsistemaintegrado, especialmenteoscontábeis, financeiros, patrimoniais, bemcomo dos 

servidoresmunicipais, e ainda a áreatributária com suasvertentesespecíficas, de modo a cumprir as 

instruçõesnormativas dos órgãos de controleexterno da AdministraçãoPública, em especial as 

remessasmensaisdedadoseletrônicosao TCE/MG, pelo SICOM, SIAFIC, bemcomo para atender a 

transparênciadetodo o conteúdodosatos e fatosadministrativos, com preceitona Lei de Acesso à 

InformaçãoPública, nº12.527/2011; 

Devido à realidadetécnicafuncional do Município e a complexidadeenvolvidanaanálise, desenvolvimento, 

implantação e treinamento de umasolução de portesemelhante à especificada e o custo-benefícioenvolvido 

entre recrutamento de técnicos, capacitaçãodesses, desenvolvimento, entre outrascondições, 

nãoseriasustentávelsenão a contratação de empresaespecializada para estefim, que somenteenfatiza a 

viabilidade do que é expostonesteTermo deReferência; 

Outro fatorrelevante é o tempo necessário de realização de todo o procedimento de desenvolvimento de 

umasolução, seja pela equipe interna oucontratandoempresa para estefim, estimado entre médio a longo e, 
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considerandoaimportância de um sistemainformatizado de gestãopública no âmbito do executivo municipal, 

dentro da realidade local e suasnecessidadesmaisprementes; 

A presentecontratação visa também a manutenção dos serviçospretendidos, haja vista oencerramento do 

contratoatualmentevigenteprevisto para ospróximos meses, assimsendo, a continuidadedos serviços de 

gestãopública é condiçãoimprescindível para o bomandamento dos trabalhosadministrativos da 

municipalidade. 

Justifica-se o nãodirecionamentodestalicitaçãosomente para ME e EPP, tendoem vista quenestalocalidade e 

regiãonãoexistemempresasenquadradasnestacondição que pudessemparticipar do certame,de modo a 

atenderaodisposto no incisoII,doart.49,daLC123/2006. 

A contrataçãoserárealizadapormeio de licitação, do tipomenor valor global, nostermos da lei nº 10.520, de 17 

de julho de 2002 e, subsidiariamente, da Lei nº 8.666, de 21 de junho de 1993 e suasalterações, além das 

legislaçõescomplementaresvigentes e pertinentes a matéria. 

 

4. DO SIAFIC 

 

 O SIAFIC é a nomenclaturadada ao conjunto de softwares de execuçãoorçamentária e financeira da 

administraçãopública, que pode ser próprioouterceirizado, e que deverá ser único para todososórgãos e 

entidades do Município. Sua fundamentação legal encontra-se no Art.48, § 6º da LC nº 101/2000 que 

foiacrescentado pela LC nº 156/2016: 

 TodososPoderes e órgãosreferidos no art. 20, incluídosautarquias, fundaçõespúblicas, 

empresasestataisdependentes e fundos, doente da Federaçãodevemutilizarsistemasúnicos de 

execuçãoorçamentária e financeira, mantidos e gerenciadospeloPoderExecutivo, resguardadaaautonomia 

(BRASIL, 2016). 

 Com a publicação do Decreto 10.540/2020 foramatualizadososrequisitosmínimos de funcionalidade que 

osSoftwares de ExecuçãoOrçamentária e Financeiratêmaobrigação de atender para ser considerado um 

SIAFIC. 

 Conforme o disposto no § 1º do art. 1° do Decreto n° 10.540/2020, entende-se como SIAFIC –Sistema 

Integrado de AdministraçãoFinanceira do Governo Federal – umasolução de tecnologia da informaçãomantida 

e gerenciadapeloPoderExecutivo, e utilizadaportodososPoderes e órgãosreferidos no art. 20 da Lei 

Complementar n° 101/2000, com a finalidade de registrar osatos e fatosrelacionados com 

aadministraçãoorçamentária, financeira e patrimonial. 

 Portanto, o SIAFIC foidesenvolvido para integrar as diversasáreasenvolvidasnagestãofinanceira do 

governo, comoosórgãosorçamentários, financeiros, contábeis e de auditoria, 

permitindoumamaiortransparência, eficiência e controle das finançaspúblicas. 

 

5.DA INTEGRAÇÃO 

 

 Ficaobrigatóriaaempresavencedoraintegrar/importaros dados do sistema de controladoria da Câmara 

Municipal de São Bento Abade – MG para o seu banco de dados fazendoassim a integraçãodessessistemas, 

essaimportação e integraçãodeverá ser feitaconformedetermidado no decreto 10.540/2020.  

 

6. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAÇÃO Lei 10.520/02 – artigo 3º III 

 

6.1 Estima-se que opreçomédio de cada item seráconformeabaixo: 
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Item Descrição Un Quant. VlrMédioUnit. VlrMédioTotal 

1 
Consultoria, assessoria técnica e 

treinamento remoto. 
HS 150 116,67 17.499,99 

2 
Consultoria, assessoria técnica, 

treinamento presencial e deslocamento. 
HS 144 141,67 20.399,99 

3 
Implantação, Migração e Treinamento 

Inicial dos servidores. 
SV 1 47.700,00 47.700,00 

4 

Locação mensal para os sistemas 

integrados de Gestão Contábil Pública -

PCASP 2020 (Contabilidade, 

Tesouraria, Patrimônio, Frota, Obras, 

Arquivo morto, gráficos e quocientes 

gerenciais, LRF, Prestação de Contas 

ao TCE, Compras, Controle de Estoque 

local e remote e Licitação). 

MES 12 3.286,67 39.440,00 

5 

Locação mensal para os sistemas 

integrados de Recursos Humanos, 

Departamento de Pessoal e mensageria 

do E-SOCIAL (até 300 funcionários). 

MES 12 1.163,33 13.960,00 

6 
Locação mensal para uso do sistema de 

módulos legais na web. 
MES 12 740,00 8.880,00 

7 
Locação Mensal sistema de divulgação 

holerite online (até 300 funcionários). 
MES 12 265,00 3.180,00 

8 
Locação mensal sistema de Execução 

Fiscal Eletrônica 
MES 12 1.060,00 12.720,00 

9 
Locação mensal Sistema de gestão da 

educação pública municipal 
MES 12 2.065,00 24.780,00 

10 
Locação mensal sistema de gestão da 

saúde pública municipal 
MES 12 5.025,00 60.300,00 

11 
Locação mensal Sistema de gestão de 

assistência social 
MES 12 1.428,33 17.140,00 

12 
Locação Mensal sistema de gestão de 

processos do controle interno. 
MES 12 581,67 6.980,00 

13 

Locação Mensal sistema de gestão de 

receitas próprias municipais e 

fiscalização 

MES 12 1.590,00 19.080,00 

14 
Locação mensal sistema de Medicina 

Ocupacional (até 300 funcionários). 
MES 12 636,67 7.640,00 

15 
Locação Mensal sistema de Protesto de 

Títulos 
MES 12 1.060,00 12.720,00 

16 
Locação mensal sistema de Segurança 

do Trabalho (até 300 funcionários). 
MES 12 636,67 7.640,00 

17 
Locação mensal sistema de treinamento 

(até 300 funcionários). 
MES 12 636,67 7.640,00 

 

Valor total estimado: R$327.700,00 (trezentos e vinte e sete mil, setecentos reais) 
 

7.CRITÉRIOSDEACEITAÇÃODOOBJETO:LEI10.520/02ART.3ºI 

7.1 Verificação da conformidade de cada item com a descriçãosolicitada. 
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7.2 Verificação do preço de acordo com o valor constante no contratoresultante do processolicitatório. 

7.3 Verificação do atendimentoaosrequisitosconstantesnestetermo de referência. 

7.4 Para comprovação do plenoatendimentoaosrequisitossolicitadosnestetermo de referência, poderá ser 

solicitado à licitantevencedorademonstração dos sistemas e suasfuncionalidades e itens. 

7.5 Para avaliação da demonstração, poderá ser nomeadaporPortariaumaComissão Interna de Avaliação 

Técnica, formadaporservidoresusuários dos sistemas. 

7.6 Aapuraçãoseráfeita de acordo com as funcionalidadesdescritas no anexodestetermo de referência, 

sendodeclaradavencedoraaquela que atender a todososrequisitosdescritosdentro do percentual estipulado no 

item 8.2 do presenteedital. 

7.7 Caso a licitantedeclaradavencedoranãoatenda a todososrequisitossolicitados, elapoderá ser 

desclassificada, e a segundacolocadaseráconvocada para a demonstração e assimsucessivamente, até que 

sejaaceito pela comissãotécnicaavaliadora. 

7.8 Terminada a fase de habilitaçãoaempresaclassificadaem 1º 

lugarseráimediatamenteconvocadapeloPregoeiro para submeter-se à Análise Técnica do Sistema, cujoinício se 

dará no prazomáximo de 02 (dois) diasúteisperanteComissão de Avaliaçãocomposta para estefim. Em se 

exigindo a demonstraçãoestapoderá ser de todosositens de todosossistemasou de todosositens de um 

oumaissistemas. Aempresadeverádemonstrarem tempo de execuçãoositens de cadasistemadefinido pela 

Comissão de Avaliação e respectivamenteexigidos no Termo de Referência – Anexo I. 

7.9 É condição para homologação, que nestafase, aempresaproponente/licitantefaça a apresentação de 

forma presencial, utilizandoequipamentopróprioouinstalandoossistemas, ou via WEB se for o caso, de forma a 

montar um ambiente para apresentação de suasolução, tornandopossível para a comissãotécnica, 

umaavaliaçãodetalhada das condições de atendimentoimediato as necessidades da gestão, tendoem vista que 

estanãopodeabrirmão do atendimentoaosprocessosdiáriosjáatendidos. Aempresairádispor de até 05 (cinco) 

diasúteis para efetuar a apresentação dos itensexigidos, relacionados e na forma comosolicitado, podendo ser 

prorrogadopor no máximomais 02 (dois) diasúteismedianteaprovação da comissão de avaliação. A 

comissãotécnicaavaliará item a item dos Sistemasdefinidos para seremapresentados. O nãoatendimento de no 

mínimo 90% (noventapor cento) de qualquer um dos sistemas DESCLASSIFICARÁ técnica e imediatamente 

a concorrentenãosendonecessáriocontinuaraapresentação do Sistema atual e nem dos demais. Emcaso de 

atendimento do percentual mínimo dos itensestaseráadjudicadavencedora do certame e convocada para 

assinatura do contrato. Osdemais 10% (dezpor cento) deverão ser atendidosematé 60 (sessenta) dias da 

assinatura do contrato.  

7.10 Ocorrendo a desclassificação da empresaclassificadaemprimeirolugar o Pregoeiroconvocará a 

segundacolocadanafase de lances para demonstrarseusSistemas e assimsucessivamente.    

 

8.CONDIÇÕESDEHABILITAÇÃOLEI10.520/02,ART.3ºI, II,E III,ART.4º, III: 

 

8.1 – HABILITAÇÃOJURÍDICA 

a) RegistroComercial,nocasodeempresaindividual; 

b) AtoConstitutivo(EstatutoouContratoSocial)emvigor,devidamenteregistrado,atualizadocom 

aindicaçãodos atuaisadministradoresoudirigentes; 

c) InscriçãodoAtoConstitutivo,nocasodesociedadescivis,acompanhadadeprovadediretoriaemexercício. 

 

8.2 QUALIFICAÇÃOECONÔMICAFINANCEIRA 

 

8.2.1 CertidãoNegativa de Pedido de Falência, expedidaporsetor do PoderJudiciário da sede da 
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pessoajurídica, ou de execução patrimonial, expedida no domicílio da pessoafísica, emitida, no máximo, 60 

(sessenta) a partir da data de emissão, quandonãohouveoutra data definida. 

8.2.2 Emcaso de empresasjurídicasemprocesso de recuperação judicial que queiram 

participar, deverãocomprovarcapacidadefinanceira, através de balanço patrimonial. 

8.2.3 Balanço Patrimonial e demonstraçõescontábeis do últimoexercício, jáexigíveis e apresentadosna forma 

da lei, que comprovem a boa situaçãofinanceira da empresaoubalanço de abertura, no caso de empresarecém-

constituída, vedadasuasubstituiçãoporbalancetesoubalançosprovisórios, mas admitida a 

suaatualizaçãoporíndicesoficiais. 

8.2.4 O balanço e as demonstraçõessolicitadasdeverão ser representadosporcópiareprográfica das páginas do 

LivroDiárioonde se achamtranscritos, acompanhadas de cópia de seuTermo de Abertura, comprobatório de 

seuregistrona Junta Comercial. Poderátambém ser apresentadacópiareprográfica de publicaçãoemjornal, na 

forma da Lei. As cópiasdeverão ser autenticadas. 

8.2.5 A boa situaçãofinanceira do licitanteseráavaliadapelosÍndices de LiquidezGeral (LG), SolvênciaGeral 

(SG) e LiquidezCorrente (LC), maioresouiguais a 1 (um), resultantes da aplicação das fórmulasabaixo, com 

osvaloresextraídos de seubalanço patrimonial: 

 

 

LG= 

 

 

 

SG= 

 

 

 

LC =  

 

 

8.2.6 - A empresaeminício de atividade e/ou que nãoapresentouaindamovimentaçãocontábil de fato, 

deveráapresentardeclaração (modelopróprio) referentesuasfinanças, devidamenteassinadaporcontador e 

responsável legal da empresa, atestando que a mesmapossuicapacidadefinanceirasuficiente para cumprir com 

toda a obrigaçãocontratual a ser assumida e declarando que a empresalicitanteaindanãopossui tempo de 

existênciasuficientes (menos de 1 ano) para apresentarosdocumentosexigidospeloinstrumentoconvocatório 

(índices). 

8.2.7 Justificativa para aescolha dos índices: 

 

a) ÍndicedeLiquidezCorrente–ILCigualoumaior1demonstraarelaçãoentreoshaverese deveres da empresa, 

que permitaavaliar a capacidade da empresaemarcar com os 

custosiniciaisdaConcessão,mobilizaçãoeefetivoiníciodaprestaçãodosserviços,umavezque,entrea mobilização, 

início da execução e primeirorecebimentotranscorrerãoaproximadamente 60(sessenta)dias; 

b) Índice de LiquidezGeral – ILG igualoumaior 1 e que analogamenteaoíndiceanteriordemonstra a 

saúdefinanceira da empresa, 

porémlevandoemconsideraçãonestecasoasparcelasdecomprometimentoerecebimentosdeprazomaislongo;e 

c) O Índice de SolvênciaGeral – SG igualoumaior que 1,0 se justificaumavezquedemonstra a 

saúdefinanceira da empresaatravés do grau de garantia que 

AtivoCirculante + Realizável a Longo Prazo 

PrazoPassivoCirculante+PassivoNãoCirculante 

Ativo Total 

Passivo Circulante + Passivo Não Circulante 

Ativo Circulante 

Passivo Circulante 
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aempresadispõeemAtivostotais,parapagamentototaldesuasdívidas,envolvendoalémdosrecursoslíquidos,também

ospermanentes,ouseja, suacapacidadeemliquidarsuasobrigações. 

 

8.3 REGULARIDADEFISCAL 

 

a) InscriçãonoCadastroNacionaldePessoasJurídicas-C.N.P.J, retirado na Internet n omáximo 90 dias antes 

da data de abertura desse processo; 

b) Cartão de Inscrição Municipal ou Estadual; 

c) Prova de Regularidade fiscal com a fazenda federal, Dívida Ativa e Previdenciária,(certidãoconjunta); 

d) Prova de Regularidade com aFazenda Estadual; 

e) ProvadeRegularidadecom Fazenda Municipal do domicílio ou sede da empresa; 

f) Certificado de Regularidade de Situação (CRF) junto ao FGTS (Fundo de Garantia do Tempo 

deServiço), fornecido pela C.E.F.(CAIXAECONÔMICA FEDERAL). 

g) ProvadeRegularidadeTrabalhista. 

 

8.3.1 Os interessados deverão comprovar, ainda, para efeito de habilitação, o cumprimento do disposto no 

Inciso XXXIII do Artigo 7º da Constituição Federal e na forma da Lei n.º 9.854, de 27/10/99 (declaração 

modelo anexoIII). 

 

9 QUALIFICAÇÃOTÉCNICA 

 

9.1 No mínimo 01 (um) atestado de Capacidade Técnica, emitidoporpessoajurídica de direito publico ou 

privado,que comprove a aptidão do licitante para a execução dos services compatíveis com o objeto deste 

pregão e que tenha utilizado osserviços licitados, a fim de comprovar que o Sistema eos services 

continuadossãoestáveis,seguroseeficientes.AtendendoàsexigênciasdoSICOMeTCE/MG. 

9.2 Os atestados deverão referir-se a serviços prestados no âmbito de su aatividade econômica principal ou 

secundária especificadas no contrato social vigente. 

9.3 Osatestados de capacidadetécnicapodem ser apresentadosemnome da matrizou da filial da 

empresalicitante. 

9.4 Somenteserãoaceitosatestadosexpedidosapós a conclusão do contratoou se decorrido, pelomenos, um 

ano do início de suaexecução, exceto se firmado para ser executadoemprazo inferior. 

9.5 Poderá ser admitida, para fins de comprovação de quantitativomínimo do serviço, aapresentação de 

diferentesatestados de serviçosexecutados de forma concomitante, pois essasituação se equivale, para fins de 

comprovação de capacidadetécnico-operacional, a umaúnicacontratação. 

9.6 O licitantedeveráaindaapresentarjuntamente com o Atestado de Capacidade Técnica osRecibos de 

Remessa dos Módulos de Instrumento de Planejamento (do exercícioatual), bemcomoosBalancetesMensais e 

Acompanhamento Mensal dos doisúltimosenvios, a fim de comprovar que o software atendeàsexigências do 

Sistema de ContasMunicipais do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais - SICOM (TCE-MG) e que as 

remessasocorreramdentrodosprazoslegais. 

9.7 Declaração de Visita Técnica (Anexo VII), realizadanasinstalações, hardwares e sistemas da Prefeitura, 

ouDeclaração de NãoVisista (Anexo VIII), que estáciente das condições de licitação, que 

templenoconhecimento do ambientetecnológico dos órgãosmunicipaisparticipantes, que 

forneceráquaisquerinformaçõescomplementaressolicitadaspelosórgãosmunicipaisparticipantes e que assume 

responsabilidade pela autenticidade e veracidade de todososdocumentosapresentados, sujeitando-se 

àspenalidadeslegais e à sumáriadesclassificação da licitação e que executaráosserviços de acordo com as 
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EspecificaçõesdesteEdital e demaisNormas e Instruções da Administração Municipal e que tomarátodas as 

medidas para assegurar um controleadequado da qualidade. 

 

10 CONDIÇÕESDERECEBIMENTODOOBJETO EDAFISCALIZAÇÃO 

8.666/93 

10.1 Atendimentoàscondições de aceitabilidade do objeto. 

10.2 O Município de São Bento Abade, através dos servidoresdesignadospeloDEPARTAMENTO DE 

FAZENDA E PLANJAMENTO, exercerá a fiscalização da execução do objetodestecertame e registrarátodas 

as ocorrências e as deficiênciasverificadasemrelatório, cujacópiaseráencaminhada à licitantevencedora, 

objetivandoaimediatacorreção das irregularidadesapontadas. 

10.3 O Fiscal do Contratoserádesignado no ato da assinatura do Contrato. 

10.4 As exigências e aatuação da fiscalizaçãopeloMunicípio de São Bento Abade - MG em nada restringem a 

responsabilidade, única, integral e exclusiva da licitantevencedora, no que concerne a execução do objeto do 

contrato. 

10.5 A fiscalização de que trataeste item nãoexcluinemreduz a responsabilidade da fornecedora, inclusive 

peranteterceiros, porqualquerirregularidade, ainda que resultantedeimperfeiçõestécnicas, víciosredibitórios, 

ouemprego de material inadequadoou de qualidade inferior, e, naocorrênciadesta, 

nãoimplicaemcorresponsabilidade da Administraçãoou de seusagentes e prepostos, de conformidade com o art. 

70 da Lei nº 8.666, de 1993. 

 

11 PRAZO DE ENTREGA  E VIGÊNCIA DA PRESTAÇÃO DE SERVIÇO. 

 

11.1 Osserviçosserãoprestados de forma contínua com locação mensal; disponibilizaçãoimediata de 

novasversões do sistema para download e atualização; treinamentos e consultoriassobre a utilização dos 

Sistemasconformeagendamentos; suportetécnico com atendimentodiário, 8(oito) horas pordia, de segunda a 

sexta-feira, via telefone, e-mail, skype ououtras redes de comunicaçãodisponibilizadas pela licitante, inclusive 

acessosremotos. 

11.2 A execução dos serviçosajustadosteráduração de 12 (doze) meses, a contar da assinatura do 

contratoadministrativo, podendo ser prorrogadomedianteacordo entre as partes, devidamentejustificado e 

porinteresse  daAdministração, limitado a 48(quarentaeoito) meses, na forma do Art.57, IV daLei 8.666/93 e 

alterações. 

11.3 Para ositens – Implantação e migração dos dados e treinamentooperacional dos servidoresmunicipais, 

por item, nãohaveráprorrogação de prazoalém do que for pactuado para o início da execuçãocontratual. 

 

12 LOCAL DA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS ART. 3º, I DA LEI 10.520/02 

 

12.1 Osserviçosserãoprestadosnasede da Prefeitura Municipal de São Bento Abade - MG, 

situadanaRuaOdilonGadiben Santos, 100 – Centro – CEP 37.407-000. 

 

13 OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA E CONTRATANTE ART. 3º, I DA LEI10.520/02 

 

13.1 Incumbe à Contratante: 

I Acompanharefiscalizaraexecuçãodestecontrato; 

II Vetar o emprego de qualquerprodutoouserviço que considerarincompatível com as 

especificaçõesapresentadasnaproposta da CONTRATADA que possa ser inadequado, nocivooudanificarseus 

mailto:licitacao@saobentoabade.mg.gov.br


PREFEITURAMUNICIPALDESÃOBENTOABADE-ESTADODEMINASGERAIS 

CNPJ-17.877.176/0001- 29 Fone: 0** 35 3236-1213 

RuaOdilonGadbemdosSantos,nº100–Centro,SãoBentoAbade/MG 

Email:licitacao@saobentoabade.mg.gov.br 

t 

 
 
 
 
 
bens patrimoniaisou ser prejudicial à saúde; 

III DesignarServidorouComissão para procederaosrecebimentosprovisórios e 

definitivosdoobjetocontratado,ourejeitá-lo; 

IV Atestar as NotasFiscais/Faturasapós a efetivaentrega do objetodestalicitação;V -

Efetuaro(s)pagamento(s)àContratada; 

V Aplicar à Contratada as sançõesadministrativasregulamentares e contratuaiscabíveis; 

VI Fornecerequipamento de para operacionalização dos serviçoscontratadosnestecertame; 

VII Manter o sigilosobre a tecnologia e as técnicas da contratada a que tenhaacesso. 

 

13.2 IncumbeàContratada 

I - Fornecer o objeto, conformeespecificações e demaisdisposiçõesdesteTermo de 

Referência,doeditalenascondiçõescontidasemsuaproposta; 

II – Entregar o objeto no local determinado e dentro dos prazos de entregaestabelecidos;III-

Prestarassistênciatécnicanaformaeprazosdefinidosseforocaso; 

III - Cumprir a garantia se for o caso; 

IV - Atenderprontamentequaisquerexigências da fiscalizaçãoinerentesaoobjeto do contrato, 

formalizadopormeio de Nota de Empenho; 

V - Emitirfatura no valor pactuado e condições do contrato, formalizadopormeio de Nota de Empenho, 

apresentando-a aoContratante para ateste e pagamento. 

VI - Osserviçostécnicos de atendimentoaosuportedeverão ser prestadosporpessoaltécnicoespecializado da 

CONTRATADA. 

VII - Assumirtodas as despesasreferentes a deslocamentopessoal, alimentação, diárias, encargossociais, 

fiscais, trabalhistas, previdência social e de classe, indenizaçõescivis; 

VIII - Na hipótese de constatação de anomalias que comprometam a utilizaçãoadequada dos 

produtos/serviçosfornecidos, osmesmosserãorejeitados, emtodoouemparte, conformedispõe o art. 76 da Lei nº 

8.666/93, semqualquerônus para o CONTRATANTE; 

IX - Responsabilizar-se pelosdanoscausadosdiretamenteou a terceiros, decorrentes de sua culpa 

oudolonaexecução do contrato, apontadosnafiscalização do contrato; 

X - Fornecerosprodutos e serviços, objetodestalicitação, dentro da melhortécnica, bemcomorepor, 

porsuaconta e responsabilidade, aquelesconsideradosinadequadosouimperfeitos, ou que estiverememdesacordo 

com o orapactuado; 

XI - Manter, durante a vigência do contrato, emcompatibilidade com as obrigaçõesassumidas, osrequisitos 

de habilitaçãoexigidos no edital de origem; 

XII - Responsabilizar-se pelouso dos documentos, materiais e equipamentoseventualmentecolocados sob 

suaguarda pela CONTRATANTE; 

XIII - Mantercompletosigilosobre as informações que lheforemconfiadas, nãopodendocedê- las a terceiros, 

sob nenhumpretexto, comprometendo-se, porseusempregados e prepostos, a tê-las sob suaguarda. 

XIV - Nãocederousubcontratar, inteiraouparcialmente, osdireitos e obrigaçõesdesteContratoouos dele 

resultantes, semprévia e formal anuência da CONTRATANTE. 

XV - Comunicarimediatamente à COMISSÃO DE FISCALIZAÇÃO DOS SERVIÇOS aocorrência de 

hipótesesimpeditivaaocumprimento das obrigações; 

XVI - Declarar que ossistemasofertadosdeverãoatender, comorequisitosmínimos, as funcionalidades dos 

sistemaspré-existentesnaPrefeitura Municipal de São Bento Abade - MG; 
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14 DOS CONTRATOS DOS ÓRGÃOS 

 

14.1 Oscontratosserãogerenciadospelosresponsáveis de cadadepartamentosolicitante. 

 

15 ESTRATÉGIA DE SUPRIMENTO: ART.8º II DEC. 3.555 

 

15.1 Os serviçosserãosolicitados de acordo com as necessidadesdestemunicípio e serãoentregues no local 

indicado no subitem 10 desteTermo de Referência e seurecebimentoseráfeitoem duas etapas, naseguinteordem: 

 

1ª Etapa - RecebimentoProvisório: Seráaveriguadoapenas a quantidade e a conformidade dos 

móduloscomodiscriminado no contrato e eventualmenteapontadas as irregularidadesobservadas; 

2ª Etapa - RecebimentoDefinitivo: Serãoverificadas a qualidade, e aespecificação de cadamóduloentregue, 

tudo de conformidade com o exigido no edital de licitação e no Termo deReferênciacomapropostadepreçoda 

licitantevencedora. 

 

16 FISCALIZAÇÃODOCONTRATO 

 

16.1 Cadaórgão municipal designará um responsável pela fiscalização dos móduloscontratados de seuuso. 

 

17. SANÇÕESADMINISTRATIVAS:ART.3,I,E7ºDALEI10.520/02 

 

17.1. Pela inexecução total ouparcial das obrigaçõesassumidas, a Administração do Município, 

poderágarantidapréviadefesaecontraditório, aplicar à licitantevencedora, as seguintessanções: 

 

17.1.1. Advertênciaporescritoouverbal; 

17.1.2. Suspensãotemporária de participaçãoemlicitação e impedimento de contratar com a 

Administraçãoporprazonão superior a 02 (dois) anos; 

17.1.3. Declaração de inidoneidade para licitaroucontratar com a 

AdministraçãoPúblicaenquantoperduraremosmotivosdeterminantes da puniçãoouaté que sejapromovida a 

reabilitaçãoperante a própriaautoridade que aplicou a penalidade, que seráconcedida sempre que 

ocontratadoressarcir a Administraçãopelosprejuízosresultanteseapósdecorrido o prazo da sançãoaplicada com 

base no item “17.1.2”; 

17.1.4. Multacompensatória no percentual de 20% (vintepor cento), calculadasobre o valor da ordem de 

compra, pela inexecução total da obrigação; 

17.1.5. Multacompensatória no percentual de 10% (dezpor cento), calculadasobre o valor correspondente 

à parteinadimplente da ordem de compra, pela inexecuçãoparcial da obrigação; 

17.1.6. Multa de mora no percentual correspondente a 0,5% (meiopor cento) pordia de atraso, naentrega 

de material, calculada, desde o primeirodia de atraso, sobre o valor correspondente à parteinadimplenteaté o 

seuefetivocumprimento; 

 

17.2. Assançõesprevistasnasalíneas“17.1.4”a“17.1.6”poderãoseraplicadasàcontratadaque,emrazãodestecertam

e: 

 

17.2.1. Tenhacondenaçãodefinitivaporpraticarpormeiosdolosos, fraude fiscal no recolhimento de 

quaisquertributos; 
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17.2.2. Tenhafeitodeclaraçãofalsa; 

17.2.3. Tenhapraticadoatosilícitosvisandofrustrarosobjetivos da licitação; 

17.2.4. Tenhademonstradonãopossuiridoneidade para contratar com a Administraçãoemvirtude de 

atosilícitospraticados; 

17.2.5. Tenhaensejado o retardamento da execução do certame; 

17.2.6. Nãomantenha a propostaoulance; 

17.2.7. Deixar de entregarpropostaoudocumentação, ouapresentardocumentação falsa exigida para o 

certame; 

17.2.8. Apresentefalhaoufraudenaexecução das obrigaçõesassumidas. 

 

17.3. Aaplicação das sançõesprevistasnesteeditalnãoexclui a possibilidade de aplicaçãodeoutras, previstasna 

Lei nº 8.666/93, inclusive responsabilização da licitantevencedoraporeventuaisperdas 

edanoscausadosàAdministraçãoPúblicaMunicipal. 

 

17.4. A multadeverá ser recolhida no prazomáximo de 10 (dez) diascorridos, a contar da data dorecebimento 

da comunicaçãoenviadapelosetorcompetente. 

 

17.5. O valor da multapoderá ser descontado da Nota Fiscal oucréditoexistente no Município, em favor da 

licitantevencedora. Caso o seu valor seja superior aocréditoexistente, a diferençaserácobradana forma da lei. 

 

17.6. As sançõesaquiprevistassãoindependentes entre si, podendo ser aplicadasisoladasoucumulativamente, 

semprejuízo de outrasmedidascabíveis. 

 

17.7. O encaminhamento de Ofício de Notificaçãoquanto à abertura de processoadministrativo contra a 

licitanteouempresacontratadaseráefetuadopelo Gestor ou Fiscal do Contrato, ou, ainda, peloDepartamento de 

Compras e Licitações. 

 

17.8. Levandoemconta as inovaçõestecnológicas, o avanço das tecnologias de informação e o fatoinegável de 

que, atualmente para participar de um processolicitatóriotodas as licitantesdevempossuiracessoàs redes 

mundiais de computadores, todas as comunicações entre o Município de São Bento Abade - MG e a 

licitanteouempresacontratadadar-se-ãopormeioeletrônico, sendo de inteiraresponsabilidade da licitantemantê-

lo permanentementeatualizado. 

 

17.9. Quando, porrazõestécnicas, for inviável o uso de meioeletrônico para o encaminhamento de Ofício de 

Notificação, esseatopoderá ser viabilizadosegundo as regrasordinárias, sendodever da 

licitanteouempresacontratadamanter, junto à Administração, atualizadosos dados de endereço, 

contatotelefônico e do representante legal da empresa, nãosuprindotalônus a meraformalização da alteração do 

atoconstitutivoou do contrato social na Junta Comercialcompetente, no Cartório de Registro de Títulosou outro 

atosolene que a lei determinar. 

 

17.10. O encaminhamento de Ofício de Notificaçãopormeioeletrônicopossuirespaldo no art. 5.º, LXXVIII, da 

Constituição Federal de 1988; e no princípio do formalismomoderado; e, subsidiariamente, cf. disciplina o art. 

15, calca-se tambémnadisposição do art. 270 do Código de Processo Civil de 2015, 

sendohojeumapráticajáconsolidada no PoderJudiciário e que vemsendoimplantadanosdemaisPoderes com a 

finalidade de otimizar custos, critérios de sustentabilidade e ritosprocessuais, primando pela eficiência no 
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serviçopúblicosemprejuízo do direitoaocontraditório e à ampladefesa de quaisquer das partes. 

 

17.11. As defesas/manifestações, quandoemrespostaaoOfício de Notificação de que trata o subitem anterior, 

deverão ser encaminhadaspreferencialmentepormeioeletrônico, segundo as orientaçõescontidas no 

sítiosupracitado, de modo aeconomizar custos, evitar a necessidade de deslocamentos e, ainda, otimizar o 

prazo para que olicitante e/ouempresacontratadaelabore as peças que julgarconvenientes à 

suadefesa/manifestação. 

 

17.12. Todo o recebimentoeletrônicoseráprotocoladopormeio de umarespostaeletrônica, resguardando o 

licitante e/ouempresacontratadaquanto à efetivaentrega de suadefesaoumanifestação. 

 

17.13. Quando a defesa/manifestação da licitante for enviada para atender a prazo processual, estepassará a 

contar a partir da data doregistro de recebimento da notificaçãoou do seuregistro de protocolo, o que 

ocorrerprimeiro, sendoconsideradatempestiva a defesa/manifestaçãorecebidaatéàs 24 (vinte e quatro) horas do 

seuúltimo dia. 

 

17.14. Toda a operacionalidadepormeioeletrônicomantéminalteradososprazoslegais para as 

defesas/manifestações, bemcomomantémconservadotodo o direitoaocontraditórioe à ampladefesaemtoda e 

qualquerfase do rito processual. 

 

17.15 Dasrevisões depreço: 

 

17.15.1 O preçocontratadopoderá ser revisto, porsolicitação formal do licitante, somente para que 

sejamantido o equilíbrioeconômico-financeiro. 

17.15.2 O pedidodeverá ser protocolado no SetorResponsável do órgãoparticipante no horário de 

expediente. 

17.15.3 A solicitação de revisão de preço (s) deverá ser devidamentejustificada e acompanhada de 

documentoscomprobatórios da suanecessidade, originaisoucópiasautenticadas, a qual seráanalisada pela 

AssessoriaJurídica do órgãoparticipante. 

17.15.4 Para a solicitação de revisão de preço (s), o licitanteterá que apresentarplanilhaatualizada da 

composição de preços do (s) produto (s), considerandotodosositensconstantesna anterior apresentada, quando 

da apresentação da proposta. 

17.15.5 Aanálise para deferimento total ouparcialouaindaindeferimento da revisãosolicitadadeverá ser 

instruída com justificativa e memória dos respectivoscálculos, para deliberação pela assessoriajurídica e 

ratificação do órgãoparticipante, emaproximadamente 10 (dez) diasúteis, contados a partir da entrega da 

documentaçãocompletapelolicitante. 

17.15.6 A revisão do preço, casodeferida, somenteterávalidade a partir do seuregistropormeio de simples 

apostilana forma do §8º do art. 65 da lei 8.666/93. 

17.15.7 O pedido de revisão, enquantonãodeferido total ouparcialmente, nãoisenta o licitante de 

darcontinuidadeàsentregasnascondiçõesanteriores. 

17.15.8 Ospreçospoderão ser revistospeloórgãoparticipantequando, pormeio de pesquisa, for 

apuradaredução do preçomédio de mercado do produto. 

17.15.9 As alterações de marcasterãovalidade a partir da emissão de documento formal 

produzindotodososefeitoslegais e posterior publicação no DiárioOficial do município. 

17.15.10 Serãopagosospreçosvigentescontratadosna data em que as Notas de 
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Empenhoforementreguesaolicitante, independentemente da data de entrega dos serviçosnaunidaderequisitante, 

ou de qualquerrevisão de preçosdeferidanesseintervalo de tempo. 

17.15.11 O Órgãoparticipante, poderáexigir a substituição das marcascontratadasporoutras, mantendo, no 

mínimo, o padrãofixadonesteedital, sempre que restarcomprovadoemdeterminadomomento que a qualidade 

das marcasanterioresnãoatendemaisàsespecificaçõesexigidasou se encontram fora da legislaçãoaplicável. 

 

18. MIGRAÇÃODEDADOSEIMPLANTAÇÃO 

 

18.1. Paraviabilizarofuncionamentodeseusistema,acontratadadeverárealizaraimplantação,compreendendoodia

gnóstico,configuração,habilitaçãodo Sistema parauso,conversão/migração e o aproveitamento de todosos 

dados cadastrais e informações dos sistemasemuso,cujaresponsabilidade sera da empresacontratada,com 

disponibilizaçãodos mesmospeloCONTRATANTEparauso,cujamigração,configuração eparametrizaçãosera 

realizada. 

 Olicitantedeveráapresentarumcronogramadetalhadoda 

Migração/Implantação/Treinamento,comprazosdefinidosparacadaetapadoprocesso.Qualquerdescumprimentod

estacláusulaacarretaráempenalidadesprevistasemcontrato,inclusiverescisão. 

 A migraçãocompreenderá a conclusão da alimentação das bases de dados e tabelas parapermitir 

autilizaçãoplenadecadaumdossoftwares e aplicativos; 

 O prazo para implantação do sistema é de 30 (trinta) dias a contar do recebimento da ordem de 

serviço, considerando o prazo para início da execução do serviço de 05 (cinco) diasapósrecebimento da 

ordem de serviço. 

 O trabalhooperacional delevantamentodos dadoscadastrais que fornecessárioàimplantaçãoefetiva do 

Sistema é de responsabilidade da CONTRATANTE, com o suporte daempresaprovedoradoSistema; 

 

18.2. Considera-senecessáriaamigraçãoefetivadosseguintesdados: 

ParaosSistemasA-1,A-2, A-3,A-4:  

 

a) Informaçõespertinentesaoexercíciocorrente areas contábil,orçamentáriaefinanceira; 

b) Informaçõespertinentesacercadelicitaçõese contraltos nãoextintos; 

c) Informaçõesnecessáriasda area dearrecadaçãoedívidaativa,noquetangeaAdministraçãodo executive 

fiscal municipal; 

d) Informaçõeshistóricasacercada area deRecursoshumanos; 

 

18.3. A migração tem o seu tamanhoestimado de 10 (dez) gigabytes. 

 

19. DO SUPORTE TÉCNICO-OPERACIONAL E DA MANUTENÇÃO 

 

19.1. Possuir portal de atendimentoaosusuários com acesso via web, com as seguintesfuncionalidades, 

nomínimo: 

19.2. Possibilidade de registro de chamados de suporte, ondesejapossívelidentificar o cliente, o usuário, o 

módulo, a data e hora da solicitação, além da descrição do problemaousolicitação. Deve 

permitiraindaaanexação de arquivoscomo prints de tela, planilhas, relatórios, etc; 

19.3. Possuir canal de atendimento via e-mail; 

19.4. Possuir canal de atendimento via telefone; 

19.5. Possibilitar que todososatendimentos (via chat, e-mail outelefone), sejamregistrados no Portal de 
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Atendimento, gerando um número de protocolo, mantendotodo o histórico de trâmites, e que 

ousuáriosejanotificadopor e-mail a cadainteraçãoocorrida; 

19.6. Possibilitar que ousuáriotenhacondições de acompanhartodososatendimentosregistrados, 

filtrandoosatendimentospendentes, osatendimentosencerrados, e osatendimentos que 

estãoaguardandoaprovação para encerramento; 

19.7. Possuirpesquisa de satisfação que possibiliteaousuáriofazeraavaliação de cadaatendimentoprestado; 

19.8. Deverá ser garantido o atendimento, emportuguês, para pedidos de suporte no horário das 8h (oito 

horas) às 18h (dezoito horas) nosdiasúteis; 

19.9. No caso de interrupção de funcionamento do Sistema ou de qualquer item (módulo), o atendimento do 

suportetécnico-operacionaldeveráestargarantidonas 24h (vinte e quatro horas) dos diasúteis; 

19.10. A licitantedeverádisponibilizar um atendenteapto a prover o devidorecebimento e encaminhamento do 

suportesolicitado, de modo a relacionar o problemarelatadooudirecionarcorretamente para atingir o objetivo, 

sejaporsuportetécnicona forma presencialouporsistemaremoto com ferramentas adequadas; 

 

Código TipoAtendimento PrazodoAtendimento(HorasÚteis) 

01 Suportetécnicopresencial Imediato 

02 

Comunicação 

poratendimento(viachat,e-

mail,telefoneeportaldeatendimento) 

Imediato 

03 Troca de arquivosporInternet Imediato(limitadoaotráfegodecomunicação) 

04 Conexõesremotas Imediato(limitadoaotráfegodecomunicação) 

05 Deslocamentoevisitapessoal Até24 horas(incluindoodeslocamento) 

 

20. DA MANUTENÇÃO 

 

20.1. Osserviços de manutenção e suporte do sistemadeverão ser executadosexclusivamente pela 

licitantevencedoranasede dos Contratantes, atendendoaosusuários da Prefeitura sempre que 

necessáriopresencialmenteoupormeio de internet, e-mail, chat e telefone,duranteosdiasúteis e 

emhoráriocomercial, devendo-se respeitaroscritérios de segurançaedisponibilidade; 

20.2. Osserviços de manutenção do sistema a seremcontratadosimplicamosseguintesitens, a saber: 

 

a) ManutençãoCorretiva – A primeiraatividadedemanutençãodecorreporquenão é razoávelpresumir que 

aatividade de testes descobrirátodososerroslatentesnaimplantaçãode um grandesistema de software. Durante o 

uso de qualquersistema de grandeporte, errosocorrerão e deverão ser relatadosaodesenvolvedor para que este 

realize o processo que inclui o diagnóstico e a correção de um oumaiserros; 

 

b) ManutençãoPreventivaouEvolutiva – A segundaatividade de manutençãoocorrequando o sistemaé 

modificado para melhorar a confiabilidade, ounovasfunções, ouparaoferecerumainfraestruturamelhor para 

futurasampliações, ouainda para 

atendimentodenovasnormasoualteraçãodaquelasjáexistenteseexigidaspelosórgãos de fiscalizaçãoecontrole. A 

título de exemplo, ossistemasdeverão prover o atendimentoplenoaodecretofederal 10.540/2020 que 

instituiu o SIAFIC no âmbito dos Municípios e a Nova Lei de Licitações, Lei nº 14.133/2021. 

 

c) Atualizações de versão–Compreendeitens de manutençãopreventiva/evolutivaouadaptativa, lançados 

pela licitantevencedoraemnovasversões do sistema. 
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O sistema a ser contratadodeverádar a possibilidade de execução no SISTEMA DE COMPRAS E 

LICITAÇÕES conforme as Leis de Licitações nº 8666/93 e 14.133/21. 

 

21. ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS QUE DEVERÃO SER DEMONSTRADAS 

 

PLANEJAMENTO(LDO,PPAeLOA),CONTABILIDADEPÚBLICA,TESOURARIAEPRESTAÇÃODE 

CONTAS. 

 

PLANEJAMENTO: 

1. Possuirintegração entre osmódulos PPA, LDO e LOA, com cadastroúnico das peças de planejamento 

com o Órgão, Unidade, Função, Sub-Função, Programa, Ação, CategoriaEconômica, Fonte de Recurso, etc. 

2. Permitir o lançamentopor Fonte de Recurso no PPA e LOA da classificaçãofuncionalprogramática da 

Despesaaté o nível de Ação (Órgão, UnidadeOrçamentária, UnidadeExecutora, Função, Subfunção, Programa 

e Ação). Tambémpermitir a classificaçãoporcategoriaeconômica da receita e despesada LOA por Fonte de 

Recurso. 

3. Manter um cadastro de programas de governoidentificandoos de duraçãocontinuadae 

aduraçãolimitadanotempo. 

4. Permitiragregarprogramasdegovernode acordocomseusobjetivoscomuns. 

5. Armazenardescriçãodetalhadadosobjetivosparacadaprograma,vinculandooprodutoresultanteparasuaexec

ução. 

6. Permitirvincularosusuáriosresponsáveise assinantes 

pelaelaboraçãoeacompanhamentodaspeças deplanejamento. 

7. Permitirodesdobramentodasações,criandoumnívelmaisanalíticoparaoplanejamento. 

8. Possibilitaroestabelecimentodemetasquantitativasefinanceirasparaosprogramasde 

governoesuasrespectivasações. 

9. Permitiravinculaçãodeummesmoprogramaemváriosórgãoseunidadesdegoverno. 

10. PossibilitaraProjeçãodasReceitasedasDespesasnaspeçasdeplanejamento. 

11. Permitir a gerência e aatualização da tabela de ClassificaçãoEconômica da Receita eDespesa,databelade 

components daClassificaçãoFuncionalProgramática,FontedeRecursos,Grupo de Fonte de Recursos, 

especificadasnosanexos da Lei 4320/64 e suasatualizações, 

emespecialaportaria42de14/04/99doMinistériodoOrçamentoeGestão,PortariaInterministerial 

163de04/05/2001ePortariaSTN300,de27/06/2002. 

12. PermitirincluirinformaçõesoriundasdaspropostasorçamentáriasdosórgãosdaAdministraçãoindiretaparaco

nsolidaçãodapropostaorçamentáriadomunicípio,observandoodispostonoartigo50inciso III daLei Complementar 

101/2000(LRF). 

13. Possuirtabela cadastral contendotodas as categoriaseconômicas de acordo com 

alegislaçãovigente(Portariasatualizadasda STN). 

 

LDO: 

14. Permitirelaborar a LDO utilizandoinformações da LDO anterior; integrar as Metas doPPAparaaLDO. 

15. Permitirocadastramentodemetasfiscaisconsolidadasparaemissãode demonstrative 

daLDO,conformemodelodoSTN. 

16. EmitiroAnexodeRiscosFiscaiseProvidências,conformemodelodoSTN. 

17. Emitiraevoluçãodopatrimôniolíquido 

18. EmitiraorigemeaaplicaçãodosRecursosobtidoscomaalienaçãodeativos. 
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19. Emitir demonstrative da estimative ecompensaçãodarenúnciadereceita. 

20. Emitir demonstrative damargemdeexpansãodasdespesasobrigatóriasdecarátercontinuado. 

 

PPA: 

21. PermitirelaboraroPPAutilizandoinformaçõesdoPPAanterior. 

22. Permitiroestabelecimentodeindicadoresquepermitamaavaliaçãodosprogramas. 

23. PermitiraatualizaçãototalouseletivadoPPAatravésdaaplicaçãodepercentuais. 

24. PossibilitaraProjeçãodasReceitasedasDespesas,deexercíciosanteriores. 

 

LOA: 

25. PermitirelaboraraLOAutilizandoinformaçõesdoPPAoudaLDOemvigência. 

26. Mantercadastrodasleisedecretosqueaprovam,alteramouincluemositensnaLOA. 

27. Emitirrelatório da propostaorçamentária municipal consolidada (administraçãodiretae 

indireta),conformeexigidopela Lei4.320/64esuasatualizações. 

28. Gerarpropostaorçamentária do anoseguinteimportando o orçamento do anoemexecução 

epermitiraatualizaçãodoconteúdoedaestruturadapropostagerada. 

29. Emitirrelatóriocomcontroledepercentuaispara calculus daeducação,saúde,pessoal. 

30. Emitirrelatóriodapropostaorçamentáriaconsolidada(Administraçãodiretaeindireta)conformeexigidopela 

Lei Complementar101/2000 (LRF): 

a. Anexo1–DemonstraçãodaReceitaeDespesaSegundoasCategoriasEconômicas; 

b. Anexo 2 – Receita Segundo as CategoriasEconômicas e Natureza da Despesa 

SegundoasCategoriaseconômicas; 

c. Anexo6–ProgramadeTrabalho; 

d. Anexo7–ProgramadeTrabalhodeGoverno; 

e. Anexo 8 – Demonstrativo da DespesaporFunção, Subfunção e Programasconformeovínculo com 

osRecursos (adequadoaodispostonaportaria 42/99 do Ministério do OrçamentoeGestão); 

f.Anexo 9 – Demonstrativo da DespesaporÓrgãos e Funções (adequadoaodispostonaportaria42/99 

doMinistériodoOrçamentoeGestão). 

 

CONTABILIDADEPÚBLICA: 

31. Contabilizar a carga do orçamento/dotaçõesorçamentárias e demaisatos da 

execuçãoorçamentáriaefinanceira. 

32. Integrar-setotalmenteàs retinas daexecuçãoorçamentáriapossibilitandooacompanhamentoevoluçãoda 

execução doorçamento. 

33. Permitirautilizaçãodehistóricospadronizadosehistóricoscomtextolivre. 

34. Possibilitar a utilização de no mínimotrêsníveis para a composição da estruturainstitucional. 

35. Cadastrarcredor/fornecedoratravés de consulta automáticanareceita federal informandoos dados do 

credor. 

36. Gerarautomaticamente, ON-LINE e REAL-TIME todososlançamentoscontábeis, (no padrão PCASP) de 

TODAS as operações e transaçõesefetuadas (aoempenhar, aolançarreceita, aofazercréditoadicional e outras). 

37. Permitir a contabilizaçãoutilizando o conceito de eventosassociados a roteiroscontábeis e 

partidasdobradas. 

38. Assegurar que as contassórecebamlançamentoscontábeis no últimonível de desdobramento do Plano de 

Contasutilizado. 

39. Permitir a contabilização de registros no sistemacontrole, grupo 7. e 8. de forma 
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concomitanteaosmovimentosefetuadosnaexecuçãoorçamentária. (ex: contratos e convênios). 

40. Nãopermitircriação/alteração de eventoscontábeispelousuário, assegurandoaousuárioeventos sempre 

corretos e evitandocontrapartidaserradas. 

41. Nãopermitiraexclusão de lançamentoscontábeisautomáticos da execuçãoorçamentária. 

42. Permitircancelar/estornarregistroscontábeisfeitosindependentes da execuçãoorçamentárianoscasosem 

que se apliquem. 

43. Permitircadastrarosprecatórios da entidade. 

44. Permitir o controle de reserva das dotaçõesorçamentárias, gerandoreservaorçamentáriaautomaticamente 

a partir de um pedido de compra, possibilitando o seucomplemento, anulação e baixaatravés da emissão do 

empenho. 

45. Permitir a abertura de créditosadicionais, exigindoinformação da legislação de autorização e 

resguardando o histórico das alterações de valoresocorridas. 

46. Permitir o bloqueio e desbloqueio de dotações, inclusive objetivandoatenderaoartigo 9 da Lei 

Complementar 101/2000 (LRF). 

47. Permitir a utilização de cotas de despesas, podendo ser no nível de unidadeorçamentáriaou, 

limitadasàsestimativas de receitas. Permitirtambém a utilização do Cronograma de Desembolso Mensal. 

48. Permitirrestringir o acesso a unidadesorçamentárias e unidadesgestoras para determinadosusuários. 

49. Permitircontabilizarautomaticamente as depreciações dos bens de acordo com osmétodos de 

depreciaçãodefinidospelas NBCASP, utilizandovidaútil e valor residual para cadagrupo de bens. 

50. Permitircontabilizarautomaticamente a reavaliação dos valores dos bens patrimoniais de acordo com o 

processo de reavaliaçãoefetuado no sistema de patrimônio. 

51. Utilizarcalendário de encerramentocontábil para osdiferentes meses, para aapuração e apropriação do 

resultado, nãopermitindolançamentosnos meses jáencerrados. 

52. Permitir que ao final do exercício: 

53. Osempenhos que apresentaremsaldopossam ser inscritosemrestos a pagar, de acordo com a legislação, e 

que posteriormentepossam ser liquidados, pagosoucancelados no exercícioseguinte. 

54. Possibilitar a transferênciaautomática dos lançamentospendentes de conciliaçõesbancárias do exercício 

para o exercícioseguinte. 

55. Importar, a qualquerinstante, automaticamentecadadespesa extra-orçamentária a pagar, para o 

exercícioseguinte. 

56. Processar a transferênciaautomática dos saldos (contábeis, bancários, extra- orçamentários e de 

contratos) para o exercícioseguinte. 

57. Permitiriniciaraexecuçãoorçamentária e financeira de um exercício, mesmo que nãotenhaocorridoo 

fechamentocontábil do exercício anterior, atualizando e mantendo a consistência dos dados entre osexercícios. 

58. Possibilitar a transferênciaautomática dos saldos de balanço do exercício para o exercícioseguinte, 

podendoexecutar a reimplantaçãoautomática de saldosquandoaimplantaçãojátiversidorealizada de modo que 

ossaldosjáimplantadossejamsubstituídos. 

59. Ter a geraçãoautomática de gráficos, que demonstrem a situaçãoorçamentária e financeira, com base 

nosbancos de dados do sistema, sem a necessidade de digitação das informações. 

 

EMPENHO/RESTOS A PAGAR: 

60. Permitirpesquisarosdocumentos de liquidaçãonoslançamentos de empenhoourestos a pagar. 

61. Emitir a nota de empenhooudocumentoequivalentedefinido pela entidadepública para a liquidação e a 

posterior Ordem de Pagamento para aefetivação de pagamentos. 

62. Permitir que osempenhosglobais e estimativossejampassíveis de complementaçãooureforço, 
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anulaçãoparcialou total, e que osempenhosordináriossejampassíveis de anulaçãoparcialou total. 

63. Possibilitar no cadastro do empenhoainclusão, quandocabível, das 

informaçõesrelativasaoprocessolicitatório, fonte de recursos, detalhamento da fonte de recursos, convênio e o 

respectivocontrato, em campos específicos. 

64. Permitirempenhar a partir de um pedido de compra (pré-empenho), utilizandoositens do 

pedidoautomaticamente no empenho, permitirliquidarautomaticamente a partir do recebimento dos itens. 

65. Permitir a incorporação patrimonial naliquidação de empenhos. 

66. Permitir a utilização de objetoounatureza de despesasnaemissão de empenho para acompanhamento de 

gastos da entidade. 

67. Permitirelaboração e alteração da ordem de pagamento dos empenhossem a necessidade de efetuar o 

pagamento. 

68. Permitir que osdocumentos da entidade (notas de empenho, liquidação, ordem de pagamento, etc) 

sejamimpressas de umasóvezatravés de uma fila de impressão. 

69. Permitir a alteração das datas de vencimento dos empenhosvisualizando a data atual e a nova data de 

vencimentosem a necessidade de efetuar o estorno das liquidações do empenho, 

controlandoosdiversosvencimentos para utilização no fluxo de caixa. 

70. Permitir a informação de retençõesnaemissão, liquidaçãooupagamento do empenhoourestos a pagar. 

71. Permitir a contabilização de retenções no pagamento do empenhoourestos a pagar. 

72. Permitiracompanhar a contabilização das retenções, desde a suaorigematé o seurecolhimento, 

possibilitandoaousuário saber em qual documento e data foirecolhidaqualquerretenção, permitindoassim a 

suarastreabilidade. 

73. Permitir a utilização de subempenho para liquidação de empenhosestimativos e liquidaçãoparcial de 

empenhosglobais e ordinários. 

74. Permitircontrole de empenhoreferente a umafonte de recurso. 

75. Permitircontrolarempenhos para adiantamentos e via gestão de contratos as subvenções, 

auxílioscontribuições e convênios. 

76. Permitircontrolaros repasses de recursosantecipados, limitando o empenho a umaquantidadelimite de 

repasses, de forma parametrizável. 

77. Permitircontrolaros repasses de recursosantecipadoslimitando o número de dias para a prestação de 

contas, podendoestalimitação ser de forma informativaourestritiva. 

78. Permitirbloquear um fornecedor/credor para nãopermitir o recebimento de recursoantecipadocaso o 

mesmotenhaprestação de contaspendentes com a contabilidade. 

79. Emitirdocumento final (recibo de prestação de contas) no momento da prestação de contas do 

recursoantecipado. 

80. Emitirrelatório que contenhamosrecursosantecipadosconcedidos, ematraso e pendentes, 

ordenandoosmesmosportipo de recursosantecipados, credorou data limite da prestação de contas. 

 

RELATÓRIOS GERAIS: 

81. Emitirrelatóriosrazão e diário para registro da contabilidade. 

82. Emitirrelatório de pagamentosefetuados. 

83. Emitirrelatóriosdiários para registro da tesouraria. 

84. Emitir o relatóriodemonstrativo de numerário, ondeconstem as contas, saldo anterior, entradas, saídas e 

o saldoatual do períodosolicitado. 

85. Emitirrelatório de Apuração do PASEP com aopção de selecionar as receitas que compõem a base de 

cálculo e o valor apurado. 
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86. Emitirtodososanexos de balanço, global e porórgão, fundoouentidade da administraçãodireta, autárquica 

e fundacional, exigidos pela Lei Nº 4320/64 e suasatualizações: 

87. EmitirrelatórioComparativo da ReceitaOrçada com a Arrecadada; 

88. EmitirrelatórioComparativo da DespesaAutorizada com a Realizada; 

89. Anexo 12 – BalançoOrçamentário; 

90. Anexo 13 – BalançoFinanceiro; 

91. Anexo 14 – BalançoPatrimonial; 

92. Anexo 15 – Demonstrativo das VariaçõesPatrimoniais 

93. Anexo 16 – Demonstração da DívidaFundadaInterna; 

94. Anexo 17 – Demonstração da DívidaFlutuante. 

95. Efetuaranálise dos índicesatuais e de anosanteriores dos balanços: 

96. Orçamentário; 

97. Financeiro; 

98. Patrimonial; 

99. Demonstrativo das VariaçõesPatrimoniais 

100. Emitirrelatório que demonstre as fontes de recurso da administraçãodireta e indireta e seusvalores. 

101. Emitirdemonstrativosrelacionados à aplicaçãonaSaúde, Educação e Pessoal. 

102. EmitirtodososRelatóriosResumidos da ExecuçãoOrçamentária da Lei de Responsabilidade, 

conformemodelosdefinidos pela Secretaria do Tesouro Nacional e/ou Tribunal de Contas do Estado. 

103. EmitirtodososRelatórios de Gestão Fiscal da Lei de Responsabilidade, conformemodelosdefinidos pela 

Secretaria do Tesouro Nacional e/ou Tribunal de Contas do Estado. 

104. Permitircolocaraimagem da assinatura a ser impressanosrelatórios. 

105. Permitirassinar com o uso de certificado digital emqualquerrelatório, gerandoarquivoPDF. 

 

INTEGRAÇÃO/EXPORTAÇÃO: 

106. Integração com o sistema de folha de pagamento, importandooslançamentos de empenhos, lançamentos 

de previsões (férias e 13º salário), retenções e executando a liquidação. 

107. Integração com o sistema de receitas, importandooslançamentos (cálculo) e osdevidospagamentos 

(arrecadação). 

108. Gerararquivoreferente a DIRF. 

109. Gerararquivos para a Secretaria da Receita Federal, conforme layout definido no Manual Normativode 

ArquivosDigitais – MANAD. 

110. Gerararquivos e relatórios para o SIOPE. 

111. Gerararquivos e relatórios para o SIOPS. 

112. Gerararquivos e relatórios para o SICONFI. 

113. Gerarosarquivos para a Matriz de saldoscontábeis – STN. 

114. Gerartodososarquivos para prestação de contasaosTribunais de Contas (SICOM/TCE- MG). 

115. Instrumento de Planejamento - IP 

116. Acompanhamento Mensal – AM 

117. Edital 

118. Obras 

119. Balancete 

120. DCASP 

 

TESOURARIA: 
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121. Permitir o lançamento de receitas de repasses recebidos. 

122. Efetuar o lançamento de receitas e retençõesatravés de códigoreduzido. 

123. Permitir a emissão de ordem de pagamento. 

124. Conciliar ossaldos das contasbancárias, emitindo o relatório da conciliação. 

125. Permitirconciliaçãoautomática, importandoarquivo no formato Money (.OFCou .OFX) 

126. Geração de ordembancáriaeletrônicaouborderôsemmeiomagnético, ajustávelconforme as necessidades 

do estabelecimentobancário. 

127. Geração de ordembancáriaouborderô para pagamentos, emitindo o respectivorelatório com a listagem 

dos credores, documento dos mesmos, contabancária (com as respectivasagências e bancos) e valor 

dopagamento. 

128. Permitiragrupardiversospagamentosa um mesmofornecedor. 

129. Permitir que emumamesmaordem de pagamentoouem um mesmoborderôpossam ser 

pagosdiversosempenhos de váriosfornecedores. 

130. Efetuar a contabilizaçãoautomática dos pagamentos e recebimentosefetuados pela tesourariasem a 

necessidade de geração de arquivos. 

131. Ao efetuarpagamentosatravés de cheque, que a numeração do mesmosejafeita de forma automática, 

através da informação da respectivacontabancária. 

 

ESTOQUE: 

132. Permitir o gerenciamentointegrado dos estoques de materiaisexistentesnosdiversosalmoxarifados; 

133. Utilizarcentros de custonadistribuição de materiais e controle do consumo; 

134. Possuircontrole da localizaçãofísica dos materiais no estoque; 

135. Permitir que aorealizara entrada de materiaispossa ser vinculada com o respectivoPedido de Compra, 

controlandoassim o saldo de material a entregar. 

136. Mantercontroleefetivosobre as requisições de materiais, permitindoatendimentoparcial de requisições, 

envioparcialou total para o compras, mantendo o controlesobre o saldonãoatendido das requisições; 

137. Efetuarcálculoautomático do preçomédio dos materiais; 

138. Controlar o estoque mínimo, máximo, ponto de ressuprimento, consumo mensal, tempo de reposição 

dos materiais de forma individual. 

139. Controlartransferência de materiais entre almoxarifadosatravés de movimentação de saída da origeme 

da entrada no destino. 

140. Emitirosrelatórios: balancetesanalíticos e sintéticos, inventário, de consumoporunidadeconsumidora e de 

transferência entre almoxarifados, porintervalo de tempo. 

141. Manter e disponibilizaremconsultas e relatórios, informaçõeshistóricasrelativas à movimentação do 

estoque para cada material, de forma analítica; 

142. Permitir o registroinventário; 

143. Tratar a entrada de materiaisrecebidosemdoaçãooudevolução; 

144. Permitircontrolaraaquisição de materiais de aplicaçãoimediata; 

145. Permitirbloquear as movimentaçõesemperíodosanteriores a uma data selecionada; 

146. Possibilitarrestringir o acesso dos usuáriossomenteaalmoxarifadosespecíficos; 

147. Possuir total integração com o sistema de compras e licitaçõespossibilitando o cadastroúnico dos 

produtos e fornecedores, efetuando a visualização dos pedidos de compras e recebendo no estoque. 

148. Gerar a liquidação e anulação de liquidação do empenho, a partir da entrada ouestorno de entrada do 

material no almoxarifado. 

149. Emitirrecibo de entrega de materiais; 
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150. Elaborarrelatórios de ConsumoMédio e de CurvaABC; 

151. Gerargráficos de análise, totalizandopordia, mês, ano e centros de custos. 

152. Permitir o Controle de lotes. 

153. Possuirintegração com o sistema de administração de frotasefetuando entradas automáticasnos estoques 

dessesetor; 

154. Gerenciar o estoque das farmácias, controlandoospedidosautorizadosporpacientes e porprescritor. 

 

COMPRAS / LICITAÇÃO: 

155. Permitircadastrarfornecedores, informando: Ramos de atividade - Documentos e certidõesnegativas - 

Materiaisfornecidos. 

156. Permitiratualização de fornecedoresbuscandoinformaçõesdiretamente do site da Receita Federal. 

157. Controlar a data de validade das certidõesnegativas e outros documentos dos fornecedores, com emissão 

de relatórioporfornecedorcontendo a relação das negativasvencidas/porvencer. 

158. EmitirCertificado de Registro Cadastral com numeraçãosequencial. 

159. Utilizarregistrogeral de fornecedores, desde a geração do edital de chamamentoaté o fornecimento do 

“Certificado de Registro Cadastral”, controlando o vencimento de documentos, bemcomo registrar 

ainabilitaçãoporsuspensãoourescisão do contrato, controlando a data limite de inabilitação; 

160. Permitir a consulta dos fornecedores de determinado material ouramo de atividade. 

161. Permitir consulta de fornecedorespor CNPJ, Razão Social e/ounome fantasia. 

162. Permitir o cadastro de Comissões Permanente; Especial; Servidores; Pregoeiros; Leiloeiros, informando 

o ato que a designou, data de designação e expiração, com membros e funçõesdesignadas. 

163. Possuircadastro de materiais, serviços e obras para informar: Material perecível; Material estocável; 

Material de consumooupermanente; Aplicação; Unidade de utilização e fatores de conversão; Descrição; 

Grupo e classe. 

164. Permitirvisualizar a descriçãocompleta do material, quando do lançamento dos preçosnascotações e 

propostas. 

165. Permitir a integração com sistema de contabilidade, efetuandoosseguintesprocessos: 

166. Bloqueio do valor da licitação, da compradiretaou do termoaditivo; 

167. Gerarempenhos, liquidações e anulações; 

168. Contratos e aditivos. 

169. Permitirgerarsolicitações a partir das requisiçõesemaberto. 

170. Controlar as solicitações de compra, nãopermitindo que usuários de outros centros de custoacessem 

e/oucadastremsolicitaçõesnãopertencentesaoseucentro de custo; 

171. Atender a Lei Complementar nº 147 de 7 de agosto de 2014 e aoinciso I e III do artigo 48 da lei 

Complementar nº 123 de 14 de dezembro de 2006, quando se tratar de licitaçõesexclusivas e reserva de cotas 

para MPEs. 

172. Controlardespesasrealizadas e a realizar de umamesmanatureza, para que 

nãoultrapasseoslimiteslegaisestabelecidos para cadamodalidade de licitação. 

173. Permitiragruparautomaticamente, váriassolicitações de compras dos diversossetores para um novo 

processolicitatório, compradiretaouprocessoadministrativo. 

174. Permitiralterar/mudar as dotaçõesorçamentárias dos processos, no encerramento do exercício. 

175. Permitirmontarprocessolicitatórioidentificando o número do processo, objeto, modalidade de licitação e 

datas, utilizandopor item ouporlotes. 

176. Possibilitar o acompanhamento dos processoslicitatóriosdesde a preparaçãoatéseujulgamento final, 

registrando as etapas de: 
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177. Publicação do processo; 

178. Emissão do mapacomparativo de preçosreferente as cotações; 

179. Emissão das Atas das sessõesreferenteDocumentação; 

180. Julgamento das propostas; 

181. Interposição de recurso; 

182. f.Anulação e revogação; 

183. Impugnação; 

184. Parecer da comissãojulgadora; 

185. Parecerjurídico; 

186. Adjudicação e Homologação; 

187. Contratos e aditivos; 

188. Gerarpré-empenhos total ouparcial; 

189. Pedido de Compra total ouparcial; 

190. Recebimento do Pedido de compra e liquidação dos empenhos; 

191. Permitir a gravaçãona WEB dos itens do processolicitatório para osfornecedoresdigitarem o preço e 

marca de cada item com leitura dos preçosinformados e preenchimentoautomático no cadastro de itens do 

processo, exibindoositensemlistaouseparadosporlotes, semnecessidade de redigitaçãonasetapas: 

a. cotação de preços; 

b. propostacomercial. 

192. Possibilitarconsultas de preços, pormateriaisouporfornecedores, 

praticadosemlicitaçõesoudespesasanteriores. 

193. Permitiridentificaremquaisprocessoslicitatóriosdeterminadofornecedorparticipou, 

visualizandosuasituaçãoemcada item do processo. 

194. Permitir o parcelamento e cancelamento dos Pedidos de Compra e Ordens de Serviço. 

195. Controlar as quantidadesentreguesparcialmentepelofornecedor, possibilitandoaemissão de relatório de 

forma resumida e detalhada, contendo as quantidadesentregues, osvalores e o saldo pendente. 

196. Permitir o controlesobre o saldo dos processoslicitatórios. 

197. Permitirfazer a troca de fornecedor do saldoremanescente de um processo, rescindindo e elaborandouma 

nova contratação. 

198. Permitirdesclassificaritens da proposta que estejamacima do valor 

médiocotado.Permitiratribuircotareservada para MPEs, possibilitandoatribuir a mesma a 

outrasempresascasoestaestejadeserta. 

199. Emitirtodososrelatóriosexigidospor Lei, comoporexemplo: Termo de abertura e autorização do 

processolicitatório; Parecerjurídico e contábil; Publicação do edital; Atas do processolicitatório; Emissão de 

contratos; Notas de pedido de compra. 

200. Permitircriar e editarmodelos de editais, ata de registro de preço, contratos, atas da sessão e outros 

relatóriosdesejados a partir dos modelosexistentes no sistema. 

201. Controlar a execução de contratosprovenientes de processos de compras, e licitaçõespodendo saber a 

qualquermomento a quantidadeamortizada do contrato, a suavigência, bemcomoseusaditivos e supressões. 

202. Registrar a rescisão do contrato, informando: motivo, data do termo e da publicação, valor da multa e 

indenização, fundamento legal e imprensaoficial. 

203. Permitiremitir o histórico do contrato e da ata de registro de preços, detalhandoaexecução do pedido de 

compra, da ordem de serviço, dos aditivos, rescisões, suspensão, cancelamento e reajuste de contratos. 

204. Permitiranálisegeral dos contratos a vencer, percentual jáutilizado e pedidos de compraemaberto. 

205. Permitirfazeratualizaçõesnaata de registro de preços. 
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206. Possuirtela para acompanhamento das licitaçõespendentes, finalizadasoucanceladas. 

207. Permitir a cópia de solicitações de forma aevitarredigitação de dados de processossimilares. 

208. Possuirrotina para classificação das propostas do pregãopresencialconformecritérios de 

classificaçãodeterminados pela legislação (Lei 10.520/2002). 

209. Permitirefetuar lances para a modalidade de pregãopresencial e leilão com opção de desistência e rotina 

de reabertura de itens e/oulotes para nova etapa de lances. 

210. Possibilitarapósos lances identificarositens que finalizaramacima do valor médiocotadopermitindo a 

negociação dos mesmos. 

211. Avisarquandoestiverempresagrandeporte e MPEs no lance final, para aplicação do § 2º do artigo 44 da 

Lei Federal n° 123/06, ondeassegura, comocritério de desempate, preferência de contratação para as MPEs. 

212. Avisarquandopossuirempresa do município no lance final, para aplicação do § 3º do artigo 48 da Lei 

Federal n° 123/06 maisalterações, ondeterãoprioridade de contratação as microempresas e empresas de 

pequenoportesediadas no local, aplicando-lhes a prioridade de contrataçãoaté o limite de 10% (dezpor cento) 

do melhorpreçoválido. 

213. Possibilitar a emissão da ata do pregãopresencial e histórico dos lances. 

214. Permitiradjudicação e homologaçãoparcialem um processo, porfornecedor. 

215. Relatórios para divulgaçãona WEB, conforme lei 9.755/98 e Demonstrativo das 

comprasefetuadasconforme art. 16 da Lei 8.666/93. 

216. Possibilitar a configuração das assinaturas que serãoexibidasnosrelatórios. 

217. Possibilitar o uso de umaimagem de carimbo e imprimi-la nosrelatórios. 

218. Dispor as Leis 8.666/93 e 10.520/2002 para eventuaisconsultasdiretamente no sistema. 

219. Permitirgerararquivos para o Tribunal de Contasrelativosàsinformações de compras e licitações, 

validandoanteriormente as informações que serãogeradas no arquivo. 

 

PATRIMÔNIO: 

220. Permitir o controle e a manutenção de todosos dados relativosaos bens móveis e imóveisseparados que 

compõem o patrimônio do órgãopúblico, permitindo de maneiraágil e rápida o cadastramento, a classificação e 

a movimentação, bemcomo, relatórios e histórico dos bens; 

221. Possuirinformaçõescadastrais de bens móveis (inclusive veículos, máquinas, etc.) e imóveispróprios, 

locados e emcomodato, com os dados necessáriosaocontrole patrimonial, inclusive identificação do setor e 

pessoaresponsável; 

222. Permitirutilização de fotos/imagens no cadastramento dos bens. 

223. Classificaros bens permanentes de acordo com o Tipo, Plano de Contas, Natureza e Classificação, 

estado de conservação e situação; 

224. Permitir o controle dos bens recebidosoucedidosemcomodato a outros órgãos da administraçãopública; 

225. Manterregistrohistórico de todas as movimentações dos bens patrimoniais, tanto dos bens móveisquanto 

dos bens imóveis; 

226. Emitir o relatório tanto dos bens móveisquanto dos imóveis de todohistórico de movimentação do bem 

patrimonial. 

227. Emitir e registrar termo de guarda e responsabilidade dos bens; 

228. Permitir a consulta aos bens móveis e imóveispordiversoscritérioscomocódigo de identificação, 

localização, naturezaouresponsável; 

229. Permitirapontar no inventário, outraunidadeadministrativa, efetuando a transferênciaautomática. 

230. Permitirapontar no inventário, bens a serembaixados; 

231. Emitirrelatório do inventário dos bens porunidadeadministrativa; 
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232. O módulo de patrimôniopúblicodeverápermitir o registro de baixas de bens; 

233. Permitir o registro do tipo de baixa (vendas, doações, inutilização, abandono, cessão, devolução, 

alienação, leilão entre outros); 

234. Permitirefetuar a depreciaçãoporagrupamentoou global e a reavaliação dos bens individualmente; 

235. Permitir a realização da transferência de bens de umalocalização para outra, podendo ser 

definitivoouporempréstimo; 

236. Permitir que, aocadastrar um bem patrimonial, possa ser feito o processo de duplicação de bens 

conservandoos dados do bemprincipal; 

237. Emissão da relação de inclusõespor bens ouporlocalização; 

238. Emissão da relação de baixaspor bens ouporlocalização; 

239. Possibilidade do controle de bens móveis, imóveis e semoventes; 

240. Permitir a integração com o Sistema de Administração de Materiais e Compras, na hora da entrada 

dobem para incorporaçãodireta no sistema de Patrimônio. 

241. Permitir registrar as comissões de inventáriosinformandovigênciainicial e final; 

242. O módulo de patrimôniopúblicodeverápermitir o controle de bens que foramenviados para 

manutençãoregistrando o valor previsto do conserto do fornecedor e o valor pago. 

243. Permitirparametrizaroscálculos de depreciação e reavaliaçãocriadospeloprópriousuário. 

244. Fornecer dados para contabilização da liquidação da despesa, destinação, depreciação e reavaliação de 

bens; 

245. Gerar o relatório de bens para envio da prestação de contasao Tribunal de Contas de cada Estado 

permitindoseparar as autarquias e gerando total ouparcial para os bens incorporados e desincorporados. 

246. Ter a gestãoinformatizadacompleta de todososdocumentos FÍSICOS arquivados no setor de 

"ArquivoMorto" do órgãopúblico, ouseja, todo e qualquerdocumentodesdesua entrada, saída e 

durantetodoseuarquivamento, devidamenteidentificado. Padrão de controlesemelhanteao de uma "biblioteca de 

livros". 

 

FROTA: 

247. Cadastrarosveículosidentificandotipo do veículo, subtipo, marca, modelo, ano, cor, combustível, placa, 

chassi, RENAVAM, número do motor, e todososdemais dados exigidos para prestação de contas do TCE-MG; 

248. Gerenciar e controlargastosreferentes à frota de veículos, máquinas e equipamentos; 

249. Programar e controlaraexecução de planos de manutençãopreventiva a seremefetuadosnosveículos, 

máquinas, equipamentos e agregados; 

250. Possibilitaraousuário o controle dos gastospor estoque físico de peças de reposição e combustíveis; 

251. Manterintegração com o cadastro de bens patrimoniais de forma a relacionarosveículos, máquinas e 

equipamentos com o sistema de patrimônio. 

252. Manterhistórico da utilização e movimentação dos veículosprópriosouterceirizados. 

253. Permitircontrolar o abastecimento e o estoque de combustívelmantidoemtanquespróprios 

254. Permitir registrar serviçosexecutados e peçasutilizadasporveículo, porcentro de custo e porfornecedor 

255. Registrar toda a utilização dos veículos, permitindo registrar o motorista, setorrequisitante, data da 

utilização e a distânciapercorrida 

256. Registrar toda a utilização dos veículosescolares, permitindo registrar o motorista, localidade, nome do 

estabelecimento, quantidade de passageirostransportados, turno, data da utilização e a distânciapercorrida para 

atendimento da fiscalização. 

257. Possuircontrole de agendamento de veículoregistrando o veículo, motorista, data de previsão de saída, 

data de previsão de retorno, localidade, nome do estabelecimento, cidade, responsável e utilização. 
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258. Permitircontrole de manutenção, incluindofotos/imagens. 

259. Manter o controleefetivosobre o vencimento das habilitações dos motoristas, enviando email para 

osmesmos. 

260. Possuirrecurso de consulta a pontuação das carteiras dos motoristas junto ao DETRAN. 

261. Manter o controleefetivosobreossegurosincidentesdiretamentesobreosveículos; 

262. Mantercálculoexato e efetivo do consumo de combustívelporveículo, calculando o consumomédio e o 

custoporcentro de custo; 

263. Permitirlançar as despesasindividualmente com impostos (IPVA, Multas, taxas e outros) 

registrandodatas e valoresenvolvidos; 

264. Possuirrecurso de consulta de multas dos veículos junto ao DETRAN. 

265. Permitir a substituição de marcadores (hodômetros e horímetros). 

266. Emitirrelatóriosgráficos de consumo mensal e total porcentro de custo; 

267. Efetuarvalidação de consumo de combustível e valoresgastosnosveículosportipo/agrupamento de 

veículos. 

268. Gerarosrelatóriosnecessários para envio da prestação de contas do Tribunal de Contas; 

269. Gerarosarquivos para prestação de contasaosTribunais de Contas (SICOM/TCE-MG). 

 

8. CONTROLEINTERNOEAUDITORIA: 

270. Permitir a descentralização do ControleInternonasdiversasáreas da 

administraçãomediante"AgentesdeControleInterno",paraverificaçãodeconformidadedetodososprocessosemand

amentonaadministraçãoconformenormaspré-estabelecidas noManualdeControleInterno. 

231. Permitir o cadastro das normas, procedimentos e check list adotadosnaadministraçãopública, contendo 

as exigências para fiscalizaçãocontábil, financeira, orçamentária, operacionale patrimonial, objetivandoatender 

o Art. 70 da CF/88e demaisnormas que se aplicam àrealidadeda administração. 

232. PermitirocadastrodeComissãodeControleInternocasohouveresuafundamentaçãolegal, 

bemcomoacomposiçãodosmembroseperíododevigência. 

233. Permitiralterar a vigência dos procedimentos que não se enquadrarem à realidade daadministraçãoou 

queaadministraçãojulgarconveniente. 

234. Permitirocadastrodasáreasparavinculaçãodesuasrotinaseprocedimentos,afimdecontrolar 

commaioreficiênciaosatosdaadministraçãopública. 

235. Permitiravinculaçãodedeterminadasrotinascomasáreasresponsáveispelaexecução. 

236. Possuir o cadastro do plano de auditoria, listandosuasobrigações e a data limite dasmesmas. 

237. Permitiracessoàsinformações do sistema de controladoria, conformepermissão dadaaoauditorpara 

consultae emissãoderelatóriosdacompetênciadoControleInterno. 

238. PermitiraoControleInternooacompanhamentodasaplicaçõesdosdispositivosconstitucionais,bemcomodale

gislaçãocomplementarnoquetangeaosGastoscomEducação, Saúde,GastoscomPessoaleFUNDEB. 

239. Permitirvisualização de todas as informações que estejamcadastradasnos no sistemade controladoria, 

atravésdepermissões deacesso. 

240. Possuirmodelosdedocumentosemformatochecklistetextonormalparaasprincipaisrotinasdaadministraçãop

ública. 

241. Permitirtramitarasinconsistênciasdochecklistcomaárearesponsávelparaqueassimsejamtomadas as 

devidasprovidências com a suarespectivasituação:atendido, atendidoparcialmenteenãoatendido. 

242. Permitir queo checklist sejarespondido de forma integral pelocontroladorou de forma desmembrada, 

registrandonestecasoquandohouverpendência noitem checado. 

243. Possuirrelatórios que permitirão a verificação das auditoriasrealizadas, 
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identificandoositensatendidos,atendidosparcialmenteenãoatendidos,objetivandoencontrarosprováveiserrosedire

cionarumamelhortomadadedecisão. 

244. Permitiraousuário master a visualização de todososacessosaosistemafeitopelosusuários com 

aidentificação do usuário, data e horário de entrada e saída e identificando aestação. 

245. Permitir que osusuáriosrespondam as notificaçõesenviadasatravés da central denotificações, 

ondeoauditorpoderárecebera respostapore-mail. 

246. Possibilidadedecriaçãodeoutrosmodelosdedocumentos,utilizandoitensdediversosdocumentosjácadastrad

os,afimdecriarumnovomodelodedocumentodeformasimplificadaoucompleta, semanecessidadedecadastrá-

losnovamente. 

247. Permitirarealizaçãodeauditoriaparacontroledefrotas,manutençãoeabastecimentoconformeexigênciadoTC

E-MG. 

248. Permitir o cadastramento de InstruçõesNormativas de qualquerano no seguimentopadrão 

doTribunaldeContasdaUnião. 

249. Permitirocadastramentodetodasaslegislaçõesreferentesaocontroleinterno,podendoassim, 

correlacionarcada item a umaoumaislegislações, através da fundamentaçãolegal. 

250. Permitiroagendamentodeumaauditoriaparadeterminadosperíodos. 

251. Armazenartodasasauditoriasinternasparafuturasconsultasealterações. 

252. Permitirespecificarumadatalimitederespostadeumadeterminadanotificação. 

253. Permitir registrar o parecer do controleinternoemcadairregularidade e especificar 

asprovidênciasquedevemsertomadasparasoluçãodamesma. 

254. Permitirespecificar o responsávelporcadaprovidênciabemcomo o prazo para suaexecução. 

255. Permitiranexarváriosdocumentosparacadaprovidênciaencaminhada. 

256. Permitiraoresponsávelconsultarasprovidênciasqueomesmopossui. 

257. Permitirqueoresponsávelinformeumpareceràsprovidênciasqueforamencaminhadasaomesmo. 

258. Registrarospareceresfinaisdasauditorias. 

259. Possibilitaaediçãodosmodelosdedocumentoscadastradosepermitesalvarosmesmos 

nocaminhoespecificadopelousuário. 

260. PermitiraocontroladoracessoatodasinformaçõesdacompetênciadoControleInternonasdiversasáreas da 

administração, inclusive a realização de auditoria 

nostrabalhosrealizadospelosservidoreseagentespúblicos,gerenciandotaisinformações,planejandoecoordenandoo

strabalhosdoControleInternonocumprimentodesuamissão. 

 

MÓDULO DE PUBLICAÇÃO NA WEB DAS INFORMAÇÕES RELATIVA A LEI DA 

TRANSPARÊNCIA, HOME PAGE CONTAS PÚBLICAS E ACESSO A INFORMAÇÃO, 

CONFORME SOLICITAÇÃO FEITA PELO MINISTÉRIO PÚBLICO FEDERAL.  

 

1. Entende-se porPublicação de Relatórios, o Banco de dados da Solução de Software 

ondeserãoarmazenadososdocumentos, previstosna Lei Complementar 101 de 04 de maio de 2000, emseu Art. 

48. Estasfuncionalidadesdeverãoatenderainda as exigências do Art. 8º, §1º, inciso I da Lei Federal 12.527. 

1.1. Controlaratributos que correspondam no mínimo a: 

a) Tipo (empregado no agrupamento dos relatórios de um mesmotipo. Ex.: Relatório de Gestão; 

Demonstrativo das variaçõespatrimoniais, etc.); 

b) Ano (ano a que se refere o relatório); 

c) Periodicidade (periodicidade do relatório de prestação de contas); 

d) Data da publicação (data em que a prestação de contasserápublicada); 
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e) Arquivo (arquivorelativo à prestação de contas); 

1.2. Consultar o banco de dados de Prestação de Contas, e umavezselecionada a contapública, permitir que 

osusuáriospossamrealizar o download do arquivorelacionado à mesma. O nome do arquivo salvo 

pelousuáriodeveidentificar o documento, nãosendoaceito que osarquivossejam salvos 

pelousuárioporcodificaçãoounomenãológico; 

1.3. Deverácontemplarrecursos para que osusuários da áreaadministrativa da Solução de Software 

possamgerenciar o Banco de dados de Prestação de Contas; 

1.4. Deverácontemplarrecursos para que osusuários da áreaadministrativa da Solução de Software 

possamgerenciaraexibição do Banco de dados de Prestação de Contas. 

2. Por Transparênciaem Tempo Real se compreende as seguintesinformações: 

2.1 Despesas 

Estafuncionalidade do PORTAL DA TRANSPARÊNCIA atenderáemespecífico o Art. 48-A da Lei 

Complementar 101 de 04 de maio de 2000, Inciso I, bemcomo o Art. 8º, § 1º, inciso III, e Art. 8º § 3º, inciso II 

da Lei 12.527 de 18 de novembro de 2011. 

2.1.1. Dados das despesaspúblicas tais como:  

 

1. Empenhos Realizados;  

2. Pagamentos por exercício;  

3. Empenhos/Pagamentos por Unidade;  

4. Despesas empenhadas e realizadas. 

5. Permitir a pesquisa das despesas por Elemento da Despesa, Fornecedor e Unidade Administrativa; 

6. Permitir a visualização global por Elemento de Despesa, Fornecedor e Unidade Administrativa, bem 

como o detalhamento destas despesas; 

7. Permitir exportar o resultado da pesquisa em formato PDF; 

8. Permitir exportar o resultado da pesquisa em formato CSV ou XLS; 

 

2.2 Receitas 

Estafuncionalidade do PORTAL DA TRANSPARÊNCIA atenderáemespecífico o Art. 48-A da Lei 

Complementar 101 de 04 de maio de 2000, Inciso II, bemcomo o Art. 8º, § 1º, inciso III, e Art. 8º § 3º, inciso 

II da Lei 12.527 de 18 de novembro de 2011. 

2.2.1 Dados das receitaspublicadascomo as seguintesinformações e funcionalidades:  

 

1. Previsto / Realizado; 

2. Descrição do Plano de Contas de Receitas, segundo padrões estabelecidos pela STN;  

3. Permitir que as informações possam ser filtradas por ano;  

4. Permitir que as receitas possam ser exibidas em até 07 (sete) níveis do plano de contas, e que a partir 

do último nível, as informações sejam exibidas de forma resumida;  

5. No resumo da receita, deverá conter as seguintes informações: Código da Receita; Descrição da 

Receita; Valor Previsto da Receita; Valor Realizado da Receita; Diferença entre o valor Previsto x Realizado; 

Detalhamento mensal da receita. 

6. Permitir a pesquisa de dados da receita por período; 

7. Permitir exportar o resultado da pesquisa em formato PDF; 

8. Permitir exportar o resultado da pesquisa em formato CSV ou XLS; 

 

2.2.2 Permitir a geração de gráficos de dados relativos a Receitas, contendoinformaçõesresumidas da 
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ReceitaAnual, contendo as informações de ReceitaPrevista, ReceitaRealizada e Diferença entre 

Previsto/Realizado. 

2.2.3 Estafuncionalidade do PORTAL DA TRANSPARÊNCIA atenderáemespecífico o Art. 48-A da Lei 

Complementar 101 de 04 de maio de 2000, Inciso II, bemcomo o Art. 8º, § 1º, inciso III, e Art. 8º § 3º, inciso 

II da Lei 12.527 de 18 de novembro de 2011. 

2.3 Gastos com Pessoal 

Estafuncionalidade do PORTAL DA TRANSPARÊNCIA atenderáemespecífico o Art. 48-A da Lei 

Complementar 101 de 04 de maio de 2000, Inciso I, bemcomo o Art. 8º, § 1º, inciso III da Lei 12.527 de 18 de 

novembro de 2011. 

2.3.1 Dados de Gastos com Pessoalpor Cargo contendo as seguintesinformações:  

 

1. Permitir que o cidadão possa pesquisar os valores pagos de despesa de pessoal num determinado mês 

de competência, agrupados por cargo; 

2. Após a escolha do cargo, tendo o sistema filtrado estas informações, permitir que os dados sejam 

detalhados, de forma a apresentar todos os servidores que ocupam o cargo selecionado; 

3. Localizado os servidores, permitir que os dados sejam exibidos com no mínimo as seguintes 

informações: Mês Competência; Matrícula do Servidor; Nome Completo; Data de Admissão; Unidade 

Administrativa do Servidor; Cargo do Servidor e Valor pago ao Servidor; 

 

2.3.2 Dados de Gastos com PessoalporServidorcontendo as seguintesinformações:  

1. Permitir que o cidadão possa pesquisar os valores pagos de despesa de pessoal a um determinado 

servidor por mês de competência; 

2. Permitir que a pesquisa seja feita diretamente por nome do servidor, e tendo o sistema filtrado estas 

informações, permitir que os dados sejam detalhados; 

3. Localizado o servidor, permitir que os dados sejam exibidos de forma detalhada com no mínimo as 

seguintes informações: Mês Competência; Matrícula do Servidor; Nome Completo; Data de Admissão; 

Unidade Administrativa do Servidor; Cargo do Servidor e Valor pago ao Servidor; 

4. Informar data/hora da última atualização da Informação no site da instituição; 

5. Permitir a geração de gráficos de gastos com servidores, contendo no mínimo os seguintes gráficos: 

Servidores por Unidade Administrativa; Servidores por Cargo. 

 

2.4 Contratos 

Estafuncionalidade do PORTAL DA TRANSPARÊNCIA atenderáemao Art. 7º, inciso VI e Art. 8º, inciso IV 

da Lei 12.527 de 18 de novembro de 2011. 

2.4.1 Publicação de dados relativos a contratos tais como:  

 

1. Número do Contrato; 

2. CNPJ/CPF da Contratada; 

3. Nome da Contratada; 

4. Valor do Contrato; 

5. Número do Processo Administrativo de Compra; 

6. Tipo de Licitação que deu origem ao contrato (se for o caso); 

7. Número/Ano da Licitação que deu origem ao contrato (se for o caso); 

8. Data de Assinatura, Data de início da vigência do contrato e data de fim da vigência do contrato; 

9. Objeto do Contrato; 
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2.4.2 Caso o contratopossuaaditivos, listarosmesmos com as seguintesinformações: 

1. Número do Termo de Aditamento do Contrato; 

2. Ano do Aditamento; 

3. Data de Assinatura; 

4. Justificativa para o aditamento; 

5. Valor do Aditivo; 

2.4.3. As funcionalidades de exibição das informaçõesdeverãoobedeceraosseguintescritérios: 

1.  Permitir a pesquisa de dados de contratos por Nome do Prestador e Período (Data Inicial e Data 

Final); 

2.  Permitir exportar o resultado da pesquisa em formato PDF; 

3.  Permitir exportar o resultado da pesquisa em formato CSV ou XLS; 

2.5 Restos a Pagar 

Estafuncionalidade do PORTAL DA TRANSPARÊNCIA atenderáemespecífico o Art. 48-A da Lei 

Complementar 101 de 04 de maio de 2000, Inciso I, bemcomo o Art. 8º, § 1º, inciso III, e Art. 8º § 3º, inciso II 

da Lei 12.527 de 18 de novembro de 2011. 

2.5.1 Dados das DespesasInscritasemRestos a Pagar devem ser publicadoscontendo as seguintesinformações e 

funcionalidades:  

1. Apresentar a listagem de contas de Resto a Pagar por fornecedor, contendo no mínimo as seguintes 

informações: Nome do Credor; CNPJ/CPF do Credor; Valor Inscrito em Restos a Pagar; Valor Pago; Valor 

Cancelado; Saldo a Pagar; 

2. Listar os empenhos por Credor contendo no mínimo as seguintes informações: Número do Empenho; 

Atividade/Ação; Código do Elemento de Despesa; Data do Empenho; Valor Inscrito; Valor Pago; Valor 

Cancelado; Saldo a Pagar; 

3. Permitir o detalhamento do empenho contendo no mínimo as seguintes informações: Número do 

Empenho; Espécie; Situação; Órgão (Unidade); Projeto Atividade/Ação; Elemento de Despesa; Licitação (Se 

for o caso); Nº Processo Administrativo; Data do Empenho; Valor Inscrito; Valor Pago; Valor Cancelado; 

Saldo a Pagar; Número da Liquidação; Data de Liquidação; Valor Liquidado; Descrição da Liquidação; 

Número da Ordem de Pagamento; Data de Pagamento; Valor Pago; Descrição Pagamento. 

4. Listagem de Restos a Pagar por Ano; 

5. Permitir a pesquisa textual por Nome do Credor ou por Tipo de Processo Licitatório de origem do 

resto a pagar (Quando for o caso); 

6. Permitir exportar o resultado da pesquisa em formato PDF; 

7. Permitir exportar o resultado da pesquisa em formato CSV ou XLS; 

2.6 Extra Orçamentária (Despesas) 

Estafuncionalidade do PORTAL DA TRANSPARÊNCIA atenderáemespecífico o Art. 48-A da Lei 

Complementar 101 de 04 de maio de 2000, Inciso I, bemcomo o Art. 8º, § 1º, inciso III, e Art. 8º § 3º, inciso II 

da Lei 12.527 de 18 de novembro de 2011. 

2.6.1 Os dados das despesas Extra Orçamentáriasdevem ser publicadoscontendo as seguintesinformações e 

funcionalidades:  

 

1. Apresentar a listagem de despesas extra orçamentárias por credor, contendo no mínimo as seguintes 

informações: Data do Lançamento; Número do Lançamento; Nome do Credor; CNPJ/CPF do Credor; Conta 

Lançamento Contábil; Fonte; Aplicação e Valor; 

2. Listagem de despesas extra orçamentárias por Ano; 

3. Permitir a pesquisa textual por Nome do Credor; 
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4. Permitir exportar o resultado da pesquisa em formato PDF; 

5. Permitir exportar o resultado da pesquisa em formato CSV ou XLS; 

 

2.7 Extra Orçamentária (Receitas) 

Estafuncionalidade do PORTAL DA TRANSPARÊNCIA atenderáemespecífico o Art. 48-A da Lei 

Complementar 101 de 04 de maio de 2000, Inciso II, bemcomo o Art. 8º, § 1º, inciso III, e Art. 8º § 3º, inciso 

II da Lei 12.527 de 18 de novembro de 2011. 

2.7.1 Os dados das receitas Extra Orçamentáriasdevem ser publicadoscontendo as seguintesinformações:  

 

4. Apresentar a listagem de receitas extra orçamentárias por fornecedor, contendo no mínimo as 

seguintes informações: Data do Lançamento; Número do Lançamento; Nome do fornecedor; CNPJ/CPF do 

fornecedor; Conta Lançamento Contábil; Fonte; Aplicação e Valor; 

 

5. Listagem de receitas extra orçamentárias por Ano; 

6. Permitir a pesquisa textual por Nome do Fornecedor; 

7. Permitir exportar o resultado da pesquisa em formato PDF; 

8. Permitir exportar o resultado da pesquisa em formato CSV ou XLS; 

 

RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO: 

 

1. Banco de Dados: Compatível com Oracle 11G ou superior ou ainda MS-SQL Server 2012 ou superior; 

2. Servidor WEB/Aplicação: Compatível com Microsoft Windows Server nas versões 2008, 2008 R2, 

2012 ou superior; 

3. Estações de trabalho: Compatíveis com Windows Vista, Windows7 e Windows8; 

4. Virtualização: Suportar operacionalização em ambiente virtualizado com Oracle Xen 6 ou superior, 

VmWare ESX VSPHERE 5.0 ou superior e Microsoft Hyper-V 2008 ou superior. 

5. Possuir a solução totalmente baseada em tabelas de definição, parametrizadas pelos usuários 

classificados como administradores, sem obrigatoriedade de conhecimentos de técnicas ou linguagens de 

desenvolvimento de sistemas para os usuários classificados operacionais. 

6. Permitir acesso aos dados por outras aplicações, com base nos recursos de hardware e sistema 

disponíveis na empresa, considerando-se os níveis de segurança. 

7. Ser uma solução única, de um único fornecedor, e possuir integração nativa entre todos os módulos 

funcionais inclusive entre as ferramentas de tecnologia, sem necessidade de execução de rotinas (automáticas 

ou não) para compatibilização de dados e sem necessidade de redundância de processos. 

8. Permitir o gerenciamento do armazenamento de arquivos em diversos formatos e a visualização deste. 

9. Permitir que a visualização de documentos ou imagens armazenadas por meio de visualizador instalado 

ou via “browsers” de mercado. 

10. Permitir que a contratante tenha permissão para alterar o recurso de "help" as suas necessidades e 

adequação aos seus processos. 

11. Possuir consultas “on-line” de textos explicativos sobre a utilização do sistema e orientação de 

preenchimento de informações. 

12. Permitir que a rotina de “help on-line” seja baseada em modelo hipertexto, permitindo a navegação 

sobre os assuntos e também pesquisas a vocábulos e expressões. 

13. Permitir a possibilidade de desenvolvimento de novas funções específicas, integradas ao sistema e que 

estas novas funções possam ser ativadas a partir dos “menus” do próprio sistema. 
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14. Permitir o armazenamento de informações históricas por tempo indeterminado. 

15. Permitir que a navegação entre as diversas funções seja realizada através das opções de “menu” ou 

através de comandos diretos e padronizados. 

16. Permitir validação automática do dígito verificador de PIS, PASEP, CPF e CNPJ nos diversos pontos do 

sistema onde estas informações sejam tratadas. 

17. Permitir o acionamento de rotinas específicas para validação de dados cadastrais dos funcionários e 

dependentes, tela a tela de forma independente. 

18. Possuir linguagem própria que possibilite criar diferentes fórmulas de cálculo para atendimento a 

necessidades específicas. Esta linguagem deve ter variáveis e funções especializadas para as principais 

informações dos colaboradores, da empresa, dos cálculos e outras, bem como deve possibilitar acesso a 

informações históricas, tabelas e campos customizados. 

19. Possuir ferramenta de gerador de relatório que deve reconhecer a estrutura hierárquica do organograma 

de modo que seja possível totalizar por qualquer nível, bem como fazer a quebra de página. 

20. O sistema deve ter controle de acesso através de senhas, de modo a garantir a integridade e impeça o 

acesso indevido aos dados, com regras específicas de permissões por usuário e grupos de usuários. 

21. O sistema deve ser parametrizável pelo usuário/multiusuário, observando restrições de acesso de todos 

os campos, relatórios e atividades. 

22. O sistema deve permitir acessos ilimitados e simultâneos, dentro das quantidades de licenças. 

23. O sistema deve permitir autenticação e integração junto ao Active Directory. 

24. O sistema deve possuir um cadastro único de pessoas. 

25. O sistema deve possuir unicidade das informações, preservando a integridade e consistência do banco 

de dados. 

26. O sistema deve permitir a manutenção do relacionamento com todos os cadastros/tabelas. 

27. O sistema deve prever a possibilidade de que atributos registrados como informação, de todas as pessoas 

envolvidas, possam ser consistidos e mantidos em tabelas. 

28. As tabelas armazenadas no banco de dados devem preservar a integridade referencial e temporal. 

29. O sistema deve permitir que todos os relacionamentos de informações estejam devidamente 

normalizados e mantidos por meio de tabelas. 

30. O sistema deve permitir, por meio de tabelas, a realização de mudanças necessárias nos parâmetros 

fundamentais, sem que haja necessidade de compilação dos programas. 

31. O sistema deve permitir consultas a informações cadastrais pelos usuários, inclusive através de interface 

web. O usuário deve possuir uma senha especial de acesso que permita que ele visualize somente os seus 

dados. 

32. O sistema deve ser operado através de interface gráfica, teclado e mouse. 

33. O sistema deve ter a interface e os relatórios gerados em língua portuguesa do Brasil. 

34. O sistema deve permitir possíveis customizações de acordo com a necessidade do contratante. 

35. O sistema deve disponibilizar pesquisas com filtros para a recuperação dos dados armazenados no banco 

de dados. 

36. O sistema deve permitir que os dados e campos sejam criticados para garantir que informações 

incorretas sejam alimentadas, de acordo com as regras de negócio. 

37. O sistema deve possibilitar a integração com troca dinâmica de informações entre os seus módulos e 

outros sistemas do contratante. 

38. O sistema deve ter módulos interligados / integrados e multiusuário. 

39. O sistema deve permitir a recepção dos dados que estão nos sistemas utilizados pela área de Recursos 

Humanos do contratante. 
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40. A extração dos dados, conversões, padronizações, complementações e cargas necessárias para a 

conclusão da migração dos dados utilizados nos sistemas dos Recursos Humanos do contratante serão 

efetuadas através de rotinas desenvolvidas pela contratada, dispensando tarefas de digitação ou carga manual 

pela contratante.  

41. O sistema deve possuir helpdesk em todos os módulos. 

42. O sistema deve permitir o backup e restauração dos dados. 

43. A contratada deverá permitir o acompanhamento de todas as etapas de configuração, instalação, 

migração, customização, funcionamento e manutenção do sistema pela equipe de Tecnologia da Informação 

do contratante.  

44. O sistema deve controlar a evolução de versões, provendo um conjunto de ferramentas que garanta total 

segurança no processo de atualização de versões. 

45. O sistema deve controlar através de logs as alterações realizadas nos dados de forma seletiva, contendo, 

no mínimo, as seguintes informações: data, hora, usuário, dados alterados e conteúdo anterior. 

46. O sistema oferecido deve conter, no mínimo, a seguinte documentação, por meio eletrônico, e escrito 

em Língua Portuguesa do Brasil: 

47. Manual de Configuração de Instalação e Requisitos do Sistema. 

48. Manual do Usuário. 

49. Manual do Administrador do Sistema. 

50. Manual Técnico;  

51. Manual de Implantação;  

52. Manual de Referência; 

53. Manuais de liberação de versão e apostilas de treinamento. 

54. O manual técnico deve incluir a documentação da base de dados do sistema. 

55. Caberá à contratada o fornecimento de instrutores em número, competência e experiência profissional 

adequada ao treinamento a ser realizado, primando também pela padronização metodológica, didática e de 

conteúdo programático entre as turmas. Além disso, deverá fornecer o sistema e o material didático necessário 

para a realização dos treinamentos.  

56. Com relação aos requisitos do sistema da CONTRATADA, o mesmo deve possuir as seguintes 

características: 

57. A aplicação deve ser implementada em arquitetura cliente/servidor ou de três camadas (dados, lógica da 

aplicação e apresentação), sendo que estas camadas estejam nitidamente separadas e possam estar fisicamente 

instaladas em um ou mais equipamentos de arquitetura heterogênea.  Esta arquitetura deve ainda possibilitar 

que a CONTRATANTE possa efetuar cálculos programados ou por escalonamento quando necessário. 

58. Utilizar o TCP/IP como protocolo básico de comunicação entre as diversas camadas da aplicação. 

59. Disponibilizar ferramentas que permitam a criação de funcionalidades específicas dentro do próprio 

sistema, viabilizando a criação de interfaces, telas de entrada de dados, consultas, visões gerenciais e 

relatórios. 

60. Disponibilizar de forma integrada à aplicação, linguagem de programação estruturada para uso no 

desenvolvimento de novas funcionalidades, relatórios, rotinas e demais recursos que permitam a 

personalização da aplicação conforme as necessidades da CONTRATANTE. 

61. Ser compatível com ambiente multiusuário e multi-empresa, permitindo a realização de tarefas 

concorrentes. 

62. Possuir interface gráfica de entrada e saída de dados padrão Windows. 

mailto:licitacao@saobentoabade.mg.gov.br


PREFEITURAMUNICIPALDESÃOBENTOABADE-ESTADODEMINASGERAIS 

CNPJ-17.877.176/0001- 29 Fone: 0** 35 3236-1213 

RuaOdilonGadbemdosSantos,nº100–Centro,SãoBentoAbade/MG 

Email:licitacao@saobentoabade.mg.gov.br 

t 

 
 
 
 
 
63. A solução deve ser compatível com os seguintes navegadores (browsers): Internet Explorer 6 SP1 (ou 

superior), Mozilla Firefox nas versões 1.0 / 2.0 / 3.0 ou 3.5 (ou superior), Chrome 2.0 (ou superior), Safari 3.2 

(ou superior). 

64. Permitir a definição de horários e datas para processamentos batch, sendo o sistema responsável por sua 

execução. 

65. Ser baseado no conceito de transações, mantendo a integridade do Bando de Dados em quedas de 

energia e/ou falhas de sistema ou hardware. 

66. Permitir que a aplicação gerencie redundância para fornecer autodisponibilidade e distribuição de carga. 

67. Possuir padronização do uso de teclas e funções, em todos os sistemas, de forma a facilitar o seu 

aprendizado e operação. 

68. Permitir que a foto do colaborador seja armazenada no mesmo banco de dados onde estão os demais 

dados relativos ao colaborador, disponibilizando as imagens para uso em relatórios, tais como ficha funcional 

e crachás. 

69. O sistema deve suportar diferentes perfis de usuário, tais como: administrador, técnico, operacional, 

gestor e autoatendimento. 

70. O sistema deve possuir aplicativo para atualização de versão que realize todas as modificações na base 

de dados preservando todas as personalizações realizadas: tabelas, campos, triggers, stored procedures, chaves 

e índices. 

71. O atualizador de versões deverá mostrar os comandos que realizará na base de dados, a partir da análise 

de impacto entre a versão atual e a nova versão do sistema. 

 

TABELAS BÁSICAS: 

72. Suportar a parametrização de um cadastrocontendoosórgãosoulocalizaçõesfísicasouestabelecimentos do 

contratante; 

73. Possibilitar que osusuáriosfaçam a criação de novosatributosnuméricos e alfanuméricos, para osórgãos, 

sem a necessidade de alteraçõesemarquivos e/ouobjetos do sistema. 

74. Suportar a parametrização de um cadastrocontendooscalendários com osferiados que serãoutilizados 

para o controle dos empregados de toda a Companhia; 

75. Oscalendáriosdefinidospelosusuáriosdeverão ser armazenadoshistoricamente com um registro para 

cadaano. 

 

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL: 

76. Permitir que as estruturasorganizacionaisdefinidassejam a referência para execuçõestotaisouparciais de 

cálculos e relatórios; 

77. Permitir que as estruturasorganizacionaissejamdefinidas de forma hierárquica e que 

sejapossívelimplementar no mínimo 9 níveis de subordinação entre seuselementos; 

78. Suportar o armazenamento dos históricosmensais das estruturas, semlimites de tempo; 

79. Possibilitar a definição de critérios de segurança de acesso dos usuários a parir dos níveis de 

umadeterminadaestruturaorganizacional; 

80. Permitir que sejamassociadastabelas de validação de conteúdoaosnovosatributosdefinidospelousuário 

para oselementos das estruturasorganizacionais; 

81. Resultados de cálculos da folhadisponíveisemqualquernível da estrutura. 

82. Permitir que sejamcadastradas, além das estruturasorganizacionais, estruturas de postos de trabalho. 

Estaspodemtratar-se de estruturasfuncionaisouestruturas extras permitindoassim que a 

contratantepossacadastrarestruturas para osmaisvariadosusos tais comobrigadas de incêndio, CIPA, estruturas 
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de aprovação de processos, execução de projetos, dentre outros. As referidasestruturasdevem ser 

tambémapresentadasemformatográfico, permitindoaousuáriovisualizaraestrutura extra criada, com dados e foto 

do ocupante. 

 

FOLHA DE PAGAMENTO: 

83. Definição e parametrização livre dos códigos de proventos, descontos e bases, e 

suasrespectivasfórmulas de cálculos, condiçõeslógicas, incidências, sequência de cálculo e controles, 

feitapelosusuários de maneira simples e flexível, no idiomaportuguês, e sem a necessidade de conhecimento e 

aplicação de linguagens de programação; 

 

CADASTROS: 

84. Permitir o Armazenamento dos dados pessoais, de endereço residencial, de identificação e de 

documentação das pessoas que possuam algum vínculo funcional com a corporação; 

85. Permitir que ousuáriopossadefinir, através de parametrização, qual o documentodesejado para o controle 

e verificação das pessoascadastradas (CPF, PIS, PASEP ouIdentidade); 

86. Tratamento de aviso aousuárioquando da inclusão de umapessoa que jáestejacadastradanacontratante e 

que jápossuaalgumtipo de vínculocomoempregado, aposentado, dependente, pensionistaoucandidato; 

87. Permitir o cadastramento de novosempregados com admissãoemcompetênciasfuturasgarantindo que 

essaspessoasnãoserãoconsideradas no processamento da folha do mêscorrentenemnosrelatóriosdemonstrativos 

e de controledestafolha; 

88. Tratamento de diversascategoriasfuncionais, tais como: promotores, procuradores, concursados, 

empregados CLT estáveis e emperíodo de experiência, ocupantes de empregoscomissionados, requisitados, 

aposentados, pensionistas, estagiários, jovensaprendizes, pensionistas de alimentos, etc, com 

cadastrosindependentes, dados diferenciados, tratamento de segurança e regras de pagamentoespecíficas para 

cadacategoria; 

 

89. Tratar e controlar as informações cadastrais dos empregados, consistindoem: 

• Dados Pessoais; 

• Dados Funcionais; 

• Dados Bancários; 

• Designaçõespara CargoemConfiança; 

• Dependentes; 

• EvoluçãoFuncional; 

• EvoluçãoSalarial; 

• ContribuiçãoSindicalUrbana; 

• Carteiras de Trabalho; 

• Contas do FGTS; 

• Férias; 

• Transferências; 

• Tempo de Serviço; 

• Históricosdiversos; 

• Complementação de Aposentadoria; 

• EmpregadosCedidos; 

• Cálculo de MargemConsignável; 
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• Consignações; 

• Diferenças com Retroatividade; 

 

90. Tratar e controlar as informações cadastrais dos estagiários e menores aprendizes:  

91. Controlar as informações dos estudantesselecionados para a realização de estágio e do menoraprendiz. 

92. Dados Pessoais; 

93. Períodos de recesso; 

94. Controle de escolaridade – nível, período e ano. 

95. Impressão de relatórios de estágio a vencer a partir de determinadadata; 

96. Dados do Menor Aprendiz; Início, Término, Lotação, Supervisor; 

97. Dados Bancários; 

98. Históricosdiversos; 

99. Períodos de férias. 

100. Permitir a definição e tratamentoautomático de prioridades de descontos, eventoaevento de desconto, 

naocorrência de saldosnegativos; 

101. Utilização de fórmulas, rotinaspadrão, rotinasespecíficas e critérios de médiasnaparametrização das 

verbas; 

102. Permitir a particularização das fórmulas de cadaverbaporlotação, cálculo, cargo, categoriafuncional, 

empregado, pensionista e pensionista de alimentos; 

103. Definição de participação das verbasnasdiversasrotinaslegais; 

104. Definição das verbas que devemounão ser contabilizadas; 

105. Parametrização de um cadastro de tabelas de cálculos (INSS, IRRF, SalárioFamília, etc) cujosvalores 

e/oupercentuaisdevem ser armazenadoshistoricamente, semlimite de tempo; 

106. Execuções de cálculostotais (toda a Contratante), parciais (determinadaslotações 

e/oucategoriasfuncionais) ouindividuais (um empregado). 

107. Processar e gerarautomaticamenteoscálculosreferentes a: 

108. Ocorrênciasapuradas no Sistema de Frequência; 

109. EmpregadosAtivos: Salários, Horas Extras, Adicionais, Benefícios, DescontosCompulsórios e 

Voluntários; 

110. Mesadasjudiciais: Pensão de Alimentos; 

111. Estagiários e MenoresAprendizes; 

112. PagamentosAvulsos; 

113. Férias; 

114. Empréstimo de Férias; 

115. Substituições de Cargos Comissionados; 

116. Rescisão de Contrato; 

117. Arquivo para emissão dos contracheques e fichafinanceira 

118. Emissão de relatório “Analítico de Folha de Pagamento”; 

119. Emissão de relatório “Resumo da Folha de Pagamento”; 

120. Emissão de relatório “FichaFinanceiraAnual”; 

121. Emissão de relatório “Recibo de Pagamento”, sendo que o “layout” de impressãodeve ser 

adaptávelàsnecessidades da contratante. 

122. Possibilidade de parametrização, pelousuário, de mensagens para impressão no “Recibo de Pagamento” 

diferenciadasporórgãoouporemprego; 
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123. Execuçõesem tempo real e com resultadosemvídeoouimpressora, conformeopção do usuário no 

momento da execução; 

124. Emissão de resultadosemmeiomagnético e/ouempapel, para relatórioslegais, conformeespecificações 

das entidadessolicitantes; 

125. Geração de arquivos de créditosbancários, dos empregados, pensionistas, associações e sindicatos para 

diferentesbancos, com a possibilidade de enviofísico de mídiasoutransmissãoeletrônica; 

126. Permitir o registro de remuneraçõesdiferenciadasporpostos de trabalhoocupadospeloempregado. O 

sistemadeveráaindapermitir o registro e cálculo de remunerações de postosadicionais que oempregadoocupar; 

127. Integraçãonativa com osmódulos de cadastro de pessoal, promoções, transferências, frequência, 

afastamentos, férias, benefíciosdiretos, vale transporte, contagem de tempo de serviço, segurança do trabalho e 

medicinaocupacional. 

 

RESCISÃO DE CONTRATO: 

127. Bloqueio do empregadodesligado para efeitos de tratamento normal, sem que omesmo e 

seushistóricossejamexcluídos do sistema; 

128. Tratamentodiferenciado das diversassituações de rescisão: rescisãovoluntária, demissãosemjusta causa, 

demissão com justa causa, aposentadoria, falecimento, etc 

129. Tratamento da readmissão de empregadosdesligados, com ousemsolução de continuidade (mantendo o 

mesmoregistro e históricosanterioresoucriando um novo registro); 

130. Possibilidade de parametrização dos diversoscálculos de rescisão de contrato; 

131. Possibilidade de parametrização de cálculos de rescisão de contratocomplementar; 

132. Emissão do relatório “Termo de Rescisão de Contrato”. 

133. Emissão da GRFC e Comunicado de Dispensa; 

134. Emissão de relatóriodemonstrativo dos cálculos de média para facilitarosprocessos de homologação da 

rescisão junto aossindicatos e Ministério do Trabalho e Emprego; 

135. Gravaçãoautomática de “trilhas” de auditoria (log’s) e registros de controle. 

 

HISTÓRICOS: 

136. Gerar automaticamente os registros de históricos funcionais relativos às mais importantes ocorrências de 

cada empregado: admissão, alteração de dados cadastrais (nome, documentação, salário, cargo, função, 

lotação, categoria funcional, vínculo empregatício, jornada de trabalho, conta corrente de pagamento, etc), 

advertência, suspensão, demissão, aposentadoria e falecimento; 

137. Gerar automaticamente os registros de históricos financeiros relativos aos cálculos executados para cada 

empregado; 

138. Gerar automaticamente os registros de históricos funcionais relativos aos dependentes dos empregados; 

139. Gerar automaticamente os registros de históricos funcionais relativos aos pensionistas dos empregados; 

140. Gerar automaticamente os registros de históricos financeiros relativos aos pensionistas dos empregados; 

141. Os históricos financeiros dos empregados e pensionistas devem ser armazenados de forma permanente, 

sem limites de tempo, e devem estar disponíveis para acesso “on-line” a qualquer período; 

142. Os históricos funcionais dos empregados, dependentes e pensionistas devem ser armazenados de forma 

permanente, sem limites de tempo, e devem estar disponíveis para acesso “on-line” a qualquer período. 

143. O histórico funcional, além das informações relativas a cada evento, deve permitir o tratamento e 

armazenamento das seguintes informações: data de referência, data de validade, motivo, data de publicação no 

Boletim Interno, data de aplicabilidade e embasamento legal de cada ocorrência; 
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144. Toda geração de registros históricos deve ser temporal, ou seja, não podem ser removidos os registros já 

existentes, e sim gravados os novos registros relativos a cada novo evento; 

145. Esta base de dados históricos deve ser usada na geração de demonstrativos, ficha financeira, ficha de 

registro, rotinas legais mensais, rotinas legais anuais, cálculos retroativos, integração contábil, etc. 

 

FÉRIAS 

146. Geração e controleautomático dos períodosaquisitivos de férias de cadaempregadoquando da 

suaadmissão e aniversários de admissão; 

147. Integraçãonativa com o sistema de freqüência, e cadastros de afastamentos e licenças para efeitos de 

controle de eventual perda de direitoouredução dos dias de direito a férias; 

148. Possibilidade de tratamento e controle de programações de pagamento e programações de gozo de 

férias, de forma independente para cadaperíodoaquisitivo de cadaempregado, com possibilidade de 

múltiplasparcelas de programações; 

149. Parametrização dos critérios e regras de controle de férias para osempregados, indicando no mínimo: 

quantidade de dias de direitoporperíodoaquisitivo, regras para dedução de dias de direitopormotivo de 

faltasnãojustificadas e quantidade de parcelaspermitidas para programações de pagamento e programações de 

gozo de férias; 

150. Parametrização e conseqüenteativação de rotinas e critériosespecíficos para validação e controle das 

programações de férias; 

151. Parametrização dos diferentescálculos e recálculos de fériasindividuais, 

assimcomosuasinterferênciasnafolha de pagamento; 

152. Parametrização dos critérios de apuração e cálculo de médiasdiferenciadas para cadacódigo de 

créditooudesconto; 

153. Parametrização dos critérios para cálculo dos valores de provisão de férias, acumulado e mensal, para 

cadaempregado; 

154. Gerenciamento de fériasindividuaisporlotação; 

155. Armazenamentohistórico, de períodosaquisitivos e programações de férias, semlimite de tempo e com 

possibilidade de acesso “on-line” a qualquerperíodo; 

156. Emissão de relatóriogerencial de férias, porfuncionário, contendoosseusperíodosaquisitivosemaberto, 

saldo de pagamento de férias, saldo de gozo de férias e data limite para programação; 

157. Emissão do relatório “Aviso de Férias”, sendo que o “layout” de impressãodeve ser 

adaptávelàsnecessidades da contratante; 

158. O sistemadeveráefetuarbloqueionaprogramação de férias de promotores e procuradoresquando o 

númeromáximopermitido de profissionaisjápossuíremfériasprogramadas, garantindoassim que um percentual 

mínimo de procuradores e promotoresestejadisponível para aexecução dos serviços; 

159. Ao efetuar a programação de férias o sistemadeverápermitiraindicação do colaboradorsubstituto, 

prevendo inclusive o pagamento de adicionais de substituiçãoaocolaboradorindicado; 

160. Gravaçãoautomática de “trilhas” de auditoria (log’s) e registros de controle para osperíodosaquisitivos 

de férias, para as programações de pagamentos e gozo de férias. 

 

PROGRESSÕES, PROMOÇÕES E TRANSFERÊNCIAS: 

161. Permitir a administração dos diferentesprocessos de progressão, promoção e transferência de pessoal 

com aobrigatoriedade de duas fases: inclusão e efetivaçãoouconfirmação.  Estas duas fasespodemounão ser 

autorizadas para um mesmousuário; 

162. Disponibilizarfunções de consulta do quadro de vagasporlotação; 
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163. Permitir que nestafunçãoosusuáriospossamindicar, de forma individual oucoletiva, as alterações de 

cargo, função, lotação, órgão/estabelecimento, salário, tipo de salário e categoriafuncional; 

164. Permitir que sejaminseridasrotinas de validaçãoespecíficas para tratamento dos dados destasfunções; 

165. Geraçãoautomática de históricofuncional, semlimite de tempo, sendo que cada um 

destesregistrosarmazene no mínimo as seguintesinformações: dado que estásendoalterado, data de referência, 

data de validade, motivo, data de publicação no BoletimInterno, data de aplicabilidade e embasamentolegal; 

166. Integraçãonativa com o módulo de controle de vagas; 

167. Gravaçãoautomática de “trilhas” de auditoria (log’s) e registros de controle. 

 

TRATAMENTO DE IMAGENS: 

168. Suportar o armazenamento e tratamento de diferentes imagens associadasaosempregados (fotos, 

documentos, etc); 

169. Permitir que as imagens sejamarmazenadas no mesmo banco de dados ondeestãoosdemais dados 

relativosaosempregados da contratante, simplificando o gerenciamento das cópias de segurança e 

disponibilizando as imagens para uso inclusive de relatórios, tais comofichafuncional e crachás; 

 

CONTAGEM DE TEMPO DE SERVIÇO: 

170. Permitir que a contagem de tempo de serviçosejafeita para cadaempregado, de forma parametrizável; 

171. Parametrização do controle e contagemindependente de tempo de serviço para efeitos de concessão de, 

no mínimo, osseguintesbenefícios: aposentadoria, adicionaispor tempo de serviço e progressãofuncional; 

172. Integraçãonativa com o sistema de frequência, cadastro de afastamentos, licenças, férias e cálculos. 

 

ENCARGOS SOCIAIS – RELATÓRIOS E ROTINAS LEGAIS: 

173. GFIP (geração do arquivo com informações para recolhimento de FGTS e GPS, tratamento dos 

diversostipos de recolhimentosexistentes); 

174. Informe de Rendimentos (empregados, aposentados e pensionistas de alimentos); 

175. DIRF (geração do arquivoanual e possibilidade de junção de arquivos). 

176. RAIS; 

177. Cadastramento e pagamentoautomatizado do PIS/PASEP; 

178. Pagamentoautomatizado de PIS; 

179. CAGED; 

180. PPP – PerfilProfissiográficoPrevidenciáriointegrado com ostratamentosprevistosnosrequisitos de Saúde 

e Segurança do Trabalho); 

 

TROCA DE MENSAGENS PARA ATENDER AO E-SOCIAL: 

A Soluçãodeveráatendertambém as exigências do eSocial, tendo um módulo para a geração, gestão e envio de 

todososarquivos (mensageria), inclusive de arquivosgeradospor outros sistemas, desde que no formato XML 

do eSocial. 

1. Permitir a gestão do eSocial, transmitindo para o ambiente da RFB no mínimo das informações da folha 

de pagamento, saúde e segurançaocupacional e jornada de trabalho. 

2. Permitir o envio das informaçõesnecessárias para o eSocial antes da entrada emprodução da nova 

solução, considerandoinformaçõescontidasnasoluçãoatual, para garantir o cumprimento de prazo junto 

aogoverno federal. 

3. Permitirfazer a governança dos eventos e transmissões, realizando o controle de protocolos de retorno.  

4. Fazer a consistência dos leiautes antes do envio. 
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5. Atendertodas as obrigações do eSocial para autônomos, incluindo a geração de arquivos para envio. 

 

ARRECADAÇÃO, GESTÃO DAS RECEITAS PRÓPRIAS MUNICIPAIS E FISCALIZAÇÃO 

1 Todas as taxas, impostos e contribuições deverão ser tratados pelo sistema, parametrizados de acordo 

com a legislação local quanto a sua fórmula de cálculo, correção e índices, moedas, etc. 

2 Possuir cadastros de Avenidas, bairros, bancos, convênios, moedas, atividades econômicas, planta de 

valores, de fiscais, cadastro único de contribuintes. 

3 Possuir cadastro de classificação de contribuintes, bem como associação de mais de uma classificação a 

um contribuinte. 

4 Ter configuração para mensagens de carnê, por tipo de tributo, número de parcelas, débitos vencidos ou 

a vencer.  

5 Possuir cadastro de imóveis, configurável conforme boletim cadastral da Prefeitura, com a possibilidade 

de inserir campos numéricos (inteiros e decimais), datas, horas e textos a qualquer momento, permitindo a 

montagem da tela de manutenção de imóveis e empresas a critério da prefeitura, inclusive permitindo alteração 

na ordem de digitação dos campos. 

6 Permitir cálculo de juros e multas de débitos correntes baseado em fórmulas, podendo variar de ano para 

ano e também de receita para receita. 

7 Permitir controle de isenção/imunidade definido nas fórmulas de cálculo, permitindo resumos por tipo 

de isenção/imunidade de cada receita. 

8 Permitir que a Planta de Valores seja totalmente configurável baseada no BCI e na localização do 

imóvel. 

9 Possibilitar que o usuário possa configurar e administrar novas informações sobre os imóveis, 

econômicos e contribuintes, criando campos, livres, com conteúdo pré-fixado ou que façam crítica da 

digitação em outras tabelas. 

10 Permitir controlar as receitas de várias taxas, impostos e Contribuição de Melhorias. 

11 Possibilitar verificação de consistência durante o cadastro imobiliário e mobiliário (econômico), 

impedindo por exemplo que um imóvel construído fique sem área da construção. 

12 Permitir o controle de obras e construção civil, informando se for do tipo Ampliação/ Reforma, 

Construção ou Demolição e se for o caso gerar um novo imóvel ou alterar o já existente. 

13 Permitir o englobamento de imóveis, mesmo sendo de lotes diferentes, para a emissão de carnês e 

tambémpoder consultar os valores detalhadamente de cada imóvel englobado.  

14 Ter o controle de emissão de 2ª via. 

15 Possuir consulta de boletos emitidos, por nosso número, valor de boleto, sacado, vencimento inicial e 

final e por convênio. Possibilitando a reimpressão do boleto pesquisado idêntico ao original. 

16 Possibilitar a emissão de parcelas através das janelas de consultas. 

17 Ter controle sobre as notificações de lançamentos emitidas/enviadas, anuladas e devolvidas. 

18 Possibilitar a prorrogação de vencimento de alguns ou de todos os lançamentos. 

19 Possibilitar o cadastramento e movimentação das suspensões dos lançamentos. 

20 Cadastrar as Averbações/Observações para contribuinte, imóveis, dívidas e receitas diversas (solicitação 

de serviço). 

21 Controlar a emissão de documentos impressos (forma de entrega, data entrega e/ou  cancelamento). 

22 Possibilitar o lançamento automático de valores pagos a menor. 

23 Controlar a compensação e restituição de pagamentos efetuados indevidamente. 

24 Controlar a execução fiscal da divida ativa. 

25 Cadastrar as vistorias de imóveis e econômicos. 
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26 Permitir pesquisar por qualquer campo dos cadastros do sistema, possibilitando preencher mais de um 

campo. 

27 Calcular todos os impostos ou taxas, pertinentes a cada cadastro técnico utilizando dados implantados 

na tabela de parâmetros, sem a dependência de alterações nos programas de cálculo e ainda permitir cálculos 

ou recálculos individuais ou de um grupo de contribuintes. 

28 Emitir carnês dos tributos e dívida ativa, bem como segunda via, imprimindo opcionalmente algumas 

parcelas. Emitir etiquetas e notificação de lançamentos, endereçadas aos contribuintes que tiverem 

lançamentos. 

29 Possibilitar a consulta de lançamentos (dados financeiros) através do nome, parte do nome, CNPJ/CPF. 

30  Emitir certidão negativa, positiva ou positiva com efeito negativa;  

31  Emitir extrato da movimentação financeira do contribuinte (tributos pagos em abertos ou cancelados);  

32 Gerar arquivos para a impressão dos carnês por terceiros 

33 Emitir gráficos para análise de receitas lançadas, arrecadadas, em dívida ativa e isenções. 

34 Controlar a emissão e pagamento do ITBI, bloqueando a transferência de imóveis quando este possui 

débitos ou está em dívida ativa. Permitir gerar o ITBI de mais de um imóvel do mesmo proprietário para o 

mesmo comprador. 

35 Controlar as liberações de impressão de documentos fiscais por gráficas. 

36 Manter um cadastro de dias não úteis para fins de cálculo de juro/multa. 

37 Permitir trabalhar com várias moedas no sistema, (UFIR, Reais, UFM) e com indexadores para 

intervalos de datas. 

38 Possuir rotinas de movimentações e alterações de dívidas (anistias, prescrições, cancelamentos, 

estornos, etc.). 

39 Possuir relatórios, gerenciais, estatísticos e financeiros com resumos de dívidas vencidas e a vencer, 

situação do cadastro, resumo da arrecadação por dia/mês, por tipo de dívida e por órgão arrecadador, de 

cancelamentos, de classificação da receita de acordo com plano de contas da Prefeitura, de pagamentos e de 

estorno de pagamento. 

40 Emitir notificação de cobrança administrativa para os contribuintes devedores, com parametrização do 

conteúdo da notificação. 

41 Possuir rotina automatizada de inscrição dos tributos em dívida ativa. 

42 O Sistema deverá controlar as dívidas ativas, gerando informações sobre o ato da inscrição (livro, folha, 

data e número da inscrição), com cálculos de atualizações, acréscimos legais e controle da execução fiscal. 

43  Emissão dos livros de dívida ativa, notificação e etiquetas para os contribuintes inscritos. 

44 Emissão da Certidão de Dívida Ativa junto com a Petição, com textos parametrizados, através de única 

rotina para cobrança judicial. 

45 Permitir baixas dos débitos automaticamente através de arquivos de arrecadação fornecidos pelos 

Bancos.  

46 Consulta geral unificada da situação do contribuinte (dívida ativa, débitos correntes de todas as receitas) 

com valores atualizados e opção para impressão de segundas vias, re-parcelamentos e pagamentos. 

47 Ter cadastro de configuração das regras de parcelamento da Divida Ativa, com valor mínimo por 

parcela, número máximo de parcelas, percentuais de descontos para multa, juros, correção monetária, 

honorários e valor principal. Permitir configurar os parcelamentos por tipo de tributo e exercício, bem como 

sua validade de aplicação. 

48 Permitir parcelar várias receitas, outros parcelamentos e dívidas executadas em um mesmo 

parcelamentos.  
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49 Poder emitir uma guia unificada, relacionando todos os débitos, dívidas ativa e parcelas de dívidas que o 

contribuinte estiver devendo. 

50 Possibilitar o cadastramento de fiscais, documentos fiscais, infrações, notificações. Os quais poderão ser 

utilizados na programação de ações fiscais e apurações fiscais. 

51 Ter um controle da apuração dos lançamentos pelo contribuinte, comparando quanto foi declarado e 

quanto foi recolhido pelo contribuinte, possibilitando o lançamento da diferença apurada, com o devido 

acréscimo e notificação fiscal. 

52 Possibilidade de gerar auto de infrações e notificações aos contribuintes. 

53 Possibilidade de controlar a emissão de notas avulsas, impressas pela secretaria da fazenda. 

54 Possibilitar o controle de requerimento de baixa, suspensão e cancelamento de atividades. 

55 Emissão de documentos inerentes a fiscalização: Termo de Início da Fiscalização, Termo de 

Encerramento da Fiscalização, Termo de Ocorrência, Termo de Solicitação de Documentos, Intimação, Recibo 

de Entrega de Documentos, Auto de Infração, Planilha de Cálculo da Apuração Fiscal. 

56 Possibilitar a consulta de ações fiscais por fiscal. 

57 Possibilitar a mudança de modelos de carnês pelo próprio usuário. 

58 Manter o histórico dos valores calculados de cada exercício. 

59 Possibilitar que o servidor municipal possa configurar e administrar novas informações sobre os 

imóveis, econômicos e contribuintes. 

60 Controlar os projetos para emissão Alvará de Construção e Habite-se. 

61 Possuir rotinas de configuração através de fórmulas para automaticamente cancelar, suspender e anistiar 

a dívida ativa, com seus respectivos registros. 

62 Possibilitar que seja feito cálculo simulado, baseado no histórico de alterações, exercícios anteriores, 

dados cadastrais do exercício atual, considerando os parâmetros de cálculo do exercício solicitado. 

63 Possuir rotina para importar imagem da planta cartográfica do imóvel. 

64 Possuir cadastro para suspender notificações e autos de infração, bem como controlar suas 

movimentações durante o processo. 

65 Ter o controle para ME e EPP’s optantes pelo Simples Nacional, conforme Lei Complementar 

123/2006. 

66 Possuir controle da liberação do alvará provisório conforme Lei Complementar 123/06. 

67 Efetuar as baixas dos débitos através de leitora de código de barras. 

68 Emitir relatório para conferência após as baixas. 

69 Controle de acessos de grupos de usuários em nível de telas, campos, operações e relatórios; 

70 Controle de acessos dos usuários em nível de telas, campos, operações e relatórios; 

71 Auditoria, através de relatórios, das ações realizadas pelos usuários;  

72 Manter o histórico dos conteúdos alterados em nível de campos;  

73 Permitir bloqueio de usuários;  

74 Permitir a localização das telas do sistema por meio de ferramenta de busca;  

75 Permitir a localização de campos por meio de ferramenta de busca;  

76 Permitir a localização de relatórios por meio de ferramenta de busca; 

77 Manter o atalho das telas mais acessadas por usuário; 

78 Manter a personalização da área de trabalho do sistema por usuário; 

79 Permitir bloqueio temporário da área de trabalho por usuário;  

80 Permitir o envio de mensagens entre os usuários do sistema; 

81 Possibilitar ao usuário autonomia na criação e/ou alteração dos campos dos boletins, imobiliário e 

econômico;  
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82 Permitir ao usuário a inclusão e alteração de campos do boletim nas telas de cadastro imobiliário e 

econômico;  

83 Possibilitar a personalização da disposição dos campos das telas dos boletins;  

84 Permitir cálculo simulado;  

85 Permitir ao usuário autonomia na criação e manutenção das fórmulas de cálculo dos tributos e taxas;  

86 Manter histórico de cálculos e recálculos efetuados;  

87 Manter log de resultados dos processos de cálculo, com usuário, data, hora e detalhes do procedimento;  

88 Permitir ao usuário a clonagem de relatórios existentes com ou sem alterações, mantendo o relatório 

original; 

89 Permitir a localização de relatórios por meio de ferramenta de busca; 

90 O sistema deve possibilitar o envio de relatórios através de e-mail;  

91 O Sistema deve exportar os relatórios em formato pdf; 

92 No menu do sistema, somente deverão estar disponíveis as ações permitidas a cada usuário, sendo que 

as demais não deverão estar visíveis.  

 

22. Especificações Gerais 

 

Etapas da ExecuçãoContratual 

 

A – SUPORTE TÉCNICO (local e/ouremoto): refere-se aserviçosprestadosdurante a 

vigênciadocontratovisandoesclarecimentostécnicos, orientação e consultoria / assessoriasobre a utilização dos 

Sistemas, para que omesmoatinjaosobjetivosdesejadosquantoaofuncionamento. Poderáocorreratravés de 

telefone, internet ou in loco, de acordo com as necessidades da CONTRATANTE. 

O comparecimentonasinstalações da Contratada dos funcionários do Contratanteserãorequisitados e agendados 

com antecedência, saldoemcaso de urgência. 

Ostécnicos/consultoresdeverão ser devidamentehabilitados para prestação dos serviçosemcadasistema. 

As horas técnicas de consultoriasobre a utilização dos Sistemasnecessários para a 

prestaçãodosserviçoscontratados, serãofaturadosconformeplanilhaorçamentária. O contratanteestáciente de que 

as horas técnicas de consultoriasãoutilizadas para a resoluçãode problemastécnicos e para aprestação de 

suporte e orientaçãoemrelaçãoaosserviçoscontratados. Estacláusulatemvalidadedurantetodo o período de 

vigência do contrato, a menos que hajaacordo entre as partes para suamodificaçãoouexclusão. 

 

B – LOCAÇÃO MENSAL: refere-se amanutençãocorretiva, que visa corrigirerros e defeitos de 

funcionamento do Sistema.Manutenção legal, que visa adequações do Sistema para atender as 

mudançasinerentes à legislação. Manutençãoevolutiva, que visa garantiraatualização do Sistema, 

medianteaperfeiçoamento das funçõesexistentesouadequaçãoàsnovastecnologias, obedecendoaoscritérios da 

metodologia da contratada. 

 

C -METAS 

Prestarserviçoscontinuadosem ferramentas tecnologicamentemodernas para osservidoresmunicipais, 

quandopossível, usar as funcionalidadesatravés da WEB; Simplificar as rotinas de cadastramento; atualizados 

e Integraroscadastros; Capacitarosservidorespúblicosmunicipaisnaoperação e domínio dos sistemas, 

equipamentos e tarefasrelacionadas a cadaáreainformatizada. 

 

D- SEGURANÇA DOSSISTEMAS 
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Ossistemasdevempossuirprocedimentos de segurança que protegem as informações e osacessosaossistemas; as 

tarefasexecutadasdeverão ser controladas e preservadosquantoaousoindevido e da prática de atoscontráriosaos 

interesses do Município e dos munícipes. 

Ossistemasdevempermitirauditorias de todas as operaçõesefetuadasporusuários. 

Ossistemasdevempermitiraintegridade do banco de dados emtodas as transaçõesemsituações de queda de 

energia e falhas de software e hardware. 

 

E – DESCRIÇÃO DAS FUNCIONALIDADES PARA TODOS OS MÓDULOS 

Desenvolvido para ambientemultiusuário (qualquerversão Windows) e multitarefa(permitindo que mais de um 

usuário execute a mesmaoperaçãoconcomitantemente, porexemplo: mais de um 

usuáriorequisitandoaoalmoxarifado, mais de um usuáriorealizando um processo de compra). 

 

I.Desenvolvidoemlinguagem de quartageração e compatívelcomo Sistema Operacional Windows. 

II.Para garantiraintegridade das informações, o sistemadeveoferecerumaplataformadesegurança, com a 

possibilidade de criação de níveis de acesso (administrador, instituição e usuário). 

III.Ser desenvolvido para ambientemultiusuário (qualquerversão Windows) e multitarefa (permitindo que mais de 

um usuário execute a mesmaoperaçãoconcomitantemente, porexemplo: mais de um usuárioempenhando, mais 

de um usuáriolançandoreceita). 

IV.O sistemadeverápermitiracessosimultâneo de usuáriospormódulo. 

 

F – BANCO DE DADOS: 

I Quantoaogerenciador de banco de dados - SGBD’s. Um Sistema de Gerenciamento de Banco de Dados 

(SGBD) deve ser confiável, eficiente e escalável. Ele devegarantiraintegridade dos dados armazenadosoferecer 

alto desempenho e permitir o gerenciamentoeficiente de grandesquantidades de informações. 

II Permitirrealizar backup do banco de dados, configurando a periodicidade, executandoautomaticamente 

o backup emhoráriospreviamenteagendados; 

III Possibilitar a segurança total dos dados, mantendoaintegridade do Banco de Dados e contermecanismos 

de proteção que impeçam a perda de transaçõesjáefetivadas. 

IV Possibilitar o acessoao banco dados de fora do ambiente dos órgãosparticipantes (remotamente) 

emcasos de necessidade. 

V Ossistemasdeverãoestarbaseados no conceito de transações, mantendoaintegridadedosdadosemcaso de 

queda de energia e/oufalha de software/hardware, bemcomopoderãopossuir banco de dados distribuídos e 

separados, mas, com segura e adequadaintegração via web service entre osSistemas que a legislação e 

característicasoperacionaisassimexijam; isso é devido as seguintesvantagensexpostasabaixo: 

 

● Reflete a estruturaorganizacional— fragmentos do banco de dados estãolocalizadosnosdepartamentos 

(Contabilidade, RH, etc), que se relacionam com os dados que estespersistem. 

● Autonomia Local— um departamento (Contabilidade, RH, etc), podecontrolarseus dados (já que é o 

maisfamiliarizado com estes). 

● Maiorsegurança— umafalhaem um banco de dados afetarásomente um fragmento, 

aoinvésdobancodedadosinteiro. 

● Melhor performance— os dados estãolocalizadospróximo do local de maiordemanda e ossistemas de 

banco de dados porsisósãoparalelizáveis, permitindocarregar no banco de dados para o balanceamento entre 

servidores (a elevada carga em um módulo do banco de dados nãoiráafetaros outros módulos de banco de 

dados em um banco de  dadosdistribuído). 
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● Econômico— custamenoscriaruma rede de pequenoscomputadores com o mesmopoder que um 

únicocomputadormaior. 

● Modularidade— sistemaspodem ser modificados, adicionadosouremovidos do banco de dados 

distribuídosemafetaros outros módulos (sistemas). 

● Aumento de desempenho-A consulta pode ser subdividida e realizadaparalelamente. 

 

G – REQUISITOS MÍNIMOS: 

 

Osmódulosdeverãoapresentar no mínimo as seguintescondições: 

 

I.Ser executadosemambientemultiusuário com numero de usuáriosilimitados, emarquiteturacliente-servidor; 

II.Possuir interface gráfica, com menus pulldown; 

 

III.Possuiropção que permita o gerenciamentodo sistema, no servidor de aplicaçõescontendo, no mínimo: 

a)Registrocompleto de cadaacesso de cadausuárioidentificandosuasações; b) Controle de direitosoupermissões 

dos usuáriosaonível de comandosdisponívelna interface e c) Possibilidade de habilitar e 

desabilitarqualquerpermissão de usuário. 

IV.Possuir ferramenta que permitaatualizarautomaticamenteosprogramas e 

tabelaslegais,noservidordeaplicações,apartirdositedofornecedor; 

V.PossuirteladeconsultasoupesquisasatravésdecomandosSQLinterativas; 

VI.Possibilitar a geração dos relatóriosemimpressoras laser, matricial e jato de tinta, 

arquivoparatransporteoupublicaçãoeemtela; 

VII.Possuirhistórico (log.) de todas as operaçõesefetuadasporusuário (inclusões, alterações e exclusões) e/ou log 

do acesso de cadausuárionasrotinasporeleutilizadas, permitindosua consulta e impressão para auditoria; 

VIII.Permitirquantidadeilimitada de usuáriossimultâneos com total integridade dos dados.09- 

Ossistemasdeverãomanterumaintegração entre osmódulos. 

IX.O sistemadeveestar de acordo e atender as NormasBrasileiras de ContabilidadeaplicadasaoSetor Público – 

NBCASP, bemcomonormas e padrões do Tribunal de Contas. 

X.O sistemadeveseguirmodelos de relatórios e permitir a criação de novosconformeorientações do Tribunal de 

Contas do Estado de Minas Gerais – TCE-MG, Secretaria do Tesouro Nacional – STN, do Ministério da 

Fazenda. 

XI.O sistemadeveatender as legislaçõesfederais, estaduais, municipais, estatutos, bemcomoresoluções e 

normativas de órgãos da Prefeitura, permitindo a criação de novasfuncionalidadesconformeorientação e 

solicitações da contratante. 

XII.O presenteprocessolicitatórionãoserádestinadoexclusivamente para Microempresa e Empresas de Pequeno 

Porte, tendoem vista que nestaregiãonãotem o mínimo de trêspossíveislicitantesemcondições de executar o 

objetolicitado, comodispõe o Inciso II, do artigo 49, da Lei Complementar nº 123/2006 e posterioresalterações. 

 

 

São Bento Abade, 4 de julho de 2023 
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ANEXO II - CREDENCIAMENTO 

(MODELO) 

 

PROCESSO Nº 18/2023 

PREGÃO Nº 111/2023 

 

Credenciamos o(a) Sr.(a) __________, portador(a) da Cédula de Identidade nº __________ e CPF 

nº__________, a participar do Pregão Presencial instaurado pela Prefeitura Municipal deSão Bento Abade/ 

MG, autuado sob o nº 18/2023, na qualidade de REPRESENTANTE LEGAL, outorgando-lhe plenos poderes 

para pronunciar-se em nome da ___________, inscrita no CNPJ sob o número __________, bem como 

formular propostas, ofertar lances, oferecer recursos, e praticar os demais atos inerentes ao certame. 

 

(_____) DECLARAMOS, sob as penas da Lei, que nossa empresa encontra-se enquadrada como 

____________________ (microempresa – ME ou empresa de pequeno porte – EPP), para fins das 

prerrogativas da Lei Complementar nº 123/2006. 

 

Local e data. 

 

Assinatura 

(identificação) 

 

 

Observação: Caso o contrato social ou o estatuto determinem que mais de uma pessoa deva assinar pela 

sociedade, a falta de qualquer uma delas invalida o documento, salvo se for saneada no momento do 

credenciamento. 
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ANEXO III 

DECLARAÇÃO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAÇÃO 

(MODELO) 

 

PROCESSO Nº 18/2023 

PREGÃO Nº 111/2023 

 

A empresa __________, inscrita no CNPJ sob o nº __________, com sede na (endereço completo) 

__________, neste ato representada pelo(a) Sr(a) __________, portador(a) da CI nº __________, inscrito(a) 

no CPF sob o nº __________, DECLARA, sob as penas da lei, que cumpre plenamente todos os requisitos de 

habilitação exigidos para participar do Pregão Presencial nº 18/2023, promovido pela Prefeitura Municipal 

deSão Bento Abade – MG, estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorrências posteriores. 

 

(_____) DECLARAMOS, sob as penas da Lei, que nossa empresa possui restrição nos documentos de 

comprovação da regularidade fiscal, conforme faculdade prevista na Lei Complementar Federal nº 123, de 14 

de dezembro de 2006, e se compromete a adotar todas as medidas necessárias, em razão do prazo concedido 

para este fim, para tentar promover sua regularização fiscal, caso venha a formular o lance vencedor, sob pena 

de aplicação do art. 12 da Lei Estadual nº 14167, de 10 de janeiro de 2002. (se for o caso, no caso de ME ou 

EPP). 

 

Local e data. 

 

Assinatura 

(identificação) 

 

Observação: Declaração deverá ser apresentada com firma reconhecida. 
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ANEXO IV - PROPOSTA COMERCIAL 

(MODELO) 

 

À PREFEITURA MUNICIPAL DE SÃO BENTO ABADE/MG 

A/C COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO 

 

REF.: PROCESSO Nº 111/2023 – PREGÃO PRESENCIAL Nº 18/2023 

 

Em atenção ao certame em epígrafe, apresentamos na tabela abaixo, nossa proposta de preços para 

participação na licitação: 

 

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 DIAS. 

Razão Social: CNPJ: 

Endereço: No: 

Bairro: Cidade: 

CEP: Telefone: Telefone: 

E-mail: 

Banco: Nome e no da agência: Conta Bancária: 

 

PROPOSTA DE PREÇOS 

Item Descrição Unid. Qtde Valor Unit Valor Total 

01 
Implantação, Migração e Treinamento Inicial dos 

servidores. 
Serviço 01   

02 

Locação mensal para os sistemas integrados de 

Gestão Contábil Pública – PCASP 2020 

(Contabilidade, Tesouraria, Patrimônio, Frota, 

Obras, Arquivo morto, gráficos e quocientes 

gerenciais, LRF, Prestação de Contas ao TCE, 

Compras, Controle de Estoque local e remoto e 

Licitação). 

Mês 12   

03 
Locação Mensal sistema de gestão de processos 

de controle interno. 
Mês 12   

04 

Locação mensal para os sistemas integrados de 

Recursos Humanos, Departamento de Pessoal e 

mensageria do E-SOCIAL (até 300 funcionários). 

Mês 12   

05 
Locação mensal para uso do sistema de módulos 

legais na web. 
Mês 12   

06 
Locação Mensal sistema de gestão de receitas 

próprias municipais e fiscalização 
Mês 12   

 

07 

Consultoria e assessoria técnica para atendimento 

presencial, deslocamento e treinamento. 
Horas 100   

08 
Consultoria e assessoria técnica para atendimento 

remoto e treinamento. 
Horas 150   

Valor total: R$  (valor por extenso) 
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Local e data. 

 

Assinatura proponente 

(identificação) 
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ANEXO V– DECLARAÇÕES 

 

PROCESSO Nº 18/2023 

PREGÃO Nº 111/2023 

 

A Empresa __________, inscrita no CNPJ sob o número __________, por intermédio de seu representante 

legal, o(a) Sr(a) __________, portador(a) da Carteira de Identidade número__________ , inscrito(a) no CPF 

sob o número __________, DECLARA, sob as penas da Lei: 

 

✓ Que em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII, do art. 7º da Constituição da República, que não 

emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega menor de dezesseis 

anos; 

✓  

Ressalva: Emprega menor, a partir de quatorze anos, na condição de aprendiz (_____). 

(Observação: em caso afirmativo, assinalar a ressalva). 

 

✓ Que os sócios/donos da empresa não se encontram ocupando cargo em comissão ou de confiança, e 

empregos públicos naPrefeitura Municipal de São Bento Abade/MG 

 

Local e data. 

 

Assinatura 

(identificação) 
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ANEXO VI 

MINUTA DE CONTRATO 

 

CONTRATO Nº _____/2023 

 

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM 

A PREFEITURAMUNICIPAL DESÃO 

BENTO ABADE/MG EA EMPRESA 

______________________. 

 

A PREFEITURA MUNICIPAL DE SÃO BENTO ABADE/MG, pessoa jurídica de direito público, inscrito 

no CNPJ sob o nº xx.xxx.xxx/xxx-xx, com a sede na Praça Odilon Gadiben Santos, 100 - Centro, São Bento 

Abade - MG, CEP: 37407-000, aqui representada peloPrefeito Municipal, Sr. xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, 

portador(a) da cédula de identidade nº MG-xx.xxx.xxx, SSP/MG e inscrita no CPF sob o nº xxx.xxx.xxx.x, 

denominada CONTRATANTE e, de outro lado, a empresa __________, inscrita no CNPJ Nº __________, 

com sede na Rua/Av __________, nº ___, Bairro __________, CEP Nº __________, representada neste ato 

pelo Sr. __________, portador da cédula de identidade nº __________ e inscrito no CPF sob o nº __________, 

doravante denominada CONTRATADA, resolvem celebrar o presente Contrato decorrente do Pregão 

Presencial nº 18/2023 – Processo nº 111/2023, que reger-se-á, pelo disposto na Lei Federal 10.520/02 e Lei 

Federal 8.666/93 e suas modificações posteriores, bem como pelas cláusulas e condições a seguir estipuladas: 

 

1 DO PROCEDIMENTO PARA CONTRATAÇÃO 

 

1.1 Este contrato decorre da licitação realizada na modalidade de PREGÃO PRESENCIAL número 

18/2023, regido pela Lei Federal 10.520/2002 e subsidiariamente pela Lei 8666/93 em sua redação vigente. 

 

2 DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

 

As despesas decorrentes deste contrato correrão por conta da seguinte dotação:  

Reduzido 97- FUNCIONAL 02.03.00-3390.35.00-04.122.1204-4.016- FONTE 1.500.99 

 

 

3 DO OBJETO 

 

Constitui objeto da presente licitação a contratação de empresa apta a prestar os serviços de locação 

mensal e suporte técnico especializado nos softwares de Gestão das Atividades Administrativas 

(controladoria, recursos humanos e tributação) da Prefeitura Municipal de São Bento Abade/MG, por 

tempo determinado, bem como os serviços de instalação, implantação, migração e treinamento dos 

servidores; complementado com consultoria especializada e suporte local ou remoto, já inclusas 

alterações legais e manutenções corretivas. 

 

4 DOS VALORES E DOS PRAZOS 

 

4.1 A CONTRATANTE compromete-se a pagar pelos serviços e sistemas constantes no objeto deste 

contrato os valores abaixo discriminados: 
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PROPOSTA DE PREÇOS 

Item Descrição Unid. Qtde Valor Unit Valor Total 

01 
Implantação, Migração e Treinamento Inicial dos 

servidores. 
Serviço 01   

02 

Locação mensal para os sistemas integrados de 

Gestão Contábil Pública – PCASP 2020 

(Contabilidade, Tesouraria, Patrimônio, Frota, 

Obras, Arquivo morto, gráficos e quocientes 

gerenciais, LRF, Prestação de Contas ao TCE, 

Compras, Controle de Estoque local e remoto e 

Licitação). 

Mês 12   

03 
Locação Mensal sistema de gestão de processos 

de controle interno. 
Mês 12   

04 

Locação mensal para os sistemas integrados de 

Recursos Humanos, Departamento de Pessoal e 

mensageria do E-SOCIAL (até 300 

funcionários). 

Mês 12   

05 
Locação mensal para uso do sistema de módulos 

legais na web. 
Mês 12   

06 
Locação Mensal sistema de gestão de receitas 

próprias municipais e fiscalização 
Mês 12   

07 
Consultoria e assessoria técnica para atendimento 

presencial, deslocamento e treinamento. 
Horas 100   

08 
Consultoria e assessoria técnica para atendimento 

remoto e treinamento. 
Horas 150   

Valor total: R$  (valor por extenso) 

 

4.2 O valor da Locação Mensal dos Sistemas da tabela acima, cujo faturamento se dará em 12 (doze) 

parcelas mensais, iguais e sucessivas, pagas até o mês subsequente ao da prestação dos serviços, compreendida 

nesse período a fase de ateste da Nota Fiscal/Fatura, mediante cheque nominal à contratada ou por meio de 

depósito em conta bancária a ser informada pela contratada ou, eventualmente, por outra forma que vier a ser 

convencionada entre as partes. A contratada deverá enviar com as notas fiscais correspondente aos serviços 

prestados. 

 

5 DO ACESSO REMOTO, DA ABERTURA DE CHAMADO VIA WEB E DOS SISTEMAS 

LEGAIS VIA WEB 

5.1. Além do uso de sistemas eficientes e eficazes, é fundamental adotar o ACESSO REMOTO e ampliar 

as alternativas da garantia de CONTINUIDADE do processamento informatizado das operações diárias, 

independentemente do que ocorra com a produtora, revenda ou com a empresa contratada, responsáveis pela 

prestação de serviços de informática relacionados aos sistemas informatizados e, mais especificamente, aos 

sistemas da contabilidade pública. 

5.1 ACESSO REMOTO é o atendimento que o consultor da CONTRATADA executa através da 

CONEXÃO, via o software específico de Suporte Remoto (solução, à distância, mais rápida e econômica dos 

problemas), com o computador/servidor ou estação de trabalho do CONTRATANTE para resolver o problema 

e agilizar o retorno das operações diárias no CONTRATANTE. 

mailto:licitacao@saobentoabade.mg.gov.br


PREFEITURAMUNICIPALDESÃOBENTOABADE-ESTADODEMINASGERAIS 

CNPJ-17.877.176/0001- 29 Fone: 0** 35 3236-1213 

RuaOdilonGadbemdosSantos,nº100–Centro,SãoBentoAbade/MG 

Email:licitacao@saobentoabade.mg.gov.br 

t 

 
 
 
 
 
5.2 Será utilizado, única e exclusivamente com a solicitação e aprovação do CONTRATANTE, depois de 

esgotada a alternativa de solução do chamado do CONTRATANTE via telefone ou internet, bem como para 

reduzir as despesas com o deslocamento até a sede do CONTRATANTE. 

5.3 O CONTRATANTE poderá acompanhar a execução de todos os trabalhos do consultor através do seu 

próprio monitor. Ficando sob a responsabilidade do CONTRATANTE, AUTORIZAR o acesso remoto, 

formalmente via chamado web, iniciar, acompanhar, interromper e encerrar cada CONEXÃO.  

5.4 Todo investimento na contratação e manutenção do software especifico de Suporte Remoto é de 

responsabilidade exclusiva da CONTRATADA. 

5.5 O horário para a prestação dos serviços de SUPORTE REMOTO será das 08:00 às 18:00 horas, em 

dias úteis, de segunda a sexta feira. 

5.6 Cada atendimento, efetuado via SUPORTE REMOTO, também terá o respectivo relatório de visita 

devidamente preenchido e assinado pelas partes. 

5.7 A ABERTURA de chamado via WEB é o procedimento ideal e prioritário para formalizar, agilizar e 

reduzir custos com o contato operacional entre a CONTRATADA e o CONTRATANTE. Para resolver e/ou 

esclarecer qualquer ocorrência, o CONTRATANTE deverá abrir um Chamado no SITE da CONTRATADA – 

Suporte Técnico – acessando o LINK a ser disponibilizado pela CONTRATADA, informando posteriormente 

USUÁRIO e SENHA, decorrentes do cadastramento único de cada usuário dos sistemas informatizados 

contratados. 

5.7.1 Será utilizado para documentar qualquer ocorrência, desde a origem até a sua solução final, permite o 

acompanhamento pelo usuário e/ou pelo grupo de usuários de toda tramitação da solução da ocorrência, bem 

como controlar e gerenciar os tipos e os responsáveis pelas ocorrências.  

 

5.9.2 O CONTRATANTE poderá também consultar e obter SENHAS de liberação de período e textos 

explicativos sobre as novas versões dos sistemas informatizados liberadas pela CONTRATADA para uso do 

CONTRATANTE.  

5.9.3 O horário para a tramitação e solução das ocorrências na sede da CONTRATADA será das 08:00 às 

18:00 horas, em dias úteis, de segunda a sexta feira.  

5.9.4 Todo investimento na manutenção do SITE é de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA.  

 

5.10 Para que a Lei 9.755 de 16/12/1998, a Lei Complementar 131 de 27/05/2009 e o Decreto 7.507 de 

27/06/2011, sejam plenamente obedecidos e a transparência das contas públicas esteja assegurada, tornou-se 

realmente obrigatória a não paralisação dos processamentos dos dados e dos serviços de informática nos 

Órgãos Públicos do Brasil.  

5.11 Para que a Lei 9.755 de 16/12/1998, a Lei Complementar 131 de 27/05/2009 e o Decreto 7.507 de 

27/06/2011, sejam plenamente obedecidos são necessários sistemas informatizados para GERAR os dados e 

sistemas informatizados para PUBLICAR os dados na WEB.  

 

6 DA CONCEITUAÇÃO 

6.1 Sistema (Software ou programa) é o conjunto de instruções em linguagem natural ou codificada 

escritas em meio magnético, legível por computador, com as funções de fazê-lo funcionar, de solucionar 

problemas e gerar informações. 
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7 DA LOCAÇÃO MENSAL  

8.1 A Locação Mensal são os trabalhos de manutenção realizados na sede da CONTRATADA que se 

fizerem necessários ao desenvolvimento e ao bom funcionamento do Sistema. 

8.2 A CONTRATADA proporcionará durante a vigência da locação mensal e da Garantia: 

8.2.1 O bom funcionamento e obtenção dos resultados para o qual cada Sistema foi desenvolvido; 

8.2.2 As alterações em cada Sistema, decorrentes de mudanças na legislação, melhorias tecnológicas, 

otimizações e depurações; 

8.2.3 As novas versões executáveis de cada Sistema, sem restrições quanto ao uso, de forma que os usuários 

dos sistemas possam continuar a utilizá-los para consultas e emissão de relatórios referentes aos exercícios 

anteriores e para inserção de dados e lançamentos, consultas e emissão de relatórios do exercício vigente 

conforme contrato e aditivos. 

8.2.4 Os esclarecimentos de todas as dúvidas sobre cada um dos Sistemas, através de qualquer meio de 

telecomunicação, não terá custo para o CONTRATANTE. 

8.3 Este atendimento estará disponível das 08:00 às 18:00 h, em dias úteis e de segunda-feira à sexta-feira. 

8.4 Todas as tarefas e trabalhos descritos acima serão executados respeitando-se cada EXERCÍCIO 

ORÇAMENTÁRIO e a vigência do contrato de LOCAÇÃO MENSAL entre as partes. Afinal, são sistemas 

específicos para gestão pública e devem ser devidamente liberados de acordo com cada exercício (ano) 

orçamentário. Portanto, anualmente, com o contrato de LOCAÇÃO MENSAL vigente, cada sistema será 

atualizado, parametrizado e liberado para inserção de novos dados, lançamentos e legislações correspondentes 

ao mesmo exercício de vigência do contrato de LOCAÇÃO MENSAL. 

 

8 DA CONSULTORIA E TREINAMENTO 

9.1 Consultoria e Treinamento são os serviços técnicos de treinamento e aperfeiçoamento prestados na 

sede do CONTRATANTE e da CONTRATADA, quando solicitados para atender demandas específicas. 

9.2 O comparecimento de cada consultor nas instalações do CONTRATANTE será requisitado e 

agendado com antecedência, preferencialmente através da ABERTURA DE CHAMADO WEB, salvo caso de 

urgência.  

9.3 O CONTRATANTE nos atendimentos técnicos poderá ser atendido pela 

PRODUTORA/REVENDA/CONTRATADA ou pelo Suporte Técnico Regional (STR-D) credenciado. 

Independentemente de quem faça o atendimento, as responsabilidades por toda e qualquer atividade no 

CONTRATANTE serão sempre da CONTRATADA, com base no artigo 72 da Lei 8666/93.  

9.4 O horário para cada atendimento, que envolve a prestação dos serviços de consultoria e treinamento, 

bem como viagem e deslocamento, será das 08:00 às 18:00 horas, em dias úteis, de segunda a sexta feira. 

9.5 Todo e qualquer atendimento efetuado nas instalações do CONTRATANTE e da CONTRATADA 

pelos Consultores da CONTRATADA, serão registrados através de relatório de visita (no mínimo 02 vias), um 

para cada dia/consultor, devidamente preenchido e assinado pelo consultor e pelo representante do 

CONTRATANTE, indicando cada tipo de HORA utilizada nos campos respectivos do Relatório de Visita. 

9.6 O comparecimento nas instalações da CONTRATADA dos funcionários do CONTRATANTE serão 

requisitados e agendados com antecedência, preferencialmente através da ABERTURA DE CHAMADO 

WEB, salvo em caso de urgência. 

9.7 Deverá o consultor sempre se fazer acompanhar de pessoa habilitada ou responsável, devidamente 

indicado pelo CONTRATANTE. 

9.8 A CONTRATADA se compromete a manter, sempre à disposição do CONTRATANTE, consultor 

apto a prestar toda e qualquer assistência sobre cada Sistema. 
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9.9 O CONTRATANTE compromete-se a colocar à disposição do consultor da CONTRATADA, em cada 

atendimento, todos os funcionários, equipamentos, programas, arquivos e informações que se tornarem 

necessárias para a execução dos trabalhos. 

 

9 DAS RESTRIÇÕES AO USO DO SISTEMA 

 

9.1 A CONTRATANTEnão poderá sem autorização por escrito da CONTRATADA: 

9.2 Vender, alugar, emprestar ou ceder os itens que compõem cada Sistema, a terceiros seja pessoa física 

ou jurídica; 

9.3 Fazer mal-uso de qualquer Sistema, ou seja, copiar, alterar, descompilar, decompor ou fazer 

engenharia reversa; 

9.4 Utilizar o Sistema em outro local que não seja o da instalação definida inicialmente, sem prévio 

conhecimento da CONTRATADA. 

 

10 – DAS CONDIÇÕES GERAIS DE USO DO SISTEMA 

10.1 Qualquer mudança de endereço e/ou troca de equipamento onde estiver instalado o Sistema, deverá ser 

comunicada à CONTRATADA por escrito e antes de ser realizada. 

10.2 A CONTRATANTE deverá fazer regularmente, cópias (backup) de cada Sistema e dos seus dados, 

para sua segurança e guarda contra acidentes. 

10.3 Implementações solicitadas pela CONTRATANTE, que descaracterizem o projeto inicial, terão seus 

preços calculados de acordo com o serviço a ser efetuado, mediante aprovação de orçamento prévio. 

10.4 A CONTRATANTE é o responsável pelas informações extraídas de cada Sistema e também por 

quaisquer prejuízos decorrentes da não e/ou má utilização de cada Sistema, seja na forma dolosa ou culposa. 

10.5 A CONTRATADA é responsável pelo Sistema, nos termos do Título 4 (quatro). 
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11 – DA GARANTIA 

11.1 Se ocorrer uma ou mais das ocorrências (falência, mudança de ramo, extinção e outras negociações 

societárias, entre elas as previstas no Artigo 78 – VI da Lei 8666/93) com a PRODUTORA e/ou com a 

CONTRATADA que afete a continuidade das operações da CONTRATANTE, através do uso dos Sistemas 

constantes deste contrato será solucionada através da aplicação de uma das opções abaixo, conforme Artigo 72 

da Lei 8666/93, e sempre de comum acordo entre as partes, bem como, aquela que for mais adequada, 

pertinente e compatível com a ocorrência: 

11.1.1 Manter os sistemas e trocar a CONTRATADA; 

11.1.2 Trocar os sistemas PRODUTORA e manter a CONTRATADA; 

11.1.3 Trocar os sistemas PRODUTORA e a CONTRATADA; 

11.1.4 Liberar os programas e documentação fonte dos sistemas para a CONTRATANTE.  

11.1.5 Num prazo máximo de 90 (noventa) dias da comunicação formal da ocorrência a CONTRATANTE, 

as partes sempre buscarão o melhor a ser feito para não interromper as operações da CONTRATANTE. O que 

ficar decidido será formalizado, entre as partes, via Termo Aditivo ou novo Contrato em substituição ao 

vigente. Sendo que os procedimentos da licitação e da contratação, até então aplicados e vigentes, serão 

mantidos na solução adotada, seja ela qual for.  

11.1.6 Cada Sistema objeto deste contrato, nos termos do item V, está garantido por 90 (noventa) dias, 

contados da data da entrega do Sistema, contra defeitos do Sistema, de acordo com os arts. 12, 18, 19 e 26 da 

Lei 8.078 de 11 de setembro de 1990 (Código de Defesa do Consumidor). 

11.1.7 A fim de evitar que os serviços prestados e o uso dos sistemas informatizados sejam 

interrompidos no CONTRATANTE, as partes concordam na formalização de termo aditivo específico 

ao contrato vigente na ocorrência de qualquer alteração das descritas no artigo 78 Inciso VI da Lei 

8666/93, bem como na adequação a qualquer nova legislação Brasileira sobre Licitações e Contratações 

Públicas que entre em vigor. 

12 – DO ACRÉSCIMO OU SUPRESSÃO 

12.1 A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condições contratuais, o acréscimo ou supressão de 

até 25% (vinte e cinco por cento) nos termos do § 1º do art. 65 da Lei Federal nº 8.666/93. 

 

13 – DAS RENOVAÇÕES, DAS ALTERAÇÕES, DAS SUSPENSÕES E DA RESCISÃO 
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13.1 A Renovação será através de termos aditivos, comprovadamente entregues com 30 (trinta) dias de 

antecedência do término de cada período vigente. 

13.2 A suspensão e a reativaçãodas atividades elencadas nos títulos 7, 8 e 9 poderão ser comunicadas por 

escrito comprovadamente entregues pela CONTRATANTE com 30 (trinta) dias de antecedência. 

13.3 A Suspensão somente se efetivará se a CONTRATANTE não estiver em dia com os pagamentos. A 

Reativação somente se efetivará se a CONTRATANTE pagar a taxa de Reativação (quantidade de meses de 

suspensão ou o valor atual da Locação Mensal). 

13.4 A Rescisão Contratual poderá ser: 

13.4.1 Determinada por ato unilateral e escrito da ADMINISTRAÇÃO, nos casos enumerados nos incisos I a 

XII e XVII do art. 78 da Lei Federal nº 8.666/93. 

13.4.2 Em caso de rescisão prevista nos incisos XII a XVII do art. 78 da Lei Federal nº 8.666/93, sem que 

haja culpa da CONTRATADA, será esta ressarcida dos prejuízos regulamentares comprovados, quando os 

houver sofrido. 

13.5 A rescisão contratual de que trata o inciso I do art. 78 acarreta as consequências previstas no art. 80, 

incisos I a IV, ambos da Lei Federal nº 8.666/93. 

13.6 A CONTRATADA declara reconhecer os direitos da Administração, em caso de Rescisão 

Administrativa prevista no art. 77 da Lei 8.666/93. 

 

14 – DAS PENALIDADES 

 

14.1 Sem prejuízos das sanções previstas no art. 87 da Lei Federal nº 8.666/93, a CONTRATADA ficará 

sujeitas às seguintes penalidades, garantida a prévia defesa. 

14.2 0,3% (três décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor do fornecimento ou 

serviço não realizado, ou sobre a etapa do cronograma físico de obras não cumprida. 

14.3 10% (dez por cento) sobre o valor do fornecimento, serviço ou obra não realizada, no caso de atraso 

superior a 30 (trinta) dias, ou entrega do objeto com vícios ou defeitos ocultos que o tornem impróprio ao uso 

a que é destinado, ou diminuam-lhe o valor, ou, ainda, fora das especificações contratadas. 

14.4 15% (quinzepor cento) sobre o valor do contrato, em caso de rescisão do contrato motivada pela 

licitante vencedora. 

14.5 Aplicadas às multas, a ADMINISTRAÇÃO descontará do primeiro pagamento que fizer à 

CONTRATADA, após a sua imposição. 

14.6 A multa prevista nestas Cláusulas não tem caráter compensatório, porém moratório, e 

consequentemente o pagamento delas não exime a CONTRATADA da reparação dos eventuais danos, perdas 

ou prejuízos que seu ato punível venha a acarretar à ADMINISTRAÇÃO. 

14.7 Enquanto a CONTRATADA não cumprir as condições contratuais estabelecidas, a 

ADMINISTRAÇÃO reterá seus pagamentos. 

 

15 – DOS ASPECTOS FISCAIS, FINANCEIROS E TRABALHISTAS 
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15.1 Os valores citados no título 4 (quatro) serão reajustados em conformidade com a Data-base, a Moeda, 

o Índice de reajuste do IPCA-(FIPE/GV) e a Frequência dos trabalhos, tudo em comum acordo entre as partes. 

Caso o Índice e a Moeda seja(m) extinto(s), outro índice e outra moeda o(s) substituirá de comum acordo entre 

as partes. 

15.2 Toda e qualquer cobrança dos serviços efetuados pela CONTRATADA será faturada conforme item 

4.1 e será sempre através de Nota Fiscal, onde estarão discriminados os serviços. 

15.3 Os impostos e taxas incidentes sobre cada operação fiscal, vigentes na data de cada faturamento, já 

estão incluídos nos valores do item 4 e serão destacados em cada Nota Fiscal. O recolhimento dos encargos 

fiscais será feito em conformidade com a legislação específica. 

15.4 Se o atraso no pagamento de qualquer nota fiscal de serviços ultrapassar 90 (noventa) dias do 

vencimento, a CONTRATADA fica autorizada a suspender os serviços contratados, até a efetiva regularização 

de todos os débitos vencidos, devidamente corrigidos, conforme inciso XV do art. 78 da Lei 8.666/93 e suas 

alterações.  

15.5 É de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA, o recolhimento de todo e qualquer encargo 

trabalhista, previdenciário e comercial decorrente da execução deste contrato, de acordo com o art.71 da Lei 

8.666/93 e suas complementações. 

 

16 – DA FORMA DE FORNECIMENTO E DOS PRAZOS DE ENTREGA E RECEBIMENTO 

 

16.1 – O fornecimento do objeto se dará de forma parcelada, conforme Autorização de Fornecimento a ser 

emitida pelo setor competente, não obrigando a aquisição da totalidade dos sistemas licitados. 

16.2 – A CONTRATANTE poderá requisitar, ativar e/ou inativar, durante a vigência do contrato, os 

sistemas/módulos, por área da PREFEITURA MUNICIPAL DE SÃO BENTO ABADE/MG, no momento 

necessário para cada uma, em função da disponibilidade financeira e da infraestrutura de informática, bem 

como da conveniência e interesse dessa Autarquia. 

16.3 – Após o recebimento da Solicitação de Serviços, a entrega dos serviços deverá ser no prazo de até 05 

(cinco) dias. 

16.4 – O objeto deste contrato será recebido nos termos do art. 73, inciso I e parágrafos, da Lei Federal nº 

8.666/93, desde que plenamente de acordo com as especificações constantes neste Edital e seu Anexo I – 

Termo de Referência." 

 

17 - DA ADEQUAÇÃO À LEI GERAL DE PROTEÇÃO DE DADOS - LEI Nº 13.709/2018 

(LGPD) E PRIVACIDADE 

 

17.1 As partes comprometem-se a garantir a segurança, a proteção, a confidencialidade e o sigilo de toda 

informação, dados pessoais (em especial aqueles classificados como “sensíveis”) e/ou base de dados a que 

tenha acesso em decorrência da execução contratual, em consonância com o disposto na Lei n. 13.709/2018 

(Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais - LGPD), a fim de evitar acessos não autorizados, acidentes, 

vazamentos acidentais ou ilícitos que causem destruição, perda, alteração, comunicação ou qualquer outra 

forma de tratamento não previstos, sendo vedado o repasse das informações a outras empresas ou pessoas, 

salvo aquelas decorrentes de obrigações legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual. 

17.2 Para os fins deste aditivo, considera-se: 

17.2.1 Dado pessoal: informação relacionada à pessoa natural identificada ou identificável; 
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17.2.2 Dado pessoal sensível: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicção religiosa, opinião 

política, filiação a sindicato ou a organização de caráter religioso, filosófico ou político, dado referente à saúde 

ou à vida sexual, dado genético ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural; 

17.2.3 Banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em um ou em vários locais, em 

suporte eletrônico ou físico; 

17.2.4 Titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que são objeto de tratamento; 

17.2.5 Controlador: pessoa a quem compete màs decisões referentes ao tratamento de dados pessoais; 

17.2.6 Operador: que realiza o tratamento de dados pessoais em nome do controlador; 

17.2.7 Tratamento: toda operação realizada com dados pessoais, como as que se referem à coleta, produção, 

recepção, classificação, utilização, acesso, reprodução, transmissão, distribuição, processamento, 

arquivamento, armazenamento, eliminação, avaliação ou controle da informação, modificação, comunicação, 

transferência, difusão ou extração; 

17.2.8 Consentimento: manifestação livre, informada e inequívoca pela qual o titular concorda com o 

tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade determinada; 

17.2.9 Eliminação: exclusão de dado ou de conjunto de dados armazenados em banco de dados, 

independentemente do procedimento empregado. 

17.3 Caberá à CONTRATANTE assumir a função de CONTROLADOR, se responsabilizando 

exclusivamente pela qualidade dos dados disponibilizados para tratamento, assegurando que foram observados 

todos os procedimentos de adequação à LGPD antes de serem fornecidos à CONTRATADA, cabendo a esta 

apenas figurar como OPERADORA. 

17.4 A CONTRATADA tratará os dados pessoais segundo os ditames e interesses da CONTRATANTE, 

além de observar e cumprir as normas legais vigentes aplicáveis, nos termos do artigo 39 da LGPD. 

17.5 A CONTRATADA deve assegurar-se de que todos os seus colaboradores, consultores e/ou 

prestadores de serviços que, no exercício das suas atividades, tenham acesso e/ou conhecimento da informação 

e/ou dos dados pessoais, respeitem o dever de proteção, confidencialidade e sigilo. 

 

17.6 A CONTRATADA não poderá utilizar-se de informação, dados pessoais e/ou base de dados a que 

tenha acesso em razão do cumprimento do objeto deste instrumento contratual, assim como não poderá 

disponibilizar e/ou transmitir a terceiros, sem prévia autorização escrita da CONTRATANTE, exceto nas 

hipóteses previstas na legislação vigente. 

17.7 A CONTRATADA fica autorizada a disponibilizar e/ou transmitir documentos que contenham dados 

pessoais, desde que estejam anonimizados. 

17.8 A CONTRATADA deverá eliminar os dados pessoais a que tiver conhecimento ou posse em razão do 

cumprimento do objeto deste instrumento contratual tão logo não haja necessidade de realizar seu tratamento, 

autorizada a sua conservação para os casos previstos nos incisos do art. 16 da Lei Federal nº 13.709/2018. 

17.9 A CONTRATADA fica obrigada a comunicar à CONTRATANTE e à Autoridade Nacional de 

Proteção de Dados (ANPD), qualquer incidente de acessos não autorizados  aos dados pessoais, situações 

acidentais ou ilícitas de destruição, perda, alteração, comunicação ou qualquer forma de tratamento 

inadequado ou ilícito. 

17.10 O dever de sigilo e confidencialidade, e as demais obrigações descritas na presente cláusula, 

permanecerão em vigor após a extinção das relações entre a CONTRATADA e a CONTRATANTE, bem 

como, entre a CONTRATADA e os seus colaboradores, subcontratados, consultores e/ou prestadores de 

serviços sob pena das sanções previstas na Lei nº 13.709/2018, suas alterações e regulamentações posteriores, 

salvo decisão judicial contrária. 
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17.11 As partes responderão administrativa e judicialmente caso causarem danos patrimoniais, morais, 

individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em decorrência da execução contratual, por 

inobservância à Lei Geral de Proteção de Dados, naquilo que lhe couber em limitada e proporcionalmente, 

conforme definições descritas no item 11.2 da cláusula da Adequação à LGPD. 

 

18 – DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

 

18.1 – Cada Sistema possibilita, a qualquer instante, gerar os arquivos básicos do Sistema no padrão TXT 

e/ou outro padrão (que permite sua leitura por qualquer outro programa/sistema operacional) e/ou a descrição 

(lay out) dos arquivos básicos e seus campos básicos (que permite sua interpretação por qualquer profissional 

habilitado), devendo este material ser usado respeitando-se as restrições dos itens 10 (dez) e 11 (onze) deste 

contrato, e para fins de migração para outro sistema. 

18.2 – Este contrato é regido por estas cláusulas e pela legislação específica, entre elas as Leis: 5.988 de 

14/12/73 (Regula os Direitos Autorais), 8.248 de 23/10/91 (Dispõe sobre a capacitação e competitividade do 

setor de informática e automação), 7.232 de 29/10/84 (Dispõe sobre a Política Nacional de Informática), 9.609 

de 19/02/1998 (Lei do Software), 8.078 de 11/09/90, o decreto 96.036 de 12/05/88, Lei Complementar 101 de 

04/05/2000 (LRF) e a Lei 8.666 de 21/06/93 e suas complementações. 

18.3 – A proposta apresentada na licitação, detalhando cada Sistema, os serviços, os valores e as condições 

de pagamento, torna-se parte integrante deste contrato. 

18.4 – Nos casos omissos, conflitantes ou não previstos neste contrato serão aplicadas as normas e 

regulamentações vigentes. 

18.5 – A CONTRATADA compromete-se a manter durante toda a execução do contrato, em 

compatibilidade com as obrigações por ele assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação 

exigidas no processo de licitação para prestação de serviços especializados.  

18.6 – A CONTRATADA obriga-se a disponibilizar equipe de funcionários em número necessário para 

execução do objeto. 

 

19 – DA VIGÊNCIA E PRORROGAÇÃO DO PRAZO DO CONTRATO 

 

19.1 – Este Contrato terá vigência de 12 (doze) meses e poderá ser prorrogado através de Aditivo 

Contratual, podendo ser prorrogado até perfazer o máximo de 60 (sessenta) meses conforme estabelecido pelo 

artigo 57, II da Lei 8.666/93. 

 

20 – DO FORO 

 

20.1 – As partes elegem o Foro da Comarca de Três Cotações – MG, para dirimir as questões decorrentes 

deste contrato, com expressa renúncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja. 

 

Assim, por estarem justos e contratados, na melhor forma do direito, assinam o presente instrumento, em 03 

(três) vias de igual teor, na presença de duas testemunhas. 

 

São Bento Abade/MG, ___ de ___________ de2023. 

 

PREFEITURA MUNICIPAL DE SÃO BENTO ABADE/MG 

Prefeito Municipal 
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LICITANTE VENCEDORA 

(nome) 

Representante legal 

 

Testemunhas: 

Nome: 

RG/CPF: 

Nome: 

RG/CPF: 
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ANEXO VII 

ATESTADO DE VISITA 

(MODELO) 

 

PROCESSO Nº 111/2023 

PREGÃO Nº 18/2023 

 

A Prefeitura Municipal de São Bento Abade/MG DECLARA que compareceu neste órgão a empresa 

xxxxxxxxxxxxxx, situada na xxxxxxxxxxxxxxxx, cidade/estado, na data de xx/xx/xxxx, onde realizou visita 

técnica nas instalações, hardwares e sistemas da Prefeitura, sendo cientificado das condições da licitação, 

que tem pleno conhecimento do ambiente tecnológico da Prefeitura, que fornecerá quaisquer informações 

complementares solicitadas, responsabilizando pela autenticidade e veracidade de todos os documentos 

apresentados, sujeitando-se, inclusive, às penalidades legais e à sumária desclassificação da licitação e que 

executará os serviços de acordo com as Especificações deste Edital e demais Normas e Instruções da 

Administração Municipal, tomando as medidas necessárias para assegurar um controle adequado de 

qualidade. 

 

Data 

 

Prefeitura Municipal de São Bento Abade/MG 
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